
 
 

 
 
 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ПОДПОРОЖСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
 ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ» 

 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
 

от 07 декабря 2022 года                                                                                   № 1722 
г. Подпорожье 

 
 
О внесении изменений в постановление 
Администрации Подпорожского 
муниципального района от 26 августа 2021 года 
№1247  об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен 
жилыми помещениями, предоставленными по 
договорам социального найма в 
муниципальном образовании «Подпорожское 
городское поселение Подпорожского 
муниципального района Ленинградской 
области» 

 

 
 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
Администрации муниципального образования «Подпорожский муниципальный 
район Ленинградской области» от 10 августа 2015 года № 1347 «О разработке и 
утверждении административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг Администрацией муниципального образования «Подпорожский 
муниципальный район Ленинградской области», ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление Администрации муниципального образования 
«Подпорожский муниципальный район Ленинградской области» от 26 августа 2021 
года № 1247 «Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми 
помещениями, предоставленными по договорам социального найма в 
муниципальном образовании «Подпорожское городское поселение 
Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее-
Постановление) следующие изменения: 

1) В приложении к Постановлению (Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен 



 
 

жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма в 
муниципальном образовании «Подпорожское городское поселение 
Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее – 
Административный регламент)): 

а) пункт 1.12. Административного регламента изложить в следующей 
редакции: 

«1.12. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 
являются: 

- граждане, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального 
жилищного фонда по договору социального найма, заключившие договор об 
обмене жилыми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса 
Российской Федерации; 

- несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, с согласия родителей 
(усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства; 

- опекуны с предварительного разрешения органов опеки и попечительства 
в отношении несовершеннолетних лиц в возрасте до 14 лет (далее – заявитель). 

Представлять интересы могут: 
- представители, действующие от имени заявителя в силу полномочий на 

основании доверенности.»; 
б) пункт 2.1. Административного регламента дополнить абзацем 

следующего содержания: 
«Сокращенное наименование муниципальной услуги: 
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, 

предоставленными по договорам социального найма.»; 
в) пункт 2.2. Административного регламента изложить в следующей 

редакции: 
«2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

Администрацией муниципального образования «Подпорожский муниципальный 
район Ленинградской области». 

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов 
принимается: 

1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при 

наличии соглашения); 
2) без личной явки: 
почтовым отправлением в Администрацию; 
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ 

(при технической реализации); 
2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление 

личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных 
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 
июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации» (при наличии технической реализации). 



 
 

2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 
государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 
информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, 
включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и 
передачу информации о степени их соответствия предоставленным 
биометрическим персональным данным физического лица.»; 

г) пункт 2.3. Административного регламента изложить в следующей 
редакции: 

«2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- постановление Администрации муниципального образования 

«Подпорожский муниципальный район Ленинградской области» о даче согласия 
на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального 
найма; 

- постановление Администрации муниципального образования 
«Подпорожский муниципальный район Ленинградской области» об отказе в даче 
согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам 
социального найма. 

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
1) при личной явке: 
в Администрации; 
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»; 
2) без личной явки: 
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации); 
почтовым отправлением.»; 
д) пункт 2.7.1. Административного регламента изложить в следующей 

редакции: 
«2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

- заявление нанимателей о согласии на обмен жилыми помещениями, 
предоставленными по договорам социального найма (далее – заявление, 
Приложении 1 к настоящему Административному регламенту). 

К заявлению прилагаются: 
а) договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам 

социального найма, с согласием проживающих совместно с нанимателем членов 
семьи, в том числе временно отсутствующих, на осуществление соответствующего 
обмена; 

б) документы, удостоверяющие личность гражданина, подавшего 
заявление, и личность каждого из членов его семьи (паспорт или иной документ, 
его заменяющий); 

в) документы, подтверждающие семейные отношения гражданина, 



 
 

подавшего заявление, и членов его семьи (свидетельство о рождении, 
свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство о смерти, 
судебное решение о признании членом семьи и другие); 

г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 
занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о 
предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.); 

д) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм 
хронических заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным 
постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 N 378 (для нанимателей, 
меняющихся на жилые помещения в коммунальной квартире); 

е) копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и 
членов его семьи; 

ж) справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого 
помещения и коммунальные услуги; 

з) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми 
помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают 
несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные 
граждане, являющиеся участниками сделки по обмену.»; 

е) в пункте 2.8. Административного регламента: 
абзацы второй – четвертый изложить в следующей редакции: 
«- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 

занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о 
предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.); 

- выписку из домовой книги (с содержанием сведений обо всех гражданах, 
зарегистрированных совместно с заявителем, в том числе не являющихся членами 
семьи заявителя); 

- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов 
его семьи;»; 

дополнить абзацами пятым и шестым следующего содержания: 
«- справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого 

помещения и коммунальные услуги; 
- согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми 

помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают 
несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные 
граждане, являющиеся участниками сделки по обмену.»; 

ж) подпункт 1 пункта 2.18. Административного регламента изложить в 
следующей редакции: 

«1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.16. настоящего 
Административного регламента;»; 

з) пункт 2.19.1. Административного регламента дополнить абзацем 
следующего содержания: 

«Предоставление муниципальной услуги в электронной форме 
осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или 
ЕПГУ.»; 

и) пункты 2.19.2. – 2.21.1.9. Административного регламента исключить; 
к) пункт 2.22. Административного регламента считать пунктом 2.20. 
л) наименование раздела 3 Административного регламента изложить в 

следующей редакции: 



 
 

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 
особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 
центрах»; 

м) пункт 3.5.6. Административного регламента изложить в следующей 
редакции: 

«3.5.6. В результате направления пакета электронных документов 
посредством ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 
3.5.5. автоматизированной информационной системой межведомственного 
электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед 
ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета 
электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер 
дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.»; 

н) пункт 3.7. Административного регламента изложить в следующей 
редакции: 

«3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.7.1. В случае если в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки то заявитель 
вправе представить в комитет непосредственно, направить почтовым 
отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью 
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и 
подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление о 
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и (или) ошибки. 

3.7.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления об 
исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах ответственный специалист Администрации 
устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) или 
направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении 
документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления 
муниципальной услуги (документ) Администрация направляет способом, 
указанным в заявлении.»; 

о) наименование раздела 4 Административного регламента изложить в 
следующей редакции: 

«4. Формы контроля за исполнением административного регламента»; 
п) абзац третий пункта 4.1. Административного регламента изложить в 

следующей редакции: 
«Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет Глава 

Администрации. Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения работниками 
административных процедур и правовых актов Российской Федерации и 
Ленинградской области, регулирующих вопросы обмена жилыми помещениями, 
предоставленными по договорам социального найма.»; 

р) приложение №2 к Административному регламенту исключить;  



 
 

с) приложения №3 и №4 к Административному регламенту считать 
Приложениями №2 и №3 соответственно. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя Главы Администрации муниципального образования «Подпорожский 
муниципальный район Ленинградской области» по жилищно-коммунальному и 
дорожному хозяйству Петрова И.Ю. 

 
 
Глава Администрации                                                                                        А.С. Кялин 
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	г) пункт 2.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:
	д) пункт 2.7.1. Административного регламента изложить в следующей редакции:
	«2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	- заявление нанимателей о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (далее – заявление, Приложении 1 к настоящему Административному регламенту).
	К заявлению прилагаются:
	а) договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с согласием проживающих совместно с нанимателем членов семьи, в том числе временно отсутствующих, на осуществление соответствующего обмена;
	б) документы, удостоверяющие личность гражданина, подавшего заявление, и личность каждого из членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);
	в) документы, подтверждающие семейные отношения гражданина, подавшего заявление, и членов его семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство о смерти, судебное решение о признании членом семьи и другие);
	г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	д) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 N 378 (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в коммунальной кв...
	е) копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	ж) справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;
	з) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по о...
	е) в пункте 2.8. Административного регламента:
	абзацы второй – четвертый изложить в следующей редакции:
	«- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	- выписку из домовой книги (с содержанием сведений обо всех гражданах, зарегистрированных совместно с заявителем, в том числе не являющихся членами семьи заявителя);
	- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;»;
	дополнить абзацами пятым и шестым следующего содержания:
	«- справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;
	- согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по об...
	«Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.»;
	и) пункты 2.19.2. – 2.21.1.9. Административного регламента исключить;
	к) пункт 2.22. Административного регламента считать пунктом 2.20.
	л) наименование раздела 3 Административного регламента изложить в следующей редакции:
	«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур...
	м) пункт 3.5.6. Административного регламента изложить в следующей редакции:
	«3.5.6. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ в соответствии с требованиями пункта 3.5.5. автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской облас...
	н) пункт 3.7. Административного регламента изложить в следующей редакции:
	п) абзац третий пункта 4.1. Административного регламента изложить в следующей редакции:
	«Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет Глава Администрации. Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения работниками административных процедур и правовых а...
	р) приложение №2 к Административному регламенту исключить;
	с) приложения №3 и №4 к Административному регламенту считать Приложениями №2 и №3 соответственно.

