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AIMUHUACTPAIIAA MYHUITAITAJIBHOI'O OBPASOBAHN L
«[10AIIOPOXCKNHU MYHHULIUITAJIbHBIA PAUOH
JJEHUHI'PAJICKOU OBJIACTHN»

IIOCTAHOBJIEHUE

ot 23 Hosi6ps 2023 roma No 2252

r. [Tognopoxbe

O6 yTBepkAeHUH AJIMUHUCTPATUBHOTO
periiameHTa MPEIOCTaBICHHUS
MyHUITUNANbHOU  yciayru  «Odopmienue
cormacus (OTKaza) Ha OOMEH IKUJIBIMHU
MOMEIICHUSIMU, TPEJOCTABICHHBIMH 10
JIOrOBOPaM COLIMATIBLHOIO HAaMay

B coorBerctBum ¢ JKunumbbiM - KogekcoM  Poccuiickoit  denepanuu,
OenepanbHbiM  3akoHOM 0T 27 wurons 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MIPENOCTABIEHNA TOCYIAPCTBEHHBIX WM MYHHIMNAIBHBIX YCIYr», HOCTAaHOBJIECHUEM
AJIMUHHCTpAlMM MYHULHUIAIBLHOTO 00pazoBaHusl «lloAmoposkckuil MyHUIIMNATbHBINA
paiion Jlenunrpanckoit oomactu» ot 10 aBrycra 2015 roga Ne 1347 «O pa3zpaboTke u
YTBEPXKICHUHN aJIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB IMPEIOCTABICHHUS MYHHUIUIAIbHBIX
yoIyr  AJIMUHUCTpanWed  MYHHUIMIAIBbHOTO  oOpaszoBanusi  «llommopoxkckuii
MYHUITUTIATBHBINA paiioH Jlenunrpanckoit oomactuy, [IOCTAHOBJIALO:

1. YTBepaUTH AJIMUHUCTPATHUBHBIM perjiamMeHT pEeIOCTaBICHUS
MyHUIUNANbHOU yeinyru «OdopmiieHne coriacus (0TKa3a) Ha OOMEH KHIIBIMU
MOMEIIEHUSIMHU, TPEIOCTABICHHBIMU 10 JIOTOBOPAM COIMAJILHOIO HaiMay (jajiee —
AJIMUHUCTPATUBHBIM  pErJIaMEHT)  COTJIaCHO  MNPUJIOXKEHUI0 K  HACTOSIIEMY
MOCTaHOBJICHUIO.

2. KumumHoMy oTAeny AJMUHUCTPAllUM MYHUIMIIAIBHOTO 00pa30BaHUs
«IToamopoxxckuit MyHMIIMTIATBHBIN paiioH JleHuHrpaackoi o0sacTH» MPEAOCTaBISAThH
MyHULMOANbHYIO yciuyry «OdopmiieHue corjacus (0Tka3za) Ha OOMEH >KHIJIBIMU
MOMEIIECHUSIMU, TPEAOCTABICHHBIMU 1O JOTOBOpaM COIMAJbHOTO Haiima» B
COOTBETCTBHHU C YTBEPKICHHBIM AJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

3. [Ipu3HaTh yTpaTUBLIMMH CHUILY:

- TOCTaHOBJEHUE  AJMUHUCTpAIMd  MYHHUIMIAIBLHOTO  OOpa30BaHUS
«Iloamopoxckuii MyHUITMTIAIBHBIA pailon JleHuHTrpajckoi obiacTu» OT 26 aBrycra
2021 roma Ne 1247 «O6 yTBepkACHUM AJIMUHUCTPATUBHOIO peErjaMeHTa
MPEAI0CTaBICHUs MyHUITUTIATbHOU yeinyru «Odopmienue coriacus (0Tka3a) Ha 0OMEH
JKUAJIBIMU TIOMEIIEHUSIMHU, TPEAOCTABICHHBIMU IO JIOTOBOPAM COLMAJIBHOTO HaliMa B



MYHHIUITATBHOM o0pazoBaHuH «ITonmopoxckoe TOPOJCKOE IIOCEJIEHUE
[TonmopoXkckoro MyHUIMIATILHOTO paiioHa JICHMHTpaICKOl 001acTiy;

- TOCTaHOBJiEHWE  AJIMUHUCTpAlMM  MYHUIUIAILHOTO  0Opa3oBaHMS
«Iloamopoxckuii MyHULIIMOANBHBIN palioH JleHuHTrpajackoit obmactuy» ot 07 aexabps
2022 roma Ne 1722 «O BHEcCeHMHM HW3MEHEHUW B TMOCTAaHOBJICHUE AJIMUHUCTPAIUU
[ToamopoKCKOro MyHMIIMIAILHOTO paiioHa oT 26 aBrycra 2021 roma Nel247 «O6
YTBEPKACHUH AJIMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa NPEAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOU
yenyru  «Odopmiienne corjacus (0TkKaza) Ha OOMEH KWJIBIMH TTOMEIIECHUSIMH,
MPEIOCTABJICHHBIMU O JOrOBOPaM COLMAJIBHOTO HailMa B MYHHUIUIAIBHOM
oOpa3zoBaHUU «ITonnopoxckoe rOpPOJCKOE IIOCEJICHUE ITonnoposkckoro
MYHHUITUTIATHHOTO palioHa JICHMHTPpasCKON 00IacTh.

4. Hacrosiuiee MoCTaHOBJIEHHE BCTYIAET B CUITY CO JIHSI €TI0 IPUHATHSL.

5. KOHTpOJIb 3a HUCIOJHEHUWEM HACTOSLIETO MOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKHUTH HA
3amecTtuTens [ maBel AIMUHUCTpPAIUA MYHUITUTIATLHOTO oOpa3zoBanus «Iloanopoxkckuit
MYHUITUTIATBHBIA paiioH JIeHMHTpajckoi 00J1acTh» MO JKHJIUITHO-KOMMYHAJIBHOMY U
nopokHOMY xo3saucTBy [lerposa N.1O.

['maBa AamMuHUCTpannun A.C. Kanun



YTBEPXJIEH
nocraHoBienneM  Aamunuctpauuun MO
«I1oAmOpOKCKNY MyHULUITATBHBIN PaliOH»)

ot 23 Hosi06pst 2023 roga Ne 2252

(mpuItO)KEHUE)

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
10 NMPEIOCTABJICHUI0O MYHUIMNIAJILHOM ycayru «Odopmiienue corsiacus (0TKas3a)
HAa 00MEH KUJIBIMH NIOMeIeHUSIMHU, MPeA0CTABJIEHHBIMH 110 IOTOBOPaM
COLMAJIBHOI0 HAUMA)

1. O0mue moJ10KeHUs1

1.1. AIMHHHCTPAaTUMBHBIA pEINIAMEHT IO MNPEAOCTABICHUI0 MYHULUIAIBLHOM
yeayru  «Odopmienne cormacust (0TKaza) Ha OOMEH JKUJIBIMH TTOMEIIECHUSMU,
IOPEJOCTABICHHBIMA [0  JIOTOBOpaM  COLMAJbHOrO  HaiiMa»  (malmee — —
AJMUHUCTPAaTUBHBINA PErJIAMEHT) YCTaHABIMBAET MOPSIOK U CTAaHAAPT IPEIOCTABICHUS
MyHUIMNANbHOU yciyru «Odopmienue coriacus (0TkKaza) Ha OOMEH KHIJIBIMH
INOMEILEHUSAMH, TIPEJOCTABIECHHBIMUA I10 JOTOBOpaM COLMAIBHOIO Haiima» (naiee —
MYyHULIMTNATbHAS YCIIyTa).

1.2. 3agBuTensiMu, UMEIOIIKMMH MIPABO HA MOJYYEHUE MYHULHUIIAIBHOW YCIIYTH,
SBJISFOTCSI:

- TPaXIAaHWH,  SBISAIOIIMKACA  HAHUMATEJIEM  JKWJIOIO  IOMEILECHHUS
MYHUILIMIIAJBHOTO  JKWJIMIIHOTO  (OHJA 1O JOTOBOPY  COLMANBbHOIO  Haiima,
3aKJIIOUMBIIMN JTIOTOBOp 00 OOMEHE >KUJIBIMU TOMELIEHUSIMH B COOTBETCTBHHU CO
crarbeit 74 XunumHoro kojaekca Poccuiickoit denepannu (qanee — 3asBUTEND);

[IpeacTaBisTh MHTEPECHl 3asIBUTENS MUMEIOT NPABO 3aKOHHBIE IMPEIACTaBUTEIN
(ponuTenu, yCHIHOBUTEIW, ONEKYHbI) HECOBEPILICHHOJETHUX B Bo3pacte a0 14 ner,
ONEKYHbl HENEECIOCOOHBIX TpaxxaaH JHOO MPEeACTABUTENH, NEHUCTBYIOLIME B CHILY
MOJIHOMOYH, OCHOBAaHHBIX Ha JOBEPEHHOCTH.

1.3. Ilopsanox nHpOpMUPOBAHKS O TPEAOCTABIECHUN MyHUIIUTIATBHON YCIYTH.

Nudopmanms o wMecTe HaXOXKAECHUS AJIMHHHCTPAUUA MYHUIUIAIBHOTO
oOpazoBanus «lloAmopoxckuii MyHUUUMNAIBHBIN pailoH JleHMHrpaiackod obmacTiy
(manee - AAMUHUCTpALMS ), IPEAOCTABIISIONIEN MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTy, OpraHU3alui,
YUYacTBYIOIIMX B MPEAOCTaBICHUU yciyru (aanee — OpraHnusaiuu), U He SBISIFOIIUXCS
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIMU ~ LEHTPAaMU  NPENOCTABJICHUS  TIOCYJApCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJBHBIX YCIYT, Trpapukax padOTbl, KOHTAaKTHbIX TenedoHax, aJapecax
3JIEKTPOHHOM MOYTHI (J1ajiee — CBeACHUs NH(OPMALIMOHHOTO XapaKTepa) pa3MelatoTCs:

Ha CTEHJAaX B MECTax NPEJOCTaBICHUS MYHHULIMIAIBHOW YCIYrM M YCIYT,
KOTOpBIE SIBJISIFOTCS. HEOOXOOUMBIMM M 00sA3aTENbHBIMM  JJIsi  NPEAOCTaBICHMUS
MYHULIUIIAJIbHON yCIyTH;

Ha o(pUIIMaTFHOM MHTEPHET-caiiTe AqMuHHCTparuun: www.podadm.ru;

Ha caite [ocymapcTBEeHHOro OFOKETHOTO yupexaeHus JIeHHMHTpaacKoi
obnmactu «MHOTOMYHKIIMOHATBHBIA IIEHTP MPEAOCTaBICHUA TOCYJAapPCTBEHHBIX H
MYHULIUTIATIBHBIX yeayr» (manee - [BY JIO «M®Ly): http://mfc47.ru/;

Ha [lopTrame rocynapCTBEHHBIX M MYHHUIUOAIBHBIX ycayr ((QyHKUIHN)
Jlenunrpanckoit oonactu (manee - [II'Y JIO) / na Exunom mopTtane rocyaapcTBEHHBIX
yenyr (manee — EINTY): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;

B I'OCYJapCTBEHHOW MH(pOpMaMOHHON cucteme «Peectp rocyaapcTBeHHBIX U



MYHULIMNIATBHBIX yCayT (pyHkuuii) Jlennnrpaackoi odiaactuy» (nanee - Peectp).

2. CTanaapr npeaocTaBjieHUsI MyHUIUNAJIBLHON YCJIYTH

2.1. [lonHOE HAaMMEHOBaHNE MYHULIMIAIIBHON YCIIYTH:

Odopmnenue corjacust (oTkaza) Ha OOMEH JKWIBIMA TOMEIICHUSIMH,
MIPEAOCTABIEHHBIMH 10 JOTOBOPaM COLMAIILHOTO HaiMa.

CoxkpalieHHOe HAMMEHOBaHUE MYHUIIMITAIbHON YCITYTH:

Odopmnenue corjacust (oTkaza) Ha OOMEH JKWIBIMA TMOMEIICHUSMH,
PEIOCTaBIEHHBIMU IO JOTOBOPAM COLIMAJIBLHOTO Haiima

2.2. MyHununanbsHyo yCIyTy IIPENOCTABIISAET AJMHUHHCTpanus
MyHULIUNIAJIbHOTO  oOpasoBanus  «lloamopoxckuit ~ MyHUIMNAIbHBIM  paiioH
JleHuHTpaaCKON 00IACTH.

CTpyKTypHBIM  TOApA3JeiI€HUEM  AJMUHUCTpAllMH, OTBETCTBEHHBIM  3a
NPEAOCTaBICHUE  MYHUIUIIAIBHOW  YCIOyTHW,  SIBIAETCS  KWJIUIIHBIA  OTAEN
Anmvunuctpanuu (nanee — Otuen).

B npenocraBieHnn MyHUIIUINIATBHON YCIYTH y4aCTBYIOT:

- TocynapcTtBeHHoe OrOJKETHOE YyupexkaeHue JIeHuHrpajackol obsactu
«MHOTOo(YHKIITMOHATBHBIN LEHTP penoCTaBIECHUS rocyJaapCTBEHHBIX u
MYHULUTATBHBIX YCIYT»;

- Ynpasinenue mno Bompocam wmurpauua ['Y MBJ] Poccum mno r. Cankr-
[TerepOypry u Jlenunrpaackoi obyactu;

- opranel rocyaapctBeHHoOM Biacth Poccuiickon Depnepanuu, Oprasbl
rocygapctBeHHoM — Binacth  JIeHWHrpajckoit — obmactv,  OpraHbl ~ MECTHOTO
camoyrnpaniieHus JIleHuHrpaackoi odmacTu.

3asBIICHHE HA MOJYYCHUE MYHULUNIAIBHOW YCIYTH ¢ KOMIUIEKTOM JOKYMEHTOB
MPUHUMAETCSI:

1) mpu TUYHOI SIBKE:

B AIMUHUCTpAlNH;

B ¢uimanax, oTAenax, yaaleHHbIX pabouux mectax ['BY JIO «MO®Lly (mpu
HaJIMYUU COTJIAIICHHUS);

2) 6€3 TNYHOU SIBKU:

B 2JICKTPOHHOU (opme yepe3 uyHbId kabunet 3asButensa na [1I'Y JIO/EITY
(mpy TEXHUYECKOM peanu3anun);

3agBUATENh MOXET 3alucaTbCsi Ha MNOpHUEM A MOJayd  3asBICHUS O
PEIOCTaBICHUH YCIYTH CAEAYIOIMUMH CIOCOO0amMu:

1) mocpenctom III'Y JIO/EIITY - B Anmunuctpanuio, ['BY JIO «M®ILy;

2) nocpenctBom caita Anmuauctpaiuu, ['BY JIO «M®Iy (nipu TexHUUECKOM
peanuzaiun) - B Anmunauctparmto, ['bY JIO «M®Iy;

3) no Tenedony - B Anmunuctparnuio, ['bY JIO «M®IL».

J11st 3anucy 3asgBUTENb BHIOMpAET JIF0OYI0 CBOOOIHYIO JUIsl pUEMa JIaTy U BpeMsI
B mpefenax ycraHoBiieHHOro B Apamunuctpauuu wid ['BY JIO «M®L» rpaduka
IIpUeMa 3asBUTEICH.

2.2.1. B wmemax mNpeaoCTaBlICHHs TOCYJAAPCTBEHHOW YCIYTM YCTaHOBJICHHE
JUYHOCTU 3asIBUTENS] MOYKET OCYLIECTBIATHCA B XOJI€ JUYHOIO IMPUEMA MOCPEICTBOM
npenbsBICHUs] Tacnopra rpaxknaanuHa Poccuiickoit ®eneparuu 1100 WHOTO
JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIEr0 JIMYHOCTb, B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoii denepanuyn WM TOCPEACTBOM HIASCHTU(MUKAIMU U ayTEHTU(PUKAIUUA B
OUB/Anmunuctpauun/Opranuzanuu, [BY JIO «M®Il» ¢ wucnoigb3oBaHueM
UH()OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUW, MPEeAyCMOTPEHHBIX 4YacTeio 18 cratem 14.1



®enepanbaoro 3akoHa ot 27 wuions 2006 roma Ne 149-03 «O6 wundpopmanmu,
WHOOPMAITMOHHBIX TEXHOJOTHSX ¥ O 3amure wuHbopManum» (MpU HATAYUU
TEXHUYECKOU peanu3aliui).

2.2.2. Tlpu npenocTaBlIeHUH TOCYAapCTBEHHON YCIYTH B AJIEKTPOHHOU (dopme
uAeHTUGUKAIMS U ayTeHTU(DUKALUS MOTYT OCYIIECTBIATHCS MTOCPEICTBOM:

1) enuHoil cucrtemMbl WIACHTU(GUKAIMA ¢ ayTCHTU(DUKAIUM WIM HHBIX
rOCyJapCTBEHHBIX HMH(GOPMAIMOHHBIX CHUCTEM, €CJIM TaKhue TOCYJIapCTBEHHBIC
uH(pOpMaIMOHHBIE CHUCTEMbl B YycTaHOBJIeHHOM IIpaButenbctBom Poccuiickoi
deneparu  MOpsAJAKE O00ECNEYMBAIOT  B3aMMOJCHCTBUE C  €IMHOM  CHUCTEMOM
UAeHTUGUKAIIMY W ayTCeHTU(PUKAIMKM, TPU YCJIOBHH COBIAJEHUS CBEIACHUU O
(bU3UYEeCKOM JIUIIE B YKA3aHHBIX WH()OPMAIIMOHHBIX CHCTEMAX;

2) enWHOW CHCTeMbl WJACHTUPUKAUA ¢ AyTCHTH(PUKAIMH U  CIUHOU
UH(OPMAITMOHHONW CUCTEMBI TEPCOHANIBHBIX JaHHBIX, oOecredunBaronieii o0paboTKy,
BKJIIOYasi cOOp M XpaHEeHUE, OMOMETPUUYECKUX MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, UX MPOBEPKY U
nepepadyy  uHGOpMAIMM O  CTENEHM WX  COOTBETCTBUSL  MPEJOCTABICHHBIM
OMOMETPUYECKUM MEPCOHAIBHBIM JIAHHBIM (PU3UYECKOTO JIUIIA.

2.3. Pe3ynbTaToOM NMpPEeNOCTABICHUS MYHUIIUIIATBHON YCIYTH SBIISIETCS

- peuieHue B (popMe MyHUIIUNTATIBHOTO MPABOBOTO akTa AJMUHUCTPALIUM O Jaye
corjiacusi Ha OOMEH >KWJIbIMH TOMEIICHUSIMU, TPEAOCTABICHHBIMU IO JIOrOBOpaM
COIMAJILHOTO HaliMa;

- pelieHue B (GopMe MYHHIUIIAIBLHOIO MPABOBOTO akTa AJMHHUCTpaldU 00
OTKa3e B Jlaue COrjiacus Ha OOMEH JKUJIBIMHU IOMEIIEHUSMH, MPEJOCTABICHHBIMU I10
JIOTOBOpaM COLIMAJIBHOTO HalMa.

2.3.1. Pe3ynbTar npenocTaBliIeHUs] MyHULIUNAIBHOW YCIYTH MPEI0CTaBIISIETCS:

1) mpu TUYHOI SIBKE:

B AJIMUHUCTpAalUU;

B (hunmanax, otaenax, yaaieHHox pabounx mectax I'bY JIO «M®Ily;

2) 6€3 TMYHOMU SIBKH:

nocpencteoM I1I'Y JIO/EIITY (pu TeXHUYECKOH peann3ainm);

MMOYTOBBIM OTIPABICHUEM.

2.4. Cpok mpeaocTaBieHUs] MyHUIIMNAIBHOW YCIYTrd HE MOXET IpeBblarh 10
(mecatp) pabouumx pJHEH co AHSA oOOpamieHus 3asgBUTENS O NPEIOCTaBICHUU
MYHHIUITATBHON YCIYTH.

2.5. HopMmaTuBHbIE MpPaBOBBIE AaKThl, PETYJIHPYIOLIME MPEIOCTABICHHUE
MYHULIUNAIBHOMN YCIIyTH:

- Konctutynus Poccuiickoit @enepannu;

- Kunmumnsiii kogexe Poccuiickoi ®enepanuu;

- ®enepanbubiii 3akoH oT 06 okTa0ps 2003 roma Ne 131-d3 «O6 o6mmx
MPUHLHINAX OPTaHU3ALMN MECTHOIO camoyInpaiieHus B Poccuiickoin @enepaunny;

- IloctanoBnenue IlpaButennctBa PD ot 28 suBaps 2006 roma Ne 47 «O6
yTBepxkaeHnH [1oy0keHnsT 0 MPU3HAHUM MOMEIICHUS KUJIbIM MOMEUNIEHUEM, >KHIIOTO
MOMEIIEHUS] HEMIPUTOIHBIM JJISI TPOKUBAHUSI, MHOTOKBAPTUPHOTO JIOMa aBapUUHBIM U
MOJICKAIINM CHOCY WJIM PEKOHCTPYKIMHU, CaJOBOTO JIOMa YKUJIBIM JOMOM M >KHJIOTO
JIOMa CaJI0BbIM JJOMOMY;

- Ilpuka3z MwunucrepctBa 31paBooxpaHenusi Poccuiickoii ®enepanuu ot 29
HOs10pst 2012 roma Ne 987H «O0 yTBEp>KIEHUU TIEPEUHS THKETBIX (HOPM XPOHHUECKHUX
3a00JIeBaHM, TIPU KOTOPBIX HEBO3MOXKHO COBMECTHOE MPOXKMBAHUE TPAXKIaH B OJHOU
KBapTUPEN;

- Ilpuka3 MunucrepctBa 3apaBooxpaHenus Poccuiickonn ®enepanuu ot 30



HOsiOpst 2012 roma Ne 991 «OO6 yTBepxkAeHUM TepedHs 3a00JeBaHUM, NAIOIIUX
WHBAJINJIaM, CTPAJAIOMM UMM, IPABO HA JOMOJHUTEIbHYIO KUY TJIOIIAJIbY;

- Pemenne CoBera JienyTaToB MyHUIIUMIIAILHOTO 00pa3oBaHus «Iloamopoxkckoe
ropoackoe rmoceneHne IloAmopoKCKOTO MYHUIIMIIAIBLHOTO paiioHa JIeHuMHrpaackou
obsactu» ot 29 ampens 2011 roga Ne 127 «O6 ycTaHOBICHUHU HOPMBI MPEOCTABIICHHUS],
YYE€THOW HOPMBI U CTENIEHU OJIar0yCTPOSHHOCTH KHIJIOTO MTOMEIICHUS»;

- YcTaB MyHUUMNANBHOTO o0pazoBaHusi «lloAmOpoKCKUN MyHUIIMIATBHBIN
paiion JIeHuHrpaaCcKou 001acTh;

- YcraB MmyHununaisHoro oopaszosanus «lloanopoxxckoe ropoJickoe rnocejaeHue
[Toamoposkckoro MyHHIIMTIAIBHOTO paiioHa JIeHnHTpacKoi 001acThY;

- [Tonoxxenue 06 AnmunancTpaiuu [1oAMOpOKCKOTO MyHUITMTIAIBHOTO palioHa;

- TlomoxkeHue O JKWIMIIHOM OTAEeIe AJMUHUCTPALMM MYHHUIUIIAIBHOTO
obpazoBanus «[loanmopokCKuit MyHUITUTIATBHBIN pailoH JIeHnHrpaackoit 001acTy.

2.6. UcuepnbiBatonuii nepeyeHb JOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B COOTBETCTBUH C
3aKOHOJATEIbHBIMA WJM HWHBIMA HOPMATHBHBIMU  [PABOBBIMM  aKTaMu IS
PEeI0CTaBIECHUS MyHUIIUTIAIBHOM YCIYTH, HOJIEXKAIIUX PEICTABICHUIO 3asBUTEIIEM:

- 3asABJICHUE HAHUMATENsl O COMVIAaCMU HAa OOMEH J>KUJIBIMH TMOMEIICHUSIMH,
IPEIOCTAaBIEHHBIMU TI0 JIOTOBOPaM COLIMAJIBHOTO HaiiMa (J1ajee — 3asBJIEHUE), COIIACHO
NPUIOKEHUIO | K HacTosImeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PErIaMEHTY.

3asgBieHUE MOJACTCS KaXJAbIM M3 HaHUMAaTelel, MOANMHMCABIIMX JOrOBOp 00
0OMEHE KUJIBIMU TOMEIICHUSIMU, 3aHUMAeMbIMU MO JIOTOBOPAM COIMAJIbHOIO HaliMa
(peKkOMEHIyeTCsl OOHOBPEMEHHAsi I0jaya 3asBICHUM HAHUMATEISIMU B  OJHY
AJIMUHUCTPAITHIO).

K 3asBieHuI0 npuiiararoTcs:

a) 3aKJIIOYEHHBIM B MUCHbMEHHOW (hOopMe U MOAMHCAHHBIA COOTBETCTBYIOIIUMHU
HAaHUMATEIsIMU JIOTOBOpP 00 OOMEHE KWJIBIMU TIOMEIICHUSAMH, 3aHUMAEMbIMU T10
JOTOBOpaM  COLMAJIbHOTO  HailMa, C TPWIOKEHHEM MUCbMEHHOTO  COTJIACHS
MPOKUBAIOIINX COBMECTHO C HAHMMATEJIEM YJIEHOB €r0 CEMbU, B TOM UYHCIIE€ BPEMEHHO
OTCYTCTBYIOLLIMX YJIEHOB €ro CeMbHM, Ha OCYIIECTBIEHHWE COOTBETCTBYIOUIETO OOMEHa
(cormacue opopmisieTcs B MPOCToil muchkMeHHOM Gopme. Ho mo kenaHvio HaHUMAaTeNs
U 4YJIEHOB €ro CEMbU MUCbMEHHOE COTJachue MOXKET OBbITh 3aBEpEHO AIMUHHUCTpaLUE
WU HOTapHUaJbHO);

0) KOITUU JJOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOIMINX JUIYHOCTh KaXKJIOTO YJCHA CEMbH;

B) CIIpaBKy 00 OTCYTCTBHMU Y HAHUMATEJISI U YJIEHOB €r0 CEMbHU TSIKEIBIX (PopM
XPOHUYECKUX 3a00JI€BaHUN B COOTBETCTBHH C TEPEYHEM, YTBEpKIEHHBIM [Ipukazom
MunuctepctBa 3npaBooxpanenusi Poccutickoit deneparu ot 29 Hosiops 2012 roga Ne
9871 «OO0 yTBEp)KIEHUU TEPEUHs THKEIBIX (OPM XPOHUUYECKHUX 3a00JICBaHHMA, MPHU
KOTOPBIX HEBO3MOYKHO COBMECTHOE MPOXXHBAHWE IPaXKJIaH B OJHON KBapTupe» (miis
HaHUMAaTEJEH, MEHAIONIUXCS Ha XKUJIbIE TOMENIEHUS B KOMMYHAJIbHOW KBapTUPE);

I') corjlace OpraHOB ONEKW U TOINEYUTEIhCTBA B CIIydae OOMEHA >KUIIBIMU
MOMEIIECHUSIMU, B KOTOPBIX 3apErUCTPUPOBAHBI 110 MECTY >KUTEIBCTBA M MPOKHUBAIOT
HECOBEPILCHHOJETHUE JI€THU, HEACECIOCOOHbIE WM OrPAHUYEHHO JI€eCIIOCOOHbIE
rpakJaHe, BISIOMINECS YYACTHUKAMHU CIEIKU 10 OOMEHY;

1) TOKYMEHTBI, MOJITBEPKIAF0IIUE COCTAB CEMbHU:

- peueHue cyia o MpU3HaHUM YJIEHOM CEMbH (BCTYMHBIIEE B 3aKOHHYIO CUITY);

- pelieHus cyga 00 yCTaHOBJICHUHU (pakTa MKAUBEHUSI (BCTYIUBIIIEE B 3aKOHHYIO
cuiy);

- JIOTOBOp O MPUEMHOW CeMbe, EHCTBYIOIIMNA Ha JaTy MOJa4yu 3asBJICHUS (B
OTHOIIIEHUU JCTEH, MepeJaHHbIX Ha BOCIUTAHUE B IPUEMHYIO CEMBIO);



€) IpeACTaBUTEIb 3aABUTENS U3 YKUCIa YIIOJTHOMOYEHHBIX JIUI] IOMOJHUTEIBHO
NPEACTABIAECT JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIONIMNA JIMYHOCTb, W OJIMH W3 JOKYMEHTOB,
OpOpMJIEHHBIX B COOTBETCTBUM  C  JEHCTBYIOIIMM  3aKOHOAATEJIbCTBOM,
MOATBEPKAAIOIINX HAJMYUE y MPEICTaBUTENS MIpaBa IEMCTBOBATH OT JIULA 3asBUTEIS, U
ONPEACISIIOINX YCIOBUS U TPAHULBI peallu3aliy IpaBa MPEACTABUTEIS HA MTOJTYyYCHHE
MYHULIUNAIBHON YCIIyTH, 3 UMEHHO:

- JIOBEpEHHOCTb, YJAOCTOBEPEHHYIO HOTapHaJIbHO, MO0 TIJIaBOM MeECTHOM
aIMUHUCTPALIMU TOCEJEHUS] U CIEIHUAIbHO YNOJHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMIIOM
MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUs IIOCEJIEHUS WJIM TJIABOW MECTHOW aJIMUHUCTPALIUU
MYHULIMNAIBHOTO palioHa W CHENUaIbHO YMOJHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMIIOM
MECTHOTO CaMOYIpaBJI€HHUs] MYHUIIMIAIBLHOTO pailoHa (B clly4yae, €Cclii B IMOCEJICHUU
WM PaCIOJIO)KEHHOM Ha MEXKCEJIEHHOW TEPPUTOPUM HACEIEHHOM IYHKTE HET
HOTapuyca), JuOO OJDKHOCTHBIM JIMIIOM KOHCYJIBCKOTO YupexaeHus Poccuiickoi
denepannu, yroJIHOMOYEHHBIM HAa COBEPIICHUE 3TUX JCUCTBUM;

- TOBEPEHHOCTb, YJIOCTOBEPEHHYIO B COOTBETCTBUHU C MyHKTOM 2 ctaThu 185.1
['paxxnanckoro koxekca Poccuiickoin @enepanuy U SBISIONIYIOCS MPUPABHEHHOM K
HOTapHaIbHOM:

JIOBEPEHHOCTHA BOCHHOCIYKAIMX U APYTUX JIML], HAXOSIINXCS HA U3JICUCHUU B
TOCIUTAJSAX, CAHATOPUSIX U JPYTUX BOCHHO-JICUYEOHBIX YUPEKIACHUSAX, KOTOPHIC
YAOCTOBEPEHBI HAYAIbBHUKOM TaKOTO YUPEKICHUS, €r0 3aMECTUTENIEM IO MEAUIIUHCKOU
YacTH, a IIPU UX OTCYTCTBUU CTAPIIUM WJIU ACKYPHBIM BpauoOM;

JOBEPEHHOCTH BOCHHOCIYXAIMX, & B MYHKTaX JUCIOKAIlMM BOMHCKUX YacTeH,
COCIMHEHUM, YUYPEXKJACHUN W BOCHHO-YYEOHBIX 3aBEJCHUM, IJie HET HOTapUaJbHBIX
KOHTOP W JpPYIMX OpraHoOB, COBEpIIAIOIINX HOTApUAIIbHBIC JEHUCTBUS, TaKXKE
JIOBEPEHHOCTH PAOOTHHUKOB, WJICHOB HUX CEMEW U YJICHOB CeMEH BOEHHOCITYXAIIHX,
KOTOpbIE YyJIOCTOBEPEHBbl KOMAaHIUPOM (HAYaJbHUKOM) OJTHX 4YacTH, COCIUHEHUS,
YUPEKICHUS U 3aBEICHUS;

JIOBEPEHHOCTH JIMI, HAaXOMSIIUXCS B MECTax JMIICHHUS CBOOOJbI, KOTOpHIE
YAOCTOBEPEHBI HAUAIIbHUKOM COOTBETCTBYIOIIETO MECTA JIMIIIEHUSI CBOOO/IBI,

JIOBEPEHHOCTH COBEPIICHHOJIETHUX JAEECIOCOOHBIX TPa)KJaH, MPOKUBAIOIIUX B
CTAIMOHAPHBIX OPTaHU3ANMIX COIUAIBLHOTO OOCITY)KHBAaHUS, KOTOPBIE YIOCTOBEPEHBI
PYKOBOJUTEISMHU (X 3aMECTUTEIISIMU) TAHHBIX OpTraHU3alnil.

2.7. WcdepmnbIBaOmuid MEpPEYeHbh TOKYMEHTOB (CBEACHHI), HEOOXOMUMBIX B
COOTBETCTBHUM C 3aKOHOJIATE€IbHBIMU WJIM WHBIMH HOPMATHUBHBIMH MPABOBBIMHU aKTaMU
IS TPENOCTABJICHUS MYHULHNAIBHOW YCIYTH, HaXOMSIIMXCS B PACHOPSIKEHUU
roCyJapCTBEHHBIX OPTaHOB, OPTaHOB MECTHOTO CAMOYITIPABIICHHS U MOABEIOMCTBEHHBIX
UM oOpraHu3auudii (32 HMCKIIOYEHHWEM OpraHu3alliid, OKa3bIBAIOIIMX  YCIYTH,
HEe0oOXoaAuMble M 00s3aTeNbHBIE JJIA TPEIOCTABICHUS MYHUILIMIIAJILHOM YCIYTH) U
NOJIeKAIIMX TMPEACTABICHUI0 B paMKaxX MEXKBEIOMCTBEHHOIO HH(POPMALMOHHOTO
B3aUMOJICUCTBHSI.

OTtaen B paMKax MEXBEAOMCTBEHHOTO MH(GOPMAIIMOHHOTO B3aUMOACHCTBUS JIs
MPEJOCTaBICHNUS MYHUIMNAIBHOW YCIyTH 3alpaliduBaeT CIACAYIOUUE JTIOKYMEHTBI
(cBenmeHus):

- JIOKYMEHTHI, MOATBEPKAAIOLIME POJACTBEHHbIC OTHOIIEHUS MEXIY JHUIaMH,
YKa3aHHBIMH B 3asIBJIEHUU B KAYECTBE YJICHOB CEMbHU;

- CBEJICHUSI, TIOATBEPKIAIONINE PETUCTpaIHio Opaka (Ha HEMOJIHYIO CEMbIO HE
pacrpocTpaHsieTcs);

- CBEICHUS O JICUCTBUTEIBLHOCTU (HEJAEHCTBUTEIHLHOCTH) MACHOpTa 3asiBUTEIIS U
YJIEHOB €T0 CEMBbH - IS JIMII, TOCTUTIINX 14—JI€eTHEro BOo3pacra;



- CBEICHHS O PETUCTPALMHU TIO0 MECTYy XHUTEIbCTBA, MO MECTy MNpeObIBAHUS
3asIBUTENIS U YIEHOB €r0 CEMBU;

- JIOKYMEHTBI, ITOATBEPKAAIOIINE IPABO IOJIB30BAHUS KUIIBIM ITOMEIICHUEM,
3aHMMAE€MbIM 3aBUTEJIEM M YJIEHAaMH €ro CceMbH (OpIep, IOrOBOp, PEUICHHE O
IPEIOCTABIICHUH JKUJIOTO TOMEILEHUS, pEUIEHNUE Cy1a U T.I1.);

- KONUIO (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETA C MECTA >KUTEIbCTBA 3asBUTEN U
YJIEHOB €T0 CEMbHU;

- IOKYMEHTBI, MOATBEPKIAI0IIHE, YTO B YCTAHOBICHHOM IMOPSAKE:

OOMEHHMBAaEMOE KWJIO€ T[OMEIIEHUEe HE NPU3HAHO HENPUTOJHBIM IS
IIPOKMBAHMS;

HE INPUHATO pEUIEHWE O CHOCE COOTBETCTBYIOILIETO JIOMa WM €ro
nepeoOOpyI0BaHUU I UCIIOJIb30BAHUSA B JPYTHUX 1IEJIAX;

HE MPUHATO PELIEHWE O KalUTaJIbHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOLIETO J0Ma C
MepeyCTPOUCTBOM U (WJIHM) MEPETUIAHUPOBKOM KUIbIX TOMEIIEHUN B 3TOM JIOME.

2.7.1. 3asBUTENb BIIpaBE MPEACTABUTH JIOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B MyHKTE 2.7.
HACTOSIIEr0 AJAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, 10 COOCTBEHHOW MHULIUATHBE.

2.7.2. Ilpu npenaocTaBlieHNd MYHUIUMIAIBHOW YCIYTH 3alpelaeTcss TpedoBaTh
OT 3asiBUTEJIS:

1) npencraBieHrs JOKYMEHTOB U MH(POPMALUK WM OCYLIECTBIEHUS IEUCTBUA,
NPEACTABICHUE WM OCYLIECTBIECHUE KOTOPHIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
NPaBOBBIMU AKTAMH, PErYJUPYIOIIMMH OTHOLIEHUS, BO3HHMKAIOIIKE B CBA3U C
IIPENOCTABICHUEM IOCYAAPCTBEHHBIX U MyHHUIIUIIAIBHBIX YCIIYT;

2) mpencTaBiIeHUs TOKYMEHTOB U HH(GOpMAIIUH, B TOM YHCIIE MOATBEPKAAOIINX
BHECEHHE 3asBUTEJIEM IIJIATHI 3a IPEIOCTABICHUE FOCYAAPCTBEHHBIX 1 MyHUIUMIIATBHBIX
yCIIyr, KOTOpbIE HAaxXOJATCAI B PACHOPSDKEHUH OPraHoB, IPEAOCTaBIIAIOIIMX
rOCYAapCTBEHHBIE YCIYTM, OpPraHOB, IIPENOCTABIIOIIMX MYHHULUIAIBHBIE YCIIYTH,
UHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OpraHOB, OPraHOB MECTHOIO CaMOyMpaBieHUs JHu0o
IIOJIBEIOMCTBEHHBIX ~ TOCYJapCTBEHHBIM  OpraHaM  WIM  OpraHaM  MECTHOI'O
CaMOYIIPABJIEHUsI OpraHU3alUid, YYaCTBYIOIIUX B MPEJOCTABICHUH MPELYCMOTPEHHBIX
gacteio | crateu 1 @enepanbHoro 3akona ot 27 utons 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHu3allid MPEAOCTaBIEHUS TOCYJApPCTBEHHBIX W  MYHHUIMNAIbHBIX  YCIYI»
TrOCYJapCTBEHHBIX W MYHULHUIAJIBHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHUBHBIMU
npaBoBbIMM akTamu Poccuiickoin denepanny, HOPMATHUBHBIMU IIPABOBBIMHM AKTAMH
cyobextoB Poccuiickoit denepanny, MyHULIUNAIBHBIMA TPABOBBIMU aKTaMH, 3a
UCKIIFOYEHHEM [JOKYMEHTOB, BKJIIOUCHHBIX B OIIPEACIICHHBIA 4YacTbl0 6 HACTOALIEH
CTaTbhH NEPEYCHb JOKYMEHTOB. 3asBUTEIb BIIPABE NIPEACTABUTh YKA3aHHBIE JOKYMEHTHI
U MHPOpPMALMIO B OpraHbl, MPEJOCTABISAIONINE FOCYAAPCTBEHHBIE YCIYTH, U OPIaHbl,
IPEIOCTABIIAIOIME MYHULIUIIATIbHBIE YCIYTH, 10 COOCTBEHHON MHUIIMATHBE;

3) ocyulecTBIE€HUs AECUCTBUNA, B TOM YHCJE COIJIACOBAHUN, HEOOXOIUMBIX IS
HOJIyYEHUs TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULMIIAJIBHBIX YCIYT U CBSI3aHHBIX C OOpaIllcHUEM B
WHBIE TOCYAAPCTBEHHBIE OPTaHbl, OPTaHbl MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUS, OPraHU3ALNH, 32
UCKJIIIOYCHHEM TIONyYeHHUS YCIyT M TOJyYeHHUs JIOKyMEHTOB M HHGOpMaIuu,
NPENOCTABISIEMBIX B pE3yJIbTaTe€ NPENOCTABICHUS TaKUX YCIYT, BKJIIOYEHHBIX B
NIEPEYHH, YKa3aHHbIE B 4acTh | ctatbu 9 @exnepanpHoro 3akoHa ot 27 utons 2010 roga
Ne 210-®3 «O06 opraHuzanuy NpeAoCTaBICHHs TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHHUIIMITATBHBIX
yCIIyI»;

4) mnpencTaBiIeHUS JOKYMEHTOB W UWHGOpPMAIUU, OTCYTCTBHE U (WJIN)
HEJJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAIMCH MPU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3€ B MpUEME
JIOKYMEHTOB, ~ HEOOXOAMMBIX  JJIi  NPENOCTaBICHUS  TOCYIapCTBEHHOM  WIIU



MYHUITUTIATBHOW ~ YCIYTH, JIMOO B  TPEAOCTaBIEHWW TOCYAApPCTBEHHOW  WJU
MYHULMIATBHOMU YCIIYTH, 32 UCKIFOUEHHUEM CIEAYIOIINX CIIy4aes:

a) W3MEHEHUE TpeOOBaHUN HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, KacarOUIUXCS
NPENOCTaBIECHUsI  TOCYJApCTBEHHOM  WIM  MYHMIMOAJIBHOW  yCIyIH,  IOCIe
NEPBOHAYAJILHOM MOJA4YM 3asBJICHUS O TMPEJOCTABICHUH TOCYJAapCTBEHHOW WU
MYHUIUTNIATBHON YCIYTH;

0) HanMuMe OLMOOK B 3asBJICHUU O MPEIOCTABICHUH TOCYJApCTBEHHOW WM
MYHUIMOAIBHOM  YCIYyrM UM JIOKYMEHTax, IOJaHHbIX  3adBUTENIEM  TOCIe
NEPBOHAYAJILHOTO OTKa3a B MpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl TIPEIOCTaBICHUS
TOCYJapCTBEHHOW WJIM  MYHUIIMNAIBLHOM  yciayrd, Jaub0 B MPEAOCTaBICHUU
rOCyJIapCTBEHHON WJIM MYHMIIMIIAJIBLHON YCIIYTM U HE BKIIFOUEHHBIX B MPEICTABICHHBIM
paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

B) UCTEUEHHUE CPOKA JEHCTBUS JOKYMEHTOB HJIM U3MEHEHHE NH(OpMaLIUU MocIie
MEePBOHAYAIILHOTO OTKa3a B MpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl TIPEIOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHOW WM  MYHUIIUNAIBHOM  yCIyrd, JMOO B  TPEJAOCTaBICHUU
rocyJapCTBEHHOM WJIM MyHUIIUIIATBHON YCIIYTH;

I) BBISIBJICHHUE JIOKYMEHTAJIbHO TMOJTBEPKJICHHOTO (¢hakta (MPHU3HAKOB)
OIIMOOYHOIO0 WM MPOTUBONPABHOIO AEUCTBUS (0€31€MCTBUS) TOJKHOCTHOTO JUIA
oprasa, NPENOCTABIISIOIIETO roCyAapCTBEHHYIO YCIIyTY, WIH oprasa,
MPEI0CTABIISAIONIETO MYHULUIIATIbHYIO yCIIyTY, rOCYJapCTBEHHOTO WIH
MYHUIUMOAIBHOTO  CIIy’Kalllero, padOTHHKAa  MHOrO(QYHKIHMOHAJIBHOTO  IIEHTPA,
paboTHHMKA OpTraHU3alMH, MpeaycMoTpeHHoN dYacThio 1.1 crtatem 16 denepasibHOTO
3akoHa oT 27 wmroas 2010 roma Ne 210-®3 «OO6 opraHu3anuy MpeaOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHULIMMNAIbHBIX YCIYT», IPU NEPBOHAYAIBHOM OTKAa3€ B MPUEME
JIOKyMEHTOB, ~ HEOOXOAMMBIX  JJIi  NPENOCTaBJICHUS  TOCYIapCTBEHHOW  WIIU
MYHUIIUNIATBHOM  YCIYrH, JIMOO B  TPEAOCTaBIEHWU TOCYAApPCTBEHHOM  WITU
MYHUIIUTIATBHOM YCIYTd, O 4YeM B MUCBMEHHOM BHJE 32 MOJANMHUCHIO PYKOBOJIUTEIS
oprasa, MIPEIOCTABIISIOIIETO rOCy/IapCTBEHHYIO yCIIyTY, WIH oprasa,
MPEIOCTABIISAIONIEI0 MyHUITUIAIBHYIO YCIIYTY, PYKOBOAUTENS! MHOTO()YHKIITMOHATEHOTO
LEHTpa IpU NEPBOHAYAIBLHOM OTKa3€ B MpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX s
IPENOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHON WJIM MyHULMIIAJIBHON YCIyru, 1M00 PYKOBOJIUTENS
OpraHu3alMK, OperycMOTpeHHOM JacThio 1.1 cratbu 16 denepanbHOro 3akona ot 27
utoiist 2010 roga Ne 210-®3 «O0 opraHuzanuy MpeaoCTaBIECHUs TOCYIAPCTBEHHBIX U
MYHULUIAIBHBIX YCIIYT», YBEAOMIIAETCS 3aBUTEIb, a TAK)KE MPUHOCATCS U3BUHEHHUS 32
JIOCTABJICHHBIC HEYI00CTBA;

5) mpenocraBieHMs Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE JOKYMEHTOB M HWH(pOpMaIH,
AJIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPHIX paHee ObUIM 3aBEPEHBbI B COOTBETCTBUM C IMYHKTOM 7.2
gactu 1 crateu 16 denepanbHoro 3akoHa ot 27 wutons 2010 roga Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alMi MPEAOCTABICHUS TOCYAapCTBEHHBIX M MYHHULHMIIAIBHBIX YCIyT», 3a
UCKJIIIOUEHHEM CJIy4yaeB, €CJIM HAaHECEHHE OTMETOK Ha Takue JOKYMEHThI JH00 HX
U3BATHE SIBIIAETCA HEOOXOJMMBIM YCIOBHUEM MPEIOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHON WU
MYHHUITUTIATFHOM YCIIYTH, U UHBIX CIIy9aeB, YCTAHOBJICHHBIX (he/iepaibHBIMU 3aKOHAMMU.

2.73. Ilpm HacTymieHUH COOBITUM, SBJISIOMIUXCS OCHOBAHHUEM  JUIS
NPEAOCTaBICHNUS MYHULMNAIBHON yCIayru, AJIMHUHUCTpalus, MPEAOCTABISIOMIAS
MYHULIUNAIBHYIO YCIYTY, BIPAaBE:

1) mpoBoAUTH MEpONpPUSTUS, HAIMPABICHHbIE HA MOJTOTOBKY PE3YJIbTAaTOB
NpPEAOCTaBICHNUS  MYHMIMNAIBHBIX  YCIyr, B  TOM  YHCJI€  HampaBisTh
MEXBEJJOMCTBEHHBIE 3aMpOChl, MOJy4aTb HAa HHUX OTBETHI, MOCJE YEro YBEIOMIISTh



3asiBUTENS] O BO3MOXHOCTH MOJATh 3alpoC O MNPEIOCTABIECHUU COOTBETCTBYIOLIEH
YCIIYTH JIJI1 HEMEJUIEHHOTO MOJIYYEHUs PE3YJIbTATa MPEJOCTABICHHS TAKOW YCIYTH;

2) npu YCIOBMM HaJMYyusl 3ampoca 3asBUTENIE O MPeIOCTaBICHUU
MYHULMNAIBHON YCIYTW, B OTHOLICHHH KOTOPBIX Yy 3asBUTENS] MOTYT MOSBUTHCS
OCHOBaHMS IJii MX NPENOCTaBleHUsS €My B OyaylleM, MPOBOJIUTH MEPOINPHUSATHUS,
HalpaBJeHHble Ha (OpPMUPOBAHHE peE3yJibTaTa MPEIOCTaBICHUS COOTBETCTBYIOLIEH
yCIIyI'¥, B TOM YHKCII€ HaIpaBisiTh MEXBEJOMCTBEHHBIE 3alpOChl, MOIy4YaTh Ha HHX
OTBETHI, (POPMUPOBATH PE3YIbTAT MPEAOCTABICHUS COOTBETCTBYIOIIEH YCIYTH, a TAKKE
MPEOCTaBIsATh €ro 3asBuTento ¢ ucnois3oBanuem EINIY/IITY JIO u yBemomisaTh
3asiBUTENIS O MPOBEACHHBIX MEPOIIPUATHUSAX.

2.8. OcHoBaHusl i1 MPUOCTAHOBIIEHUS MPEAOCTABICHUS MYHULUIIAIbHOM
YCIIYTH HE MPEYCMOTPEHBI.

2.9. OcHoBaHHs [JIsI OTKa3a B TpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
IIPENOCTABIICHUS MYHULIMITAJIBHON YCIYTH:

1) mpencraBieHHE HEMOJHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEJbHBIMU WM WHBIMU HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU
JUTSl OKa3aHUs YCIIYTH, MOJIeKAINX MPEICTABICHUIO 3asBUTEIIEM;

2) 3agBJICHHE TOJIAHO JIMIIOM, HE YIOJHOMOYEHHBIM Ha OCYIIECTBICHHE TaKUX
JICHCTBUM;

3) mpencTtaBiI€HHBbIE JAOKYMEHTHI YTPATUIM CUIy Ha MOMEHT oOpaulieHus 3a
MYHHIMIIAIBHON YCIYTOW;

4) npencTaBieHHbIE TOKYMEHTBI COJIEPKAT MOJAYUCTKU U HCIPABIICHUS TEKCTA,
HE 3aBEpPEHHbIC B IIOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOJATENbCTBOM PoccuilcKOi
denepannu;

5) nmnpeacTaBieHHbIE B JJIEKTPOHHON  (QopMe JOKYMEHTBI  cojaepxKar
NOBPEXKACHUS, HAJIUYUE KOTOPHIX HE IMO3BOJIIET B TOJHOM OOBEME MCIOIb30BaTh
uH(OpMAIMI0O U CBEACHUS, COJEpKalMecs B JOKYMEHTax [Jisi TpelOCTaBICHUS
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

6) HEmoJIHOE 3amloJIHeHHWE ToJied B ¢dopMe 3asBICHHS, B TOM 4YHCIE B
uHTepakTUBHON opme 3asaBrnenus Ha EIITY/IITY JIO.

2.10. HcuepnbiBaonmi NepeyeHb OCHOBAaHWUW ISl OTKa3a B IMPEIOCTABICHUU
MYHHIUITAUTBHON YCIYTH.

1) x HaHMMaremr0 OOMEHHMBAEMOrO HWJIOIO MOMELIEHUS MNPEIbSBIEH HCK O
pacTop>keHuH Wi 00 U3MEHEHUH JI0TOBOPa COIMAILHOTO HaliMa KHUJIOTO TTOMEIICHHS;

2) mpaBoO MOJIb30BaHUSI OOMEHUBAEMbBIM JKUJIBIM MOMEIICHUEM OCIapUBAETCs B
Cylie0HOM TIOPSJIKE;

3) oOMmeHMBaeMoOe >KHJIO€ TOMEIIEHUE MPU3HAHO B YCTAHOBIEHHOM MOPSIIKE
HETIPUTOJAHBIM JIJIS IPOKUBAHUS;

4) TOpUHATO pEHIeHHE O CHOCE COOTBETCTBYIOIIETO JOMa WIH €ro
nepeo0opyA0BaHUY IJIsl UCTIONIB30BAHUSA B IPYTUX LEJISX;

5) NpUHATO pelIeHHEe O KalWTaJIbHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOLIEIO JOMa C
NEPEYCTPOMCTBOM M (MJIM) MEPEITIAHUPOBKOM JKUJIBIX TOMEIIEHHUI B 3TOM JIOME;

6) B pe3yinbrare 0OMEHa B KOMMYHAaJbHYIO KBAapTHPY BCEISIETCS TpakIaHUH,
CTpaJarolMii OJHOW M3 TSKENbIX (GOPM XPOHUUYECKHX 3a00JeBaHUM, yKa3aHHBIX B
npeaycMoTpeHHOM IyHKTOM 4 vactu 1 crareu 51 JKwmmnoro Kongekca Poccuiickoi
denepanuu repeyHe.

2.11. MyHunumnanbpHas yciiyra npeaocTaBisieTcss AIMUHUCTpaluei OecriaTHo.

2.12. MakcuMaJIbHBII CPOK OXHWJIAHUS B OUYEpENM MNpU TMOAAYe 3asBICHUS O
NPEJIOCTABICHUM  MYHULMOAIBHOM  YCIAYyrM M TpU  TOJYYEHUU  pe3yJibTara



IPEIOCTaBICHNUS MyHUIIUIAIBHOMN YCIyTH COCTaBIIsIeT He O6osee 15 MUHYT.

2.13. Cpok peructpauuu 3asBICHUS O NPEAOCTABICHUUM MYHULHMNAIbHOMI
YCIIYTH COCTaBIISIET B AIMUHUCTPALUU:

Ipy JUYHOM OOpallleHUH 3asBUTENS - B JIEHb MOCTYIUICHHUS 3asBJICHUS B
AJIMUHHCTpAIUIO;

IIpU HampaBjeHUU 3amnpoca Ha OymaxkxHoM Hocutene u3 I'BY JIO «M®DLly» B
AnMuHHCTpanuioo (MPU HAJIWMYUM COTJIALIEHUs) - B J€Hb MOCTYIUICHUS 3ampoca B
AJIMUHUCTpALUIO;

Ipy HaIpaBJIEHUM 3arpoca B (opMe 3IEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa MOCPEACTBOM
EIT'Y nnu [ITY JIO (mpu HaIM4uu TEXHUYECKOU BO3MOMXKHOCTH) - B JIEHb MOCTYILJICHUS
3armpoca Ha EIII'Y wumm IIT'Y JIO wnu Ha cieayromuii paboumii aeHb (B ciayyae
HaIpaBJICHUsS JOKYMEHTOB B Hepabouee BpeMs, B BHIXOJIHbIE, MPA3THUYHBIC THH)».

2.14. TpeOGoBaHus K TOMENIEHUSM, B  KOTOPHIX MPEIOCTABISAETCS
MyHULIMNANbHAsA yCIyra, K 3aly OXHUJaHUs, MECTaM JJIs 3alOJHEHHS 3asiBICHUS O
MPEAOCTABICHU MYHUIIMTIATBLHOW YCIIyru, HHGOPMAIIMOHHBIM CTEHAAM C o0pas3iamu
UX 3al0JHEHUS W TEpPEYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX [UIsl MPEIOCTaBICHUS
MYHHIUIIATBHON YCIYTH.

2.14.1. IlpenocrtaBieHne MYHULIMNAIBHOM YCIYTM OCYLIECTBIIIETCS B
CHEIUAIbHO BBIACNCHHBIX ISl JTHX ILeled MoMeueHussx AJMHHHCTpaUud |
MHOTO()YHKIIMOHAJIbHBIX LIEHTPaX.

2.14.2. Hanuume Ha TEeppUTOpPUM, NPWIETAIONIEH K 31aHHI0, He MeHee 10
IPOLEHTOB MECT (HO HE MEHee OJHOr0 MecTa) MJii MapKOBKHU CIELHUAIBHBIX
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB HWHBAJIHUIOB, KOTOpPbIE HE JIOJDKHBI 3aHMMaTb WHbIC
TPAHCIIOPTHBIE  CcpeacTBa. VIHBamuMIObl MOJB3YIOTCA MeECTaMU ISl  MapKOBKHU
CHeIUaIbHBIX TPAHCHOPTHBIX CpeNCTB OecruiatHO. Ha Tepputopuu, npuieraromen K
3/IaHUI0, B KOTOPOM pa3MelieHbl MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIE IEHTPHI, PacHoJiaraeTcs
OecruiaTHas MapKOBKa JIJIi aBTOMOOWJIBHOTO TPaHCIIOPTa MOCETUTENIEH, B TOM YHCIe
npeaycMaTpuBarolias MecTa i CHEHHaJbHBIX  ABTOTPAHCHOPTHBIX  CPEJNICTB
WHBAJIU]IOB.

2.14.3. IlomemeHuss pa3MeIIAOTCd NPEUMYIIECTBEHHO HAa  HWKHHX,
NPEANOYTUTENbHEE HA IMEPBbIX, 3Ta)kax 3JaHUd C MPENOCTAaBICHUEM JIOCTYNa B
MOMEIICHUE HHBAJIUIAM.

2.14.4. Bxox B 3manue (IMOMEIICHWE) W BBIXOJ W3 HETO OOOPYAYIOTCS
JIECTHUIIAMU C TIOPYYHSMHU U MaHIyCaMU JJIS NEPEABUKECHUS IETCKUX U MHBAIUJIHBIX
KOJIICOK.

2.14.5. B nomMemnieHnn opraHu3yercs OeCIUIaTHBIM TyasieT ISl TIOCETUTENCH, B
TOM YUCJIE TyaJIeT, IPEAHAa3HAYEHHbIN 1JIs1 THBAJIUIOB.

2.14.6. Ilpu HE0OXOAUMOCTH PaOOTHUKOM AJIMUHHCTpaluu, paboTHrukoM ['BY
JIO «M®Il» wuHBanuay OKa3bIBA€TCS IIOMOIIL B TMPEOJOJICHUH OapbepoB IMpH
MOJIYYEHUH MYHULIMIIAJIbHOW YCIYTH B HHTEPECAX 3asiBUTEIICH.

2.14.7. Bxon B MOMEIICHUE M MeCTa OXHAaHUS OOOpPYAYIOTCS KHOMKAMH, a
TaKkKe cojepxkaT HHPOPMAIUIO O KOHTAKTHBIX HOMEpax Telie(hOHOB BbI30Ba pabOTHHKA
JIJIS1 COIPOBOK/ICHUS] MHBAJIHUIA.

2.14.8. JlybnupoBanue He0OXOIUMOM NIl MHBAJIMIOB 3BYKOBOM M 3pUTEIHHOMN
uHopMaIuu, a TakKe HaJaIMuced, 3HAKOB W WHOM TEKCTOBOW W TpaduyuecKkon
uH(OpMaIMK 3HAKaMU, BBIMOJHEHHBIMH pebe(HO-TOUCYHBIM IpudToM bpaiins,
JIOTIYCK CYypAOIEpPEBOIUNKA U TU(PIOCYPAONIEPEBOAUMKA.

2.14.9. OOGopynoBaHue MeECT IMOBBIIIEHHOTO YI00CTBA C JOMOJHUTEIBHBIM
MECTOM JUisl COOAKHU-MPOBOJAHMKA W YCTPOWCTB JJisi MEPEABMKEHUS HWHBAINIA



(KOCTBLIEH, XOTYHKOB).

2.14.10. XapakTepUCTUKU MOMEILIECHUN TPUEMA U BbIJIaYM JIOKYMEHTOB B YacTH
00bEMHO-TUTAHUPOBOYHBIX W KOHCTPYKTHUBHBIX PEILIEHUN, OCBELIEHUS, MOXKapHOU
0€30MacHOCTH, UHKEHEPHOTO0 00OPYIOBaHUS JTOJKHBI COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHMSIM
HOPMAaTHUBHBIX IOKYMEHTOB, JEUCTBYIOIINX HA TeppuTopun Poccurickonn denepanuu.

2.14.11. Tlomemenuss mnOpuemMa W  BBIJAYM  JIOKYMEHTOB  JIOJI’KHBI
npeaycMaTpUBaTh MECTa JJIsl OXKUJIaHKs, THOOPMUPOBAHUS U TIPUEMa 3asIBUTEIICH.

2.14.12. Mecrta oxugaHus W MecTa Il HHGPOPMHUPOBAHUS OO0OPYIYIOTCS
CTYJIbIMHU (KpECEIbHBIMH CEKIUSIMHU, CKaMbsIMH) U CToJIaMU (CTOWKaMu) st
opopMiIeHUS JTIOKYMEHTOB C pa3MENIeHHEeM Ha HUX OJaHKOB JIOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX  JUIsl ~ TIOJNIYYCHHS ~ MYHUIIMNAIBHOM  YCIYTH,  KaHIEISIPCKUMU
NPUHAIICKHOCTSIMU, a Takke WHPOPMAIMOHHBIMU CTEHJAMH, COACPKAITUMU
aKTyaJIbHYI0 M MCYEPIIBIBAIOIIYI0 HMH(POPMAIUIO, HEOOXOIUMYIO [UJISl TOJYYCHUS
MYHHUITUTIATBHOM YCIIYTH, U HHPOPMAIIMIO O Yacax MpueMa 3asiBICHHM.

2.14.13. Mecra 1151 IpOBENCHHS JMYHOTO MpUEMa 3asgBUTENICH O0OpYAyIOTCS
CTOJIAMH, CTYJbSIMH, OOECIEYMBAIOTCA KAHIEIIPCKUMU MPUHAIICKHOCTIMHU IS
HaMUCaHus MUCbMEHHBIX OOpaIEeHUM.

2.15. Tlokazarenu N1OCTYMMHOCTH U Ka4€CTBA MYHUIIUNIAIBLHOW YCIYTH.

2.15.1. Tloka3zatenu JOCTYMHOCTH MYHMIUMNAIBLHOM  yciyrd  (oOmrue,
MPUMEHHUMbBIE B OTHOILICHUH BCEX 3asiBUTENEH):

1) TpaHcmopTHas JOCTYMHOCTh K MECTYy MPEAOCTABICHUS MYHULIMNAIbHOU
YCIYTH;

2) HanuuMe yKaszaTelield, 00ecCleyMBalIUX OeCTpEensITCTBEHHBIA JOCTYyH K
MOMEIIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEAOCTABISAETCS YCIYTa;

3) BO3MOXHOCThH TMOJYYEHHUSI TIOJHOM U JOCTOBEpHOM HH(OpMaAIUU O
MyHUIUNaAbHOU ycnyre B Anmunuctpauuu, I'BY JIO «M®Lly, no tenedony, Ha
odunrarbHOM caiite AagmuaucTpanuu, nocpencteom EINTY, mubo IT'Y JIO;

4) mpeaocTaBlieHUE MYHHUIIMIAIBHOM YCIYTH JIFOOBIM JOCTYIHBIM CIIOCOOOM,
MPEAYCMOTPEHHBIM JICHCTBYIOIINM 3aKOHOIATEIHCTBOM;

5) obecnieuenue s 3asIBUTENSI BOSMOKHOCTH TOMYYeHHS] HH(OOPMALIUK O XOJe
Y PE3yJbTATE MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIIAIIBHON YCIyru ¢ ucnons3oBanneM EIY
u(um) 11I'Y JIO.

2.15.2. TlokazaTenu HAOCTYHHOCTH MYHHUIMNAIBHOM YCIyIH (CHElHUalbHbIE,
MPUMEHHUMBIE B OTHOILICHUY UHBAJIUIOB):

1) Hayimure UHGPACTPYKTYPhl, YKa3aHHOH B II. 2.14. periiaMeHTa;

2) ucnoiaHeHue TpeOoBaHUM JOCTYITHOCTH YCIIYT JIJIsi MHBAJIU/IOB,;

3) obecnieueHre OeCHpEensiTCTBEHHOIO JOCTYINa WHBAJIMIOB K MOMELICHUSIM, B
KOTOPBIX MPEAOCTABISAETCS MyHULMITAIbHAS YCITyTA.

2.15.3. Ilokazarenu kayecTBa MyHUIIMITAILHON YCIYTH:

1) cobnmoenne cpoka npeIoCTaBICHUS MyHUITUTIATBHOU YCITYyTH;

2) coOmofieHNe BPEMEHH OXUIaHUS B Ouepedu MpU IMoAaude 3asBICHUS U
MOJIYYEHHUH Pe3yJIbTaTa;

3) ocymiecTBiaeHHEe HE OoJjiee OJHOTO OOpaIleHUs 3asiBUTENS K JTOJDKHOCTHBIM
munaM Aamunuctparuu win pabotaukam ['BY JIO «M®IL» mpu nmomaye 10KyMEHTOB
Ha MOJIYYeHNE MYHHUIIMTTAIBHON YCIIYTH U HE 00JIee OHOTO OOpaIleHHsI PU MOTyIYCHUN
pesyabpTara B Aamunuctpannio uinu ['bY JIO «MOLy;

4) otcyrcTBHE Xano0 Ha JCHCTBUA WM Oe3eHCTBHE JOKHOCTHBIX JIUI]
AJIMUHUCTpAIUU, TIOJAHHBIX B YCTAHOBJIECHHOM TOPSIKE.

2.15.4. Tlocne mnonyyeHusi pe3ysbTaTa YCIyrd, MPEIOCTABICHUE KOTOPOM



OCYIIECTBISIOCH B 3JieKTpoHHOU dopme uepes EINNY wmm [IT'Y JIO nubo mocpeacTtsom
I'BY JIO «M®lly, 3asgBuUTEl0 00CSCIICYMBACTCA BO3MOXKHOCTH OIICGHKH KayecTBa
OKa3aHus YCIYTH.

2.16. IonydyeHus yciyr, KOTOpPbIE SBISAIOTCS HEOOXOAUMBIMU U 00s13aTE€IbHBIMU
JUTSL IPEIOCTABICHUS] MyHUIIUTIAIBHON YCIIYTH, HE TPeOyeTCs.

CornacoBanuii, HEOOXOIUMBIX ISl MOJMYYEHUST MYHMUIMMNAIbHOW YCIyTH, HE
TpeOyeTcsi.

2.17. Huble TpeOOBaHMS, B TOM UHCIE YYHUTHIBAIOIIME OCOOEHHOCTH
NPEAIOCTABIECHUS MYHUIUIAIBHON YCIYTrd MO SKCTEPPUTOPUATILHOMY MNPUHLMIY (B
cllydae €ClIM MYyHUUMIAJIbHAs yCiIyra HPEeAOCTaBIAETCS O 3KCTEPPUTOPUAIBHOMY
IOPUHLINITY), OCOOCHHOCTH TMPEAOCTaBICHUS B MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIX LIEHTpPaxX H
O0COOEHHOCTH MPEAOCTaBICHHUS MyHUIIUIAIBHOMN YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOU (hopme.

2.17.1. IlpenocTtaBieHue YCIAYTH MO 3KCTEPPUTOPUATBHOMY MPUHLHUIYY HE
IIPELYCMOTPEHO.

2.17.2. [IpenocraBnenue MYHUIUIIAIIBHON YCIYTH MIOCPEICTBOM
MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIX LIEHTPOB OCYIIECTBIsieTca B mnoapasaenenusx ['BY JIO
«M®L» npu HaTU4YUKM BCTYMHBIIETO B CHUJTy COIJIALIEHUS O B3aUMOJACHCTBUU MEXIY
I['BY JIO «M®L» nu Anmunuctpauuei. [IpenocraBienne MyHHLIMIAIbHON YCIYTH B
MHBIX MHOTO(YHKIMOHAIBHBIX LEHTPAaX OCYIIECTBIIAETCS MPU HAJIMYMU BCTYIMBILETO B
CUJTy corJiamieHus o B3aumoaenctsun mexay I'bY JIO «MPL» n nabim MOLI.

2.17.3. IlpenocraBieHrue MYyHUUMIAIBHOM YCIyTH B 3JEKTPOHHOU (dopme
OCYHIECTBIISICTCSl TIPU TEXHUUYECKOU peanu3anuu yciyru nocpeactsom HI'Y JIO w/unu
EIIT'Y.

3. CocraB, n0cJ1e10BaTEJIbHOCTh U CPOKH BHINOJHEHUS AAMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp, Tpe00BaHus K MOPSAKY MX BHINIOJHECHHUS, B TOM YHCJIe 0COOEHHOCTH
BBINOJIHEHHUS AIMUHUCTPATHBHBIX MPOUEAYP B JJIEKTPOHHOI Gopme

3.1. CocraB, MOCIIEIOBATEIIBHOCT U CPOKHU BBIIOJHEHUS aIMUHHUCTPATHUBHBIX
poreyp, TpeOOBaHMS K TIOPSIKY WX BBITIOJTHEHUS.

3.1.1. IlpenocTaBneHne MyHHUIMTAIBHONW YCIYTH BKJIIOYAET B ce0s CIeAyIOmue
aIMUHUCTPATUBHBIE TPOLICAYPHI:

1) mnpuem u peructpanus 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB O IMPEIOCTaBICHUU
MYHUIIUIIATIBHON ycInyTu — 1 pabounii 1eHb;

2) HampaBjJeHUE  3alpoCcOB M TOJyYEeHHE  OTBETOB B  paMKax
MEXBEJJOMCTBEHHOTO WH(OPMAIMOHHOTO B3aWMOJEHCTBUS U (MJIM) UHBIX 3aMPOCOB,
paccMOTpPEHHE 3asiBIICHUSI U JOKYMEHTOB O MPENOCTABICHUU MYHHUIUIAIBHOW YCIIYTH
Ha 3acelaHuM OOIIECTBEHHOW >KWJIMIIHON KOMHCCHM MYHHUIUMIAIBLHOTO 00pa30BaHUs
«ITonmopoxckoe ropoackoe mnoceneHue [IoAMOPOKCKOr0 MYHHIMIIAIBHOIO paioHa
Jlenunrpasackoi o6i1actu» — 7 pabouux JHEH;

3) mOpuUHATHE pElIeHUs O MPEIOCTABICHWU MYHUIMIAIBLHON YCIyrd Uiu 00
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUH MYHULIUNIAILHON yciyru — 1 pabouuii 1eHb;

4) Bblgaua pe3yJsbTaTa MPeJoCTaBICHUS MYHULUNIATBHON yeiayru — 1 pabounit
JIEHb.

3.1.2. Ilpuem u peructpauus 3asBICHUS U JOKYMEHTOB O MPEIOCTABICHUH
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

3.1.2.1. OcHoBaHue 1151 Hayajda aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI: MOCTYILICHHE
B AJIMUHHUCTpALIMIO 3asIBIICHUSI U IOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHBIX M. 2.6. HACTOSAIIETO
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.1.2.2. CopepxxaHve agMUHUCTPATUBHOIO JEHUCTBHUS, NPOAOJLKUTEILHOCTD



u(WIM) MaKCUMaJbHBIH CpPOK €ro BBIMOJHEHHUS: pPaOOTHUK AJMHHHCTpAIUH,
OTBETCTBEHHBII 3a 00pabOTKY BXOMSIIMX JOKYMEHTOB, MPUHUMAET IPE/ICTaBICHHbIC
(HampaBlICHHbIE) 3asBUTENIEM 3asBJIICHUE UM JIOKYMEHTbl U PETUCTPUPYET HX B
COOTBETCTBHUHU C MPaBUJIAMHU JIEIONPOU3BOCTBA B TeUeHUE He Oosiee 1 padodero mHs.

[Ipy Hamuuuum  OCHOBaHUM I  OTKaza B  MpUEME  JIOKYMEHTOB,
MPEYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 2.9. HacTosillero AJIMUHHCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA,
pabOTHUK AJIMHUHUCTpAIlMU, OTBETCTBEHHBIN 3a 00pabOTKY BXOJSIIMX JIOKYMEHTOB, B
TOT € JIeHb C IOMONIbIO YKa3aHHbIX B 3asBJICHUM CPEACTB CBS3M YBEAOMIISET
3asBUTENS 00 OTKa3ze B MpUEME JOKYMEHTOB C YKa3aHMEM OCHOBAaHUU TaKOro OTKa3za U
BO3BpallaeT 3asBJICHUE M JOKYMEHTHI 3asBUTENIO (MPWIOKEHHE 2 K HACTOAIIEMY
AJIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY).

3.1.2.3. JIu1o, OTBETCTBEHHOE 3a BBIMOJHEHHE aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEIYPHI:
pabOTHUK AJMUHUCTPAIIMH, OTBETCTBEHHBIN 32 00pa0OTKY BXOSIINX TOKYMEHTOB.

3.1.2.4. Kpurepuii npuHATHUS PEIICHHs: HATUYNE/OTCYTCTBUE OCHOBAHHM JIs
OTKa3a B MpHUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX /I MPEAOCTABICHUS] MYHUIIMITAIILHON
YCIIYTH, YCTAHOBJIEHHBIX TyHKTOM 2.9. HACTOAIIEr0 AJIMUHUCTPATUBHOTO PErJaMEHTa.

3.1.2.5. Pe3ynbTaT BBIIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MTPOLEAYPHI:

- OTKa3 B IMpUEME 3agBJIICHHUS O MPEJOCTABICHUM MYHHULUIAIBHON YCIYTd H
NpujiaraéMbIX K HEMy JOKYMEHTOB;

- peructpainusi 3asBICHUS O NPEIOCTABICHUM MYHULMUIAIBHON YCIyTH H
npujiaraéMbIX K HeMy JOKYMEHTOB.

3.1.3. HanpaBneHue 3anpocoB M  IOJYYEHUE OTBETOB B  paMKax
MEXBEJIOMCTBEHHOTO WH()OPMAIMOHHOTO B3aWMOJEHCTBUS U (MJIM) MHBIX 3aIMPOCOB,
paccMOTpEHHE 3asiBIICHUS U JJOKYMEHTOB O MPEIOCTABICHUU MYHHUIUIAIBHOW YCIIYTH
Ha 3aceJaHuM OOIIECTBEHHOW >KWJIMIIHON KOMHCCHM MYHHUIIUMIIAJIBLHOTO O00pa30BaHUs
«IIogmopoxkckoe ropojckoe mnoceneHre [loanopokKCKOro MyHMIMIAIBHOIO paiioHa
JleHuHrpaackon 00macTm.

3.1.3.1. OcHoBaHue 1151 Hayajaa aAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI: OCTYIICHHUE
3apErUCTPUPOBAHHOTO  3asBJIEHUS W JOKYMEHTOB  JODKHOCTHOMY  JIMILY,
OTBETCTBEHHOMY 3a (JOPMHUPOBAHUE IPOEKTA PELICHUSI.

[Ipy nonyyeHun 3asABIE€HHMS U JOKYMEHTOB JAOJDKHOCTHOe Jmno Otxena,
OTBETCTBEHHOE 3a MPEAOCTABIEHUE MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH, BBINOJHSAET CIEIYIOLINE
JICUCTBUS:

- MpOBEpSET AOKYMEHTBI, IIPEICTABICHHbBIE 3asBUTEIIEM, Ha KOMIUIEKTHOCTH B
COOTBETCTBHH C IYHKTOM 2.6. HACTOSIIIIETO AIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

- 3ampamMBaeT B paMKax ~ MEXBEJOMCTBEHHOTO  HMH(OPMAIMOHHOTO
B3aUMOJICUCTBUS  JIOKYMEHTBHI,  yKa3aHHble B  TyHKTEe 2.7.  HacTOSIIETO
AJMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

- BBIHOCUT TIPEJICTABJICHHbIC 3asBUTENIEM JIOKYMEHTHI U JIOKYMEHTHI,
MOJIyYeHHBIE B paMKaX MEXXBEJIOMCTBEHHOTO MH(OPMAIMOHHOTO B3aMMOJICUCTBHS, Ha
paccMOTpeHHEe OOIIECTBEHHOM >KUITUIIHOW KOMHCCHH, KOTOpasi MPUHUMAET PELICHUE O
cornacuu (oTka3e) Ha OOMEH JKHJIBIX MOMEIIEHHUH, MPEeIOCTaBICHHBIX IO JIOTOBOPY
COIMAJILHOTO HaliMa;

- MNOJATOTaBIMBAET MPOEKT PEIIeHUs AJIMUHUCTpAlMd O Jadye Ccorjacus Ha
OOMEH XWIBIMA TIOMEIICHUSIMHU, TPEAOCTABICHHBIMU IO JOTOBOPaM COIMAIBHOTO
HaiiMa wuiau 00 OTKa3e B Jlaye COTrJlacus Ha OOMEH I KWIBIMA TOMEIIEHUSMU,
MPEAOCTaBIECHHBIMU 10 JOTOBOPaM COLMAIILHOTO HaiiMa.

3.1.3.2. JIu1o, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJHEHHE aAMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI:
cnenuanuct Otnena AAMUHUCTPALIMKM, OTBEYAIOUIUI 332 PACCMOTPEHUE U MOATOTOBKY



IPOEKTa pelieHuss AIMUHACTPALUH.

3.1.3.3. Kputepuu npuHSTUS pEUICHUS: OTCYTCTBUE (HAIW4Yue€) OCHOBAHUM IS
OTKa3a B NPEJOCTAaBICHUU MYHUIMUINAIBHOW YCIyrd, YycTaHoBieHHbIXx 1. 2.10.
HACTOSIIET0 AJMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTa.

3.1.3.4. Pe3ynbTat BHINOJIHEHUS] aAMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI:

- MOATOTOBKA MPOEKTA pElIeHUs] AJIMUHHUCTpPALMKA O Jade corjacusi Ha OOMeH
KUJIBIMUA TOMEUIEHUSIMU, TPEIOCTABIECHHBIMH MO JOTOBOPAM COLMAJILHOTO Haiima;

- MOJrOTOBKA MPOEKTA PelIeHUs] AAMUHUCTPALIMKA 00 OTKa3e B JJaye COriacus Ha
OOMEH XWIbIMA TOMEIIECHUSIMHU, MPEAOCTABICHHBIMU MO JOrOBOpPaM COLIMAIBHOIO
Halma.

CpoK BBINOJIHEHUSI AJMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYpbl MPU MPETOCTABICHUU
MYHULIMIIAJIBHOW ycinyru: He Oosee 7 pabouyux AHEW ¢ JaTbl OKOHYAaHHS IEPBOi
aAMUHUCTPATUBHOMN MPOLIEAYPHI.

3.1.4. [lpunstre pemieHust 0 MPEeIOCTABICHUN MYHHUITUTIATHLHOU YCIYTH WA 00
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUH MYHUIIUIIAIbHOW YCIIYTH.

3.14.1. OchHoBanme g HayaJla  aJIMUHUCTPATUBHOW  MPOLEIYPHI:
NPEACTABICHUE MPOEKTa pEUIeHUus  JODKHOCTHOMY  JIMIYy  AJIMHUHHUCTpALIUH,
OTBETCTBEHHOMY 3a MPHUHITHE U MOJIUCAHUE COOTBETCTBYIOIIETO PELICHUS.

3.14.2. ConepxaHue aJIMHUHUCTPATUBHOIO JEUCTBUSA (QIMUHHUCTPATHUBHBIX
JNEeUCTBUM), MPOJOKUTEIHHOCTh U(MJIM) MaKCUMAaIbHBIN CPOK €ro (MX) BBIMOJHEHUS:
pacCMOTpEHHE  MPOEKTa  PELICHUS  JOLKHOCTHBIM — JIMIOM  AJMUHUCTpALUH,
OTBETCTBEHHBIM 32 IPUHATHE U MOJINCAHUE COOTBETCTBYIOLIEIO PEUICHUS, B TEUCHUE
He O6omee 1 paboyero AHS C 1aThl OKOHYAHUS BTOPOM aIMUHUCTPATUBHOMN MPOIIETYPHI.

3.1.4.3. JIu1o, OTBETCTBEHHOE 3a BBIMOJHEHHE aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI:
JOJDKHOCTHOE JUMIO AJIMUHHUCTPALIMM, OTBETCTBEHHOE 3a NPHUHSATHE U MOIINUCAHHE
COOTBETCTBYIOIIETO PELICHUS.

3.1.4.4. Kputepun NpuHATHS PELICHUS: HATHYNE/OTCYTCTBUE Y 3asIBUTEIS MpaBa
Ha TOJIyY€HHE MYHUILIUTTAILHON YCIyTH.

3.1.4.5. Pe3ynbTaT BBITOIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MTPOLENYPHI:

- MOJNUCAaHNE PElIeHUs] AJMUHUCTPALIMM O Jaye coriacusi Ha OOMEH >KUJIBIMU
MOMEIICHHUSIMU, IPEIOCTaBICHHBIMHU 10 JOTOBOPaM COLIMAIBHOTO HalMa;

- TIOJIMMCAaHUE PelIeHUus] AIMUHUCTPALlMK 00 OTKa3e B Jaue cOorjiacusi Ha OOMeH
KUIBIMHA MIOMENIEHUSMU, IPEIOCTABIEHHBIMU M0 JOTOBOPAM COLMAJIBLHOIO Hailma.

3.1.5. Beigaua pesysnbpTaTa OpeoCTaBiICHUS] MyHUIIUIAIbHONW YCIIYTH.

3.1.5.1. OcHoBaHue Juisl Hayajda aJMUHUCTPATUBHOMN MPOIEAYPHI: MOANHCAHUE
COOTBETCTBYIOIIETO  PEUICHUS,  SBISIOMIETOCS  PE3YJbTaTOM  IPEIOCTaBICHUS
MYHUIUNATBHON YCIIYTH.

3.1.5.2. CopaepxxaHve aaMUHUCTPATUBHOIO JEWUCTBUS, MPOAOJLKUTEIHLHOCTD
u(WIM) MaKCUMAJIbHBI CpPOK €ro BBINOJHEHUS: pPErucTpauus ¢ HalpaBieHUE
pe3yibTaTa MNPEAOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHOM YCIyrH CHOCOOOM, YKa3aHHBIM B
3asBJICHUU, B TeueHHe He Oosiee 1 pabouero 1HA € JaThl OKOHYAHHUS TPETbeu
aJMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPBHI.

3.1.5.3. JIuno, OTBETCTBEHHOE 32 BBINOJHEHUE aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI:
JOJKHOCTHOE JIMIIO0 OPTraHU3allMOHHOIO OTle’a AJMUHUCTPALUU JHOO >KUIUIIHOTO
oTnena AJIMUHUCTpPAIlMd B 3aBUCHUMOCTA OT CIOcOo0a TMOJMy4YeHUs 3asBHUTEIIEM
pe3yabpTara MNpe0CTaBICHUS] MyHUIIUITAIbHOW YCIYTH.

3.1.5.4. Pe3ynbTaT BHINOJIHEHUSI aAMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI: HAIIPABIICHHUE
pe3ynbTaTa MNPEAOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHOM YCIyrH CHocoOOM, YyKa3aHHBIM B
3asIBJICHUM.



3.2. OcOOEHHOCTH BBINOJHEHUS aMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP B FIEKTPOHHOM
dbopme

3.2.1. IlpenocraBnenne wmyHunmnaipHod ycayru Ha EITY u III'Y JIO
OCYIIECTBJISIETCS B COOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utonsa 2010 roga Ne
210-®3 «O06 opraHuzalyu MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHMITUIIAIBHBIX
ycinyr», @enepaibHbiM 3akoHOM oT 27 utoist 2006 roga Ne 149-D3 «O6 undopmarumy,
MHOOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUAX W O 3amuTe uHOOpPMAIUU», TOCTaHOBICHUEM
[IpaButennbctBa Poccuiickonn @enepanmu ot 25 uroHs 2012 roga Ne 634 «O Bupax
AJIIEKTPOHHOM TMOJIMCH, HCIOJIb30BAaHUE KOTOPBIX JOMYCKAeTCs MpU OOpallleHud 3a
NOJIyYEHUEM T'OCYIapCTBEHHBIX 1 MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYI».

3.2.2. Jlna nomydeHuss MyHuuunaibHoi yciyru yepe3 EIIIY umum uwepes II'Y
JIO 3asiBuUTENI0 HEOOXOAMMO MPEIBAPUTEIHLHO MPONTH TIpoliece peructpanuu B ExuHoi
cucteme uaeHTuukanuu u ayreHtuduxanuu (nanee - ECUA).

3.2.3. MynunumnanpHas yciyra MoxeT ObITh mosydena uepes [II'Y JIO nu6o
yepes EINTY caenayronmmumMu ciocobaMu:

0e3 TMYHOM SIBKM Ha MpUeM B AIMHUHHUCTPALIUIO.

3.2.4. Jlna nonaum 3asBiuenust yepe3 EIIIY wmm uwepes III'Y JIO 3asButenb
JOJIKEH BBITIOJIHUTD CIEAYIOIINE JEHCTBUS:

- IPOUTH UAeHTHPUKaLUIO U ayTeHTUukanuo B ECUA;

- B 1uyHoM kabunete Ha EINY wim na IIT'Y JIO 3anonHuTh B 3JIEKTPOHHOM
(dopme 3as1BJIEHUE HA OKA3aHHE MYHULIUIIAJIbHON YCITyTH;

- NPUIOXKHUTHh K 3asBJICHUIO0 AJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBI W HAIIPaBUTh IAKET
AJIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB B AJIMUHHUCTpALUIO nocpeacTBoM ¢yHkiuonana EINTY nwiu
[y JIO.

3.2.5. B pe3ynbrare HampaBiI€HUS INaKeTa 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
nocpenctsoM [II'Y JIO mu6o uyepes EIII'Y AUC «Mexsen JIO» mnpousBoguTcs
aBTOMATHYECKas PErucTpanus IOCTYNUBILIETO NAKETa 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U
MIPUCBOCHHE IMAKETY YHUKAJIbHOIO HOMepa naeiia. Homep nena mOCTyIeH 3asiBUTEINO B
anuaoM kadusete [1I'Y JIO u(umn) EINTY.

3.2.6. Ilpu mpenocraBneHuM MyHUIUnanbHoi ycmyru uepe3 [II'Y JIO mmbo
yepes EIIY, noiKHOCTHOE MU0 AJMUHHUCTPALMH BBITOJHSET CIEAYIOIIUE ACHCTBHS:

- (opMHpyeT TPOEKT pelieHUss Ha OCHOBAHHHM JOKYMEHTOB, IMOCTYIHBIIUX
yepe3 [II'Y JIO nub6o yepes EIN'Y, a Takke TOKYMEHTOB (CBEACHUN), MOCTYIMUBIINX
MOCPEJICTBOM MEXBEJOMCTBEHHOIO B3aMMOJCIHCTBUSA, M MEPEAAEeT JOJDKHOCTHOMY
JUILY, HaJieJIeHHOMY (DYHKIMSIMU 1O MPUHSATUIO PEIICHUS;

- TIOCJIE PACCMOTPEHHMS IOKYMEHTOB W MPUHATHUS PEIICHUS O MPENOCTaBICHUN
MYHUIUNIATBHOM ychayru (OTKa3e B MPEJOCTaBICHUM MYHUIUMNAIBHOM YyCIyTH)
3anonHseT npenxycmorpennsie B AVUC «Mexsen JIO» GpopMbl 0 NIpUHATOM pEIlIEHUU U
nepeBoaut aeno B apxuB AUC «Mexsen JIO»;

- YBEOOMJISIET 3asBUTES O NPUHATOM PEIICHHH C TNOMOIIBI YKa3aHHBIX B
3asiBJICHUM CPEICTB CBS3HM, 3aTEM HAMpaBIAET JOKYMEHT CIOCOOOM, YKa3aHHBIM B
sagBieHuu: B [BY JIO «M®Ly», nmubo HampaBiseT 53JIEKTPOHHBIM JOKYMEHT,
NOJIMUCAHHBIA ~ YCUJIEHHOW  KBaJIM(UUUPOBAHHOM  DJIEKTPOHHOM  TMOAMMCHIO
JOJKHOCTHOTO JIMIIA, TPUHSIBIIETO penienre, B tnyHblid kabunet [1I'Y JIO wum EINTY.

3.2.7. B ciy4yae NmOCTyIUIEHHsSI BCEX [IOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IyHKTE 2.0.
HACTOAIIETO aAMHUHHCTPATUBHOIO perjiaMeHTa, B (OpMe 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
(97IEKTPOHHBIX 00pa30B JOKYMEHTOB), JTHEM OOpalieHus 3a MpPeAoCTaBICHUEM
MYHULUIIAUIBHON YCIYTH CUMTAETCS JaTa PEerucTpanuy lnpuemMa JoKymeHToB Ha [II'Y
JIO nnm EINT'Y.
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NudopmupoBanue 3asBUTENAS] O XOJAE M pe3ylbTaTe MPeAOCTaBICHUS
MYHUIIUIIAJIBHOW YCIYTHW OCYIIECTBISIETCS B 3JEKTPOHHOM (opMme dYepe3 JIMYHBIHI
KaOWHEeT 3asiBUTeNs, pacnoioxkeHHbld Ha [1I'Y JIO nu6o na EINT'Y.

3.2.8. AIMUHHCTpanyss TpU TOCTYIUICHUHM JOKYMEHTOB OT 3asBUTEIIA
nocpeactBoM [II'Y JIO wmm EINI'Y no TpebGoBaHuUIO 3asiBUTENIS HANPaBJsSeT pe3yibTar
NPEIOCTaBICHUS MYHUIUIAIBHON Yycayrd B (QopMe BJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa,
NOJANMMCAHHOTO  YCWJICHHOW  KBAJIM(UIMPOBAHHOM  DJIEKTPOHHOM  MOAMMCHIO
JOJDKHOCTHOTO JIMLA, MPUHSBILErO peuieHue (B 3TOM cilydae 3asBUTENb MpU IMojaye
3as1BJICHUS HA NIPEJIOCTABIECHNE MYHUIIMIIATBHOM YCIYTrd OTMEYAET B COOTBETCTBYIOLIEM
0JIE TaKyI0 HEOOXOIUMOCTb).

Bolnava (HarpaBieHueE) 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, SIBJISIOLIUXCS PE3YJbTaTOM
IPENOCTABICHUS MYHULMIAIBHOM YCIIYI'M, 3asBUTENI0 OCYLIECTBISETCS B JEHb
pPEruCTpaliy pe3ysbTaTa NPEeJOCTaBICHUS MYHUIIMIAIBHON yCIIYyTH A IMUHUCTPALAEH.

33.1. B ciuyyae ecnm B BBJIAHHBIX B pE3yjibTaTe€ MPEAOCTABICHUSA
MYHUIIUIIAJIBHONW YCIYTM JOKYMEHTax JOIMYIIEHbI ONEYaTKH U OMIMOKH, TO 3asBUTENb
BIIpAaBE MPEACTaBUTh B AJMUHUCTPALUIO HEMOCPEICTBEHHO, HAIMPABUTh IOYTOBHIM
oTmpasyieHueM, nocpeactsoM EII'Y nmoamnucaHHoe 3asBUTENIEM, 3aBEPEHHOE I1€YATHIO
3asBUTENS (IpU HAIU4YMK) WM O0QOpMIIEHHOE B (POpME BJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa U
NOJANMKUCAHHOE YCUJIEHHON KBaTM(PUUUPOBAHHOW 3JIEKTPOHHON MOANKCHIO 3asBJIEHUE O
HEOOXOJIMMOCTH UCIPABIICHUS TOMYIICHHBIX ONEYaTOK U (MJIM) OMIMOOK C U3JI0KEHUEM
CyTH JOMYUIEHHBIX ONEYaTKU U (MJIM) OMMOKU M NPUIIOKEHHEM KOIUU JOKYMEHTA,
COJIEpKAIIeTO ONEYaTKH U (MJIM) OIITHOKH.

3.3.2. B Teuenue 3 (Tpex) pabouux IHEWU CO JIHS PETUCTpAIMU 3aABJICHUS 00
UCIPABJICHUU OIEYaTOK M OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B pPE3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS
MYHULIMIIATBHOW YCIYIM JOKYMEHTaX OTBETCTBEHHBIN CIIEHHAIUCT AJIMUHUCTpPaLUU
yCTaHaBJIMBAET HAJIMYUE OneyaTKu (OIMOKM) U 0popMIIIET pe3ybTaT MPEeI0CTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIyTH (HOKYMEHT) C MCIPaBJIEHHBIMU OTNeYaTKaMu (OITMOKaMH) WIIN
HaIpaBisieT 3asBUTENI0 YBEIOMJICHHE C OOOCHOBAaHHBIM OTKa3oM B O(OpPMIICHUU
JIOKYMEHTa C WCIIPaBICHHBIMH omnedaTkamu (omubOkamu). Pesymbrar mpemocTtaBieHus
MYHULUOAIBHOM yCIyrd (JOKyMEHT) AJIMHUHHUCTpAlUs HaIpaBiIseT CIOCOO0M,
YKa3aHHBIM B 3asBJICHUU.

4. @opMBbI KOHTPOJIS 32 HCIIOJTHEHHEM aIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

4.1. Tlopsimok OCYIIECTBICHUS TEKYIIETO KOHTPOJIA 3a COOJIOJCHUEM W
HCIIOJTHECHHEM OTBETCTBCHHBIMH JIOJKHOCTHBIMH JINIIaMH MMOJI0KCHU I
AJIMUHHUCTPAaTUBHOTO pETJIaMEHTa M HWHBIX HOPMATUBHBIX MPAaBOBBIX AKTOB,
YCTaHABJIMBAIOIIMX TPEOOBaHMS K MPEIOCTABICHUIO MYHUIIMTIATBHON YCIYTH, a TaKXe
MIPUHATHUEM PENIEHUN OTBETCTBCHHBIMU JIMILIAMM.

Tekymuii KOHTPOJIb  OCYLIECTBJISIETCS OTBETCTBEHHBIMU  CHEHUAAIUCTAMHU
AJMUHHCTpaluM, HadaJlbHUKOM OTaena mo KaxJa0d MNpoleaype B COOTBETCTBUHU C
YCTAHOBJICHHBIMU  HACTOSIIMM  aJMHUHUCTPATUBHBIM  PETJIAMEHTOM  COJICp’KAHUEM
JNEUCTBUM M CPOKaMM MX OCYLIECTBIICHHs, a TAaKKe IIyTeM IpoBeneHus I aBoi
AnMmuHucTpanuu (3amectutenieM [J1aBpl AJAMUHUCTpPALMKM) TPOBEPOK HCIOIHEHUS
MOJIOKEHUI HACTOSIMIEr0 aJMHUHUCTPATUBHOIO pPErjIaMEHTa, HWHBIX HOPMATHBHBIX
MIPABOBBIX aKTOB.

4.2. Tlopsgok ¥ NEPUOJMYHOCTHh OCYIIECTBJIEHHUS IUIAHOBBIX M BHEILJIAHOBBIX
MPOBEPOK MOJTHOTHI U KAUECTBA MPEJOCTABIECHUS] MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH.

B nensx ocymiecTBieHUs] KOHTPOJIS 3a MOJHOTON U KaueCTBOM IMPEI0CTABICHUS
MYHULIMIATBHON YCIYTH MPOBOJATCS TJIaHOBBIE M BHEIJIAHOBBIC MPOBEPKH.



[ImaHOBBIE TTPOBEPKHU MPETOCTABICHHUS MYHUIIUITAILHON YCIYTH TPOBOISTCS HE
yaiie OJHOTO pa3a B TPU ToJa B COOTBETCTBUU C IUIAHOM IPOBEACHUS IMPOBEPOK,
YTBEPKJIEHHBIM KOHTPOJIUPYIOIIUM OPTaHOM.

[Ipu mnpoBepke MOryT paccMaTpUBaThCS BCE BOIPOCHI, CBSI3AHHBIE C
MPEIOCTABICHUEM MYHULIUMIAILHON YCIYTH (KOMIUIEKCHBIE TIPOBEPKH ), UITU OTAEIIbHBIN
BOIIPOC, CBA3AHHBIM C MPEAOCTABICHUEM MYHULMUIAIBHON YCIyru (TeMaTH4ecKue
MPOBEPKH).

BHemraHoBBIE IPOBEPKU MPEAOCTABICHUS MYHHIUTIAIBHON YCIYTH TTPOBOISTCS
no oOpameHusIM  (QU3HYECKHX, HOPUAMYECKHX JIMII W WHIABHIYAIbHBIX
NpeAnpuHUMaTeNiel, OOpalleHusIM OpPraHOB TOCYJAapPCTBEHHOW BJIACTH, OPTaHOB
MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS, WX JOJDKHOCTHBIX JIHMI], a TaKKe B IENAX MPOBEPKHU
YCTpaHECHHS HAPYIICHUMN, BBISBICHHBIX B XOJI€ MPOBEACHHONW BHEIJIAHOBOM MPOBEPKH.
VYkazanHble oOpamieHus: MOoJeKaT PETUCTPAIlMU B JCHb UX MOCTYIUICHUS B CHCTEME
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0pOTa U JIEJIONPOU3BOCTBA ATMUHUCTPAITUH.

O n1npoBeneHUHM TIPOBEPKU  M3JAETCS  MPABOBOM  aKT  PYKOBOJUTEINS
KOHTPOJIMPYIOIIETO OpraHa O MPOBEACHUM MPOBEPKH HUCIIOTHEHUS aIMUHUCTPATHBHBIX
PETIIAMEHTOB 110 MPEIOCTABICHUIO MyHHUITUTIATBHBIX YCITYT.

[To pe3ynabpTaTam mpoBeIEeHUS MIPOBEPKH COCTABISACTCS aKT, B KOTOPOM JIOJDKHBI
OBITH YKa3aHbl IOKYMEHTAJILHO MOATBEPKICHHBIE (DAKThl HAPYIIEHWW, BBISIBJICHHBIC B
X0Jie¢ TIPOBEPKH, WM OTCYTCTBHE TAKOBBIX, a TAKKE BBIBOJBI, COJEPIKAIIHNE OICHKY
MOJIHOTHI M Ka4eCTBA MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIIAJLHON YCIYTH W TPEIIOKCHUS I10
YCTPAHEHHIO BBISBJICHHBIX TIPH MPOBEpKe HapyuieHui. [Ipu npoBegeHNN BHEIUIAHOBOU
MPOBEPKH B aKTE€ OTPAXKAIOTCS PE3yJbTaThl NPOBEPKH (PAKTOB, HU3JIOKEHHBIX B
oOpaIlieHny, a TaKKe BBIBOJIBI U MPEUIOKEHUS IO YCTPAHCHUIO BBISBICHHBIX MPHU
MPOBEPKE HAPYIICHHM.

I[To pe3ynpTaTaM paccCMOTpEHHUs 0OpallleHui JaeTcsl MUChbMEHHBIN OTBET.

4.3. OTBETCTBEHHOCTb JOJDKHOCTHBIX JIMI[ 3a pEIIeHUs U JIeUCTBUS
(6e3nelicTBue), mNpuUHMMaeMble (OCYIIECTBISIEMbIE) B XOJ€  IPEAOCTaBJICHUS
MYHHIUITAUIBHON YCIYTH.

JIOJMKHOCTHBIE JIMIIA, YIOJHOMOYEHHBIE Ha BBINOJIHEHUE aJIMUHUCTPATHUBHBIX
NENUCTBUN, MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM AJMUHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM, HECYT
NEPCOHANILHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOJEHUEM TpeOOBaHMM JIEMCTBYIOIIMX
HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, B TOM YHUCJE 3a COOJIOJIEHUEM CPOKOB BBIMOJTHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUM, MOJHOTY HMX COBEpIIEHUS, COOJIOACHUE MPUHIUIIOB
MIOBEJICHUS C 3aABUTEIISIMH, COXPAHHOCTh JJOKYMEHTOB.

['maBa  AgMuHUCTpalliM  HECET TMEpPCOHAIBHYI)  OTBETCTBEHHOCTh  3a
obecrieueHre Pe0CTaBIECHUS MyHUITUTIATLHON YCITYTH.

JIOMKHOCTHBIC JIMIIA TPU TMPEAOCTABICHUH MYHUITUTIATBLHOW YCIYTH HECYT
NEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTH!

- 3a HCUCIOJIHEHWE WIM HEHAJIekKAIlee WCIOJHEHUE aIMUHUCTPATUBHBIX
MPOIIeTyp MPHU MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUTIAIIBHON YCITYTH;

- 3a peiictBus (Oe3nedcTBHE), BIIEKYIME HApYIIEHHWE MpaB U 3aKOHHBIX

MHTEPECOB bu3znuecKux WJIn FOPUIMYECKUX T, VHJUBUAYAJIBHBIX
MpEeATPUHUMATETICH.

JIOJIDKHOCTHBIE JIMI[a, BUHOBHBIE B HEUCIOJIHEHWM WIM HEHAIJICKAIIEM
UCIIOJIHEHUH  TpeOOBaHUW  HACTOALIET0  AJMUHUCTPATHUBHOTO periamMeHTa,

MIPUBJIEKAIOTCS. K OTBETCTBEHHOCTH B TMOPAJIKE, YCTAHOBJIECHHOM JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOIaTEJILCTBOM PD.



5. locyneOHbl1ii (BHeCy1eOHBbIH) MOPSAIOK 00KaT0BAHMA PeLIeHUI U AelicTBUl
(0e3nmeiicTBHUSI) OPraHa, NPeAOCTABJSIIOLIECT0 MYHUIIUNIAJIBHYIO YCIYTY, 4 TAKKe
AOJKHOCTHBIX JIHI, MYHHIMIIAJIBHBIX CJIY/KALUX

5.1. 3agButenu auOO MX NPEACTAaBUTENM HMMEIOT IpaBO Ha JOCYJeOHOE
(BHEeCyZeOHOE) O0O’KalloBaHME pelieHud | JedcTBUN  (0e31eCTBUS), MPHUHSATHIX
(OCYyILIECTBISIEMBIX ) B XO/I€ IPEJOCTABICHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYTH.

5.2. ITlpeameroM pnocyneOHOro (BHECyAeOHOTO) OOKaJOBaHUS 3asBUTEIIEM
pemieHuit U AedcTBUM (0€37eHCTBUS) OpraHa, MPEIOCTABIISIIONIET0 MYHHUIIUITAIBHYIO
yCIIyTY, JOHKHOCTHOIO JIMIIA OpraHa, MPeJOCTAaBISIONIEr0 MYHHUIIMIAIbHYIO YCIYTY,
1100 MYHUIIMTIATBHOTO CIIY>KAILEro SBISIOTCS:

1) HapylieHHe Cpoka perucTpanuu 3arnpoca 3asBUTENS] O MPEIOCTABICHUU
MYHULMIIATBHOM YCITyTH, 3a1IpOca, YKa3aHHOTo B cTaThe 15.1 denepaibHOro 3aKoHa OT
27 uronsg 2010 roga Ne 210-D3 «O06 opranuzaruu nperoCTaBICHUs TOCYIaPCTBEHHBIX U
MYHHUIUIAIBHBIX YCIYI»;

2) HapylIEHHE CPOKA MPENOCTABICHUS MyHULMIIAIbHOU YCIIYTH;

3) TpeboBaHue y 3asBUTENs JOKYMEHTOB WIM HUHPOpMALMH  JIUOO
OCYLIECTBJICHUSI JEUCTBHUM, TMPEICTABICHUE WM OCYIIECTBIEHUE KOTOPBIX HE
MPEyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMM TMpPaBOBbIMM akTamu Poccuiickonn  ®denepanun,
HOPMATUBHBIMM TPAaBOBbIMU aKTamMu JIEHMHIpajckoil 00JacTH, MYHULIUNAIbHBIMU
IPaBOBBIMH aKTaMU I MPEJOCTABICHNUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH;

4) oTka3 B INpuUeMe JOKYMEHTOB, MPEACTABICHHE KOTOPBIX MPEIyCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU TIPaBOBbIMM akTamu Poccuiickor @Penepanuu, HOPMaTUBHBIMU
paBOBbIMU akTaMu JIeHMHrpajackol o0JacTH, MyHUIIMIAIbHBIMU MPABOBBIMH aKTaMH
JUISL IPEIOCTABJICHUS! MyHUIIUIIAIIBHOW YCIIYTH, Y 3asIBUTEIIS;

5) oTka3 B NMpPEIOCTaBICHUN MYHMIIMIIAJBHOW YCIYI'M, €CJIM OCHOBAaHHUS OTKa3a
HE IPEeIyCMOTPEHbI (efepaJbHbIMU 3aKOHAMU U MPUHSATBIMU B COOTBETCTBUHM C HUMHU
VWHBIMU HOPMAaTHBHBIMM IpaBOBBIMM akTamu Poccuiickoii denepanuu, 3aKOHAMH M
UHBIMM  HOPMATHBHBIMM  NPaBOBbIMM  akTaMu  JleHuHrpajackoir  obiactw,
MYHHUIMNIATbHBIMH IPABOBBIMU aKTAMH;

6) 3aTpeboBaHUE C 3adABUTENS MPHU MPEIOCTABICHUM MYHULMNAIBHOW YCIyru
IJIaThl, HE MNPELYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMH IIPABOBBIMM aKTaMu Poccuiickoin
®denepauny, HOPMATUBHBIMH MPAaBOBbIMM akTamu JleHuHrpajackoi  oOJacTw,
MYHUIMNIATbHBIMH IIPABOBBIMU aKTAMH;

7) OTKa3 opraHa, NpeJOoCTaBISIOIEr0 MyHUIUIAIbHYIO YCIYTY, TOJKHOCTHOTO
JMIa OpraHa, MPEeAOCTaBISIIOIIET0 MyHULIUIIAIBHYIO YCIYTy, MHOTO()YHKIIMOHAIBHOTO
LEHTpa, pabOTHHKAa MHOTrO(QYHKIMOHAJIBHOTO IIEHTpAa B MCIPABICHUM JIOMYUICHHBIX
MMU OIEeYaTOK U OIIMOOK B BBIIAHHBIX B PE3YyJIbTaTe MPEIOCTABICHUS MyHULMIAIBHOMI
yCIIyTH JOKYMEHTaX J100 HapyllIeHWEe YCTAHOBIEHHOTO CPOKA TAKUX UCIIPaBICHUN;

8) HapylleHHE CpoKa WM MOpsJKa BbIJAYM JOKYMEHTOB II0 pe3yjbTaTaMm
IIPEIOCTABIICHUS MyHULIUMIIAIbHOW YCIIYTH;

9) mnpuOCTaHOBJIEHHE NPENOCTABICHUS MYHULIMIAIBHOM YyCIyTH, €CJH
OCHOBaHHUSl TMPUOCTAHOBJICHHUS HE TMPEIYCMOTPEHbI (enepalbHbIMU 3aKOHAMHU U
IOPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HHMH HWHBIMA HOPMAaTHBHBIMH ITPaBOBBIMH AKTaMH
Poccuiickorn @enepanuu, 3aKOHAMU W IPUHIATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMH HWHBIMHU
HOPMAaTUBHBIMHU MPaBOBBIMU akTaMu JIEHMHIpajaCKOil 00J1aCTH, MYHUIUNAIbHBIMU
IPaBOBBIMH aKTaMU;

10) tpeGoBaHue y 3asBUTENS MPHU MPEIOCTABICHUNM MYHULMNAIBHON YCIYTH
JOKYMEHTOB WJIM WH(OpPMAIUU, OTCYTCTBUE M (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTHh KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIUCh MPU NEPBOHAYATIBLHOM OTKa3e B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IS



MIPEIOCTABIICHUS] MYHUITUTIATHLHOW yCIyTH, MO0 B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUMTAIBLHOMH,
3a UCKJIIOYEHUEM CIIy4aeB, MPEAyCMOTPEHHbIX MyHKTOM 4 yactu | crtateu 7
OdenepanbHoro 3akoHa ot 27 wutona 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
MPEI0CTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCITYT.

5.3. XKanoba momaercs B MHCbMEHHOM (popme Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJe, B
AIIEKTPOHHOM (hOpME B OpPTaH, MPEA0CTABISAIOMINA MYHUIIUIIATBHYIO YCIYTY.

XKanoObr Ha pemieHuss W JaedctBus (Oe3aeiicTBUE) PYKOBOJIUTENS OpraHa,
MPEAOCTABISIONIET0 MyHUIIMNAIBHYIO YCIIYTY, MOJIAI0TCS B BBIMIECTOSIINN opraH (pu
€ro HaJIMuuMu) JU0O B CiIyyae €ro OTCYTCTBHUS PACCMATPUBAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO
PYKOBOJUTEIEM OpraHa, MpeI0CTABIAIONIEr0 MYHUIIMNAIBHYIO YCIYTY.

Kamoba Ha pemieHus u aercTBus (Oe3JeMCTBHE) OpraHa, IPeJIOCTaBIISIONIECTO
MYHULIMNAIbHYKO  YCIYTy, JOJDKHOCTHOIO JIMIAa OpraHa, MOpeaoCTaBIISIIONIETO
MYHULMNAIBHYIO YCIYry, MYHUIMIAIBHOTO CIIYXallero, PyKOBOJIUTENSA OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIET0 MYHHUITUNIAIBHYIO YCIYTY, MOXET OBITh HallpaBjeHa IO IOYTe,
yepe3 MHOTO(YHKIIMOHANBHBI I[EHTP, C HCIOJb30BaHUEM HWH(OpPMAIMOHHO-
TEeJIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetn  «MHTepHeT», odulIMaibHOTO cailTa  oOprasa,
npeaocTaBisioniero Mynuunaibuyto yeayry, EIINY mubo IIT'Y JIO, a Takke MOXeT
OBITH MPUHSTA TIPU JIMYHOM MPUEME 3asIBUTEIIS.

5.4. OcHoBaHueM Jid HadajJa MOpPOUEIyphbl A0CyAecOHOTO (BHECYIEeOHOrO)
00>KaJIOBaHMS SIBIISIETCS MOJlaya 3assBUTEJIEM >Kao0bl, COOTBETCTBYIOIIEH TpeOOBaHUSIM
yactu 5 crateu 11.2 ®@enepanvHoro 3akoHa ot 27 utong 2010 roga Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aluy IPEeI0CTaBICHNS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHULIMIIAIIbHBIX YCITYT».

B nucemenHoi jxanobe B 00513aTeIbHOM MOPSIKE YKAa3bIBAIOTCS:

- HAauMMEHOBAaHUE OpraHa, MPEJOCTABISAIOMIET0 MYHULHUNAIbHYIO YCIYTY,
JIOJDKHOCTHOTO JIMI[A OpraHa, MNpPeIOCTaBJISIONIEr0 MYHUIUMNAIBHYIO YCIYTy, JHO0
MYHUIIMTIATBHOTO  CIIYyXKAalllero, pemeHus u JedctBus (0e3leicTBUE) KOTOPBIX
00XKayIoTCS;

- (hamunusi, uMs, oT4ecTBO (MOCJIENAHEE - MPU HAIUYWHU), CBEJACHHUS O MECTE
KUTENbCTBA 3aABUTENS - (DU3UUYECKOTO JiMila JTUOO HAMMEHOBAHHE, CBEJCHUS O MECTE
HaXO0XXJICHUS 3asIBUTENS - FOPUIUYECKOTO JIMIIA, a TAaKKe HOMEep (HoMepa) KOHTAaKTHOTO
TenedoHa, agpec (aapeca) FMEKTPOHHON MOUTH (MTPU HAIMYWHU) U TTOYTOBBIN ajapec, Mo
KOTOPBIM JIOJIKEH OBITh HAIIPABJIEH OTBET 3asBUTEIIO;

- CBelleHUs 00 OOKATyeMBIX PEIICHUSX W JeHUCTBHUsIX (Oe3IelicTBUM) OpraHa,
NPEAOCTABISIONIET0  MYHULMNAIBHYIO  YCIYry, JOJKHOCTHOTO JIMIla OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIET0 MYHULIUITAJIBHYIO YCIIYTY, JTMOO MyHUIIMTIATBHOTO CITY>KAIlleTo;

- JIOBOJIbl, HA OCHOBAHMM KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COIJIACEH C PEIICHUEM H
nevctBueMm (0Oe3neiicTBMEM) oOpraHa, MPEAOCTaBIAIONIET0 MYHHUIUIAIBHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMI]A OpraHa, NpelOoCTaBiISIOIEr0o MYyHUIUMNAIBHYIO YCIYyry, Ju00
MYHUIIMIIATBHOTO CIIyXallero. 3asBUTEIEM MOTYT OBbIThb MPEJCTABICHBI JOKYMEHTbI
(MpY HAJTMYKH ), TOATBEPKIAIOIIUE JOBOIBI 3asIBUTES, JIMOO UX KOIIHH.

5.5. 3asBuTens MUMEET MpaBO Ha NoOJydeHHEe HHGOpMAIMU U JOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX JJII COCTaBJICHUS U 0OOCHOBAHMUS JKaJIOObI, B CIy4asix, YCTAaHOBIEHHBIX
cratbeii 11.1 @enepanpHoro 3akoHa ot 27 wutons 2010 roma Ne 210-®3 «O6
OpraHu3allMy TPEIOCTaBICHUS] TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUIMIAIBHBIX YCIyT», MOpH
YCJIOBHUH, YTO 3TO HE 3aTparuBaeT MmpaBa, CBOOObI U 3aKOHHBIE MHTEPECH APYTHX JIHII,
U €CITU yKa3aHHbIe MHGOpPMAIIS U TOKYMEHTHI HE COAEPKAT CBEICHUI, COCTABIISIOIINX
rOCyJIapCTBEHHYIO WUJIM HHYIO OXPaHSAEMYIO TaliHy.

5.6. XKanoba, moctynuBiIas B OpraH, MPEAOCTaBISAIONIMA MYHULIMNAIBHYIO
yCIIyTy, W00 BBIMIECTOSIIINI OpraH (MpU €ro HAIWYWM), TOJICKUT PACCMOTPEHUIO B
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TEYCHUE MSTHAAIATH PaboYnX JHEH CO JHS €€ PEeTUCTpaIliH, a B Cliydae 00’KaJlOBaHUS
0TKa3a OpraHa, NpeJoCTaBISIONIEr0 MyHUIIMIIAIIBHYIO YCIYTy, B IPUEME JOKYMEHTOB Y
3asBUTENSl MO0 B WCIPABICHUU JAOMYIICHHBIX OMEYAaTOK U OMIMOOK WIIM B cllydae
00>kajoBaHUsl HApYIIEHUS YCTAHOBJIEHHOTO CpPOKa TaKUX HCIPABJICHUA - B TEUEHUE
AT pabovymnXx JHEH CO JTHS €€ perucTpanuu.

5.7. Ilo pe3yapratam pacCMOTPEHHUS JKIOObI TPUHUMAETCS OJHO U3
CIEIYIOUIUX PEIIECHUM:

1) »xamoba ynoBieTBOpsieTCs, B TOM uucie B (opMe OTMEHBI MPHUHSATOTO
peleHusl, UCIIPaBIEHUS JTOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OIIMOOK B BBIAAHHBIX B pE3yJIbTaTe
MPEJOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYyrd JIOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asiBUTEIIIO
JICHEe)KHBIX CPEJICTB, B3UMaHUE KOTOPbIX HE NPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
nmpaBoBbIMH akTamu Poccuiickonn ®enepanuy, HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMH aKTAMU
cyonsekToB Poccuiickoit denepaliu, MyHUIIUITATIEHBIMU TTPABOBBIMH aKTaMU;

2) B YZIOBJIETBOPEHUH KATOOBI OTKA3bIBACTCSI.

He nmo3gnee nHA, clieyroliero 3a AHEM MPUHATHS PEUICHUS MO pe3yJibTaram
PacCMOTPEHHUS KaJlOOBbI, 3asIBUTEIIO B MUCbMEHHOU (DOPME U MO KEJTAHUIO 3asBUTEIS B
ANIEKTPOHHON (QopMe HampapisSIeTCSi MOTHUBHPOBAHHBIM OTBET O pe3yJibTaTax
PacCMOTPEHUSI JKAIOOBI.

B cnydae mnpusHaHus kanoObl MNOJJIEKAIIEH YIOBJIETBOPEHUID B OTBETE
3asSBUTENIIO  JaeTca uHboOpMalus O JICUCTBUSIX, OCYIIECTBISEMBIX OPraHOM,
MPEIOCTABISIONIMM ~ MYHUIUNAIBHYIO  YCIYyTy, B LEISIX HE3aMEIJIUTEIbHOTO
YCTpPaHEHHUsI BbISIBICHHBIX HAPYUIEHUW NPU OKa3aHUW MYHHUIUIIAJIBHOM YCIYTH, a TAaKKe
MPUHOCSTCS M3BUHEHUS 32 JIOCTABJICHHBbIC HEYJ00CTBa U yKa3bIBaeTcs MH(OpMaIus o
JTaTbHEHIINX JEHCTBUSX, KOTOpbIE HEOOXOJAMMO COBEPIUIUTh 3asBUTEII0 B IENAX
MOJIYYEHHS] MyHUIIUIIAIbHOW YCITYTH.

B cnywyae mpusHaHus xKanoObl HE TOJIEKAIICH YyIOBIETBOPEHHIO B OTBETE
3aSBUTENII0 JAIOTCSl APTyYMEHTUPOBAHHBIE PAa3bsICHEHHUS] O TMPUYMHAX MPUHATOTO
pelIeHus, a Takke HHPopMalus 0 OpsAIKe 00>KaIOBaHUS MPUHATOTO PEIICHHUS.

B cnyyae ycraHOBIIEHHS B XOJ€ WIM IO pe3yjibTaTaM pacCMOTPEHHS KajoObl
MPU3HAKOB COCTaBa aJMHHUCTPATUBHOIO MPABOHAPYIICHUS WM MPECTYIICHUS
JOJKHOCTHOE JIMII0, PA0OTHHK, HAJICIICHHbIE TIOJTHOMOYHSMU MO0 PACCMOTPEHHIO 5Kajio0,
HE3aMeJIUTEILHO HAMIPABIIAIOT UMEIOIIUECS MaTEpHUalibl B OPTaHbl MPOKYPATYPHI.

3auHTEepeCcOBaHHbIC  JIMI]Aa  BOpaBe  O0XajaoBaTh  pEIICHUS  JICUCTBUA
(Obe3meiicTBue),  mpuUHATHIE  (OCYIIECTBIAEHHBIE) B XOJ€  MPEIOCTABICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIyTH, IMyTEM IIOAAYM COOTBETCTBYIOLIErO 3asBJICHUS B CyJ B
MOPSIAKE, MPENYCMOTPEHHOM  JICMCTBYIOIIMM  3aKOHOAATENbCTBOM  Pocculickoit
denepauu.

6. Oco0eHHOCTH BHINIOJIHEHUSI AIMUHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP B
MHOTO0(YHKIMOHAJBHBIX HEHTPAX MPEI0CTABJICHUS MYHHUIHMIAJbHBIX YCJIYT

6.1. IlpengocrtaBieHne MyHUMUMNAIBLHOM  yciayru niocpeactBoM  MOI]
ocyuiectBisiercss B nogpazaenceuusx ['bY JIO «M®PL» npu Hanuuuu BCTYNUBIIETO B
cuiy cornamieHusi o B3aumoneictsuu Mexay I'BY JIO «M®ILly» u AnMmuHuctpanuen
(manee — cornamenue). IIpenocraBneHne MyHUIUMNAIBHOM ycayrn B HHbIX MOIL]
OCYILECTBIISIETCS NIPU HAJIIMYMKA BCTYIHMBIIETO B CHIIY COTJIALLEHHS O B3aMMOJEWCTBUU
Mexay I'BY JIO «M®PIL» u naeim MOII.

6.2. B ciayuae mogaum OKYMEHTOB B AJIMUHHCTpaiuio nocpeactsoMm MOI]
pabdotHuk MO®ILI, ocymecTBIAIOMMI MpUEM TOKYMEHTOB, MPEACTABICHHBIX IS
MOJTYYEHHS] MyHULMIIAIbHOW YCIYTH, BBITIOJHSAET CIEAYIOIINE TEUCTBUSA:



a) YAOCTOBEpSET JHMYHOCTh 3asBUTENS] WJIA JHUYHOCTH W IOJHOMOYHSA
IPEICTAaBUTEIS 3asIBUTENIS - B Cliyyae oOpaieHus: Gu3nyecKoro JuIa;

YIOCTOBEPSIET JUYHOCTH W IIOJHOMOYHMS IPEICTABUTEINS IOPUANYECKOrO JIMLA
WIM UHMBUYAJIBHOTO MPEANPUHUMATENS - B Cllydae OOpalieHUs IOpUANUECKOTO JULa
WJIU WHIUBUAYAJIbHOTO IPEIIIPUHUMATEIIS;

0) omnpenenser mpeaMeT 00paIlIeHuS;

B) IPOBOJUT NMPOBEPKY MPABUILHOCTH 3aIMIOJIHEHUS OOpallleHus;

I') IPOBOJIUT MPOBEPKY YKOMILJIEKTOBAHHOCTHU MAKETA TOKYMEHTOB;

1) OCYIIECTBISIET CKaHUPOBAHUE MPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB, (OPMHUPYET
AJIEKTPOHHOE [IE€J0, BCE TOKYMEHTHI KOTOPOIO CBS3BIBAKOTCS €IMHBIM YHUKAJIbHBIM
UACHTU(DUKAIIMOHHBIM ~ KOJOM,  TIO3BOJISIIOIIMM  YCTAHOBHUTH  MPHUHAJJICKHOCTD
JOKYMEHTOB KOHKPETHOMY 3asBUTENII0 U BHUIY OOpalleHus 3a MYHULIUIAIbHON
YCIIyTOM;

€) 3aBepsAeT KaXKIbld JOKYMEHT Jiejla CBOCH 3JIEKTPOHHOW MOAMHUCHIO (Hajee -
oll);

) HAMpaBJIAET KOMUU JOKYMEHTOB M PEECTP TOKYMEHTOB B AIMUHUCTPALUIO:

- B DJIGKTPOHHOM BHJI€ (B COCTaBE€ IAKETOB JJIEKTPOHHBIX [I€J) B JCHb
oOpaienust 3asButensi B MOI];

- Ha OyMaXHbIX HOCHUTENSIX (B cllydyae HEOOXOAMMOCTH 00s3aTeIbHOrO
NPENOCTABIECHUSI OPUTMHAIOB JOKYMEHTOB) - B TedeHUE 3 paboumx AHEH co JHS
oOpanienust 3asBurenss B M®L] mocpenctBoM KypbepCcKOil CBSI3U, C COCTaBJICHUEM
OIHCHU MepeaaBacMbIX JOKYMEHTOB, C YKa3aHUEM J1aThl, KOJIMYECTBA JIUCTOB, (pamMuiny,
JOJDKHOCTH M IOJIIMCAaHHBIE YIIOJITHOMOYEHHBIM crienuanmuctom MOI.

IIo oxoH4WaHMM npuemMa AOKYMEHTOB crnenuanuct MLl BbiaeT 3asBUTENIO
pacIucKy B IIpueMe JOKYMEHTOB.

6.3. Ilpm yCTaHOBJIEHMM TEPEUYUCIEHHBIX B M. 2.9. HaACTOAILIEro
AJMVPHHCTPAaTUBHOIO pErIaMEHTa OCHOBAaHMM JUI1 OTKa3a B INpPHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JJIsl NPEJOCTaBICHUS MYHULMNANbHOM Yyciayru, crneuuainuct MOIL]
BBIIIOJIHAET CIAEAYIOIINE JEHCTBUS:

- cooOmaer 3asBUTENI0O O HAJIMYMU OCHOBAaHWUW M OTKaza B MpHUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JUIsl PEOCTABICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

- IIpeJIaraeT 3asiBUTENIO MPUHATh MEPBI K YCTPAHEHUIO YKa3aHHBIX OCHOBaHUIA,
[IOCJIE YEr0 BHOBb OOPAaTUTHCA 3a MPEIOCTABICHUEM MYHHUIIMIIAIBHON YCIIYTH;

- BBIJAET 3asBUTENIO pelieHue o0 OTKa3e B MpUEME 3asBICHUS U JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX Ul MPEJOCTABICHUS MyHULIMIIAIILHON YCIYTH, C YKa3aHUEM OCHOBAHUIA
JUIS TAKOTO OTKa3a (MpUIoKeHHe 2 K HacToseMy AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PEIJIAMEHTY).

6.4. Ilpu yka3zaHuM 3asBUTEIEM MeCTa IIOJyY€HUs OTBeTa (pe3yjbTaTa
IPEIOCTaBICHUS] MYHHULMINAIBHOU yciyru) mnocpeactsoM MOI[ nomkxHOCTHOE JUIO
AIMUHHCTpanuy, OTBETCTBEHHOE 3a BBIIOJHEHUE aJIMHUHHUCTPATUBHOM IPOLIEAYPHI,
nepenaer crenuamucty MOIL[ mis nepegaun B coorBercTByromee MOIL[ pesynbrar
IIPENOCTABICHUS MyHULMIIATIbHOW YCIIYTH JJIs €T0 IOCIEAYIOIEH BbIJa4M 3asBUTEIIIO:

- B DJIGKTPOHHOM BHJI€ B TeueHue 1 pabouero AHsS €O JHSA NPUHATHS PELICHHS O
IIPEA0CTaBIEHNH (OTKa3€ B MPEJOCTABICHUH ) MyHULMIIAIbHOM YCIIYTH 3aIBUTEIIO;

- Ha OyMa)XKHOM HOCHUTEJIE - B CPOK He Oosiee 3 paboumx JHEH cO JHS MPUHATHS
peuieHusl O NPENOCTaBICHUM (OTKa3€ B IPEAOCTABIECHWM) MYHULMIAIBHOM YCIyrd
3asBUTEII0, HO HE MO3JHEE BYX pabouMx JHEH 0 OKOHYAHUs CPOKa MpPeJoCTaBICHUS
YCIIYTH.

Cnenmanuct MOLI, oTBETCTBEHHBIN 3a BBIIAYY JOKYMEHTOB, MOJIYYEHHBIX OT
AIMUHHCTpanMU, TO pe3yJbTaTaM pacCMOTPEHMs] NPE/ICTABJICHHBIX 3asBUTENIEM



JIOKYMEHTOB, HE TO3[IHEE ABYX JHEH C JaThl WX MOIY4YEHUS OT AJIMUHUCTpAIUU
COOOIIAeT 3aABUTENIO O MPUHITOM PEIICHUU 10 TeePOoHY (C 3aMHChIO JaThl U BPEMEHHU
Teae(OHHOrO 3BOHKA WM IOCPEICTBOM CMC-MH(QOPMUPOBAHUS), a TaKkKe O
BO3MO>KHOCTH TOJIy4YeHUsA TOKyMEHTOB B M DI,

6.5. Ilpu BBoae ©6e30yMaXHOrO0  BJEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOOpOTa
aJIMUHUCTPATUBHBIE TPOLEAYPHl PErIAMEHTUPYIOTCS MYHHUIUMIAIbHBIM PABOBBIM
aKTOM AJMUHHCTPAIMHU, YCTAHABIUBAIOIIUM MOPSI0K JIEKTPOHHOTO (0€30yMaskHOTO)
JOKyMEHTO000pOTa B Chepe MYHHUIIMITATBHBIX YCIYT.



[Tpunoxenue 1

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY I10
MPEIOCTABICHUIO0 MYHHUIIUITAIEHOU YCITyTH
«Odopmiienne cornacus (0TKa3a) Ha OOMEH KUJIBIMU
MTOMETIEHUSIMU, TIPEJOCTABICHHBIMHU TI0 JOTOBOPaM
COILIMAILHOTO HaiiMay

B AZIMUHHCTPAIUIO MYHUIIUTIATHFHOTO 00pa30BaHUs

paitona JIeHHHTpacKoi o0macTu

oT
(®.1.0. HaHUMATEIIS KUJIOTO ITOMEIIECHHS )
b
MacropT cepus HOMED
BBLIAH

3apEeruCTPUPOBAHHBIN 110 aJIpecy:

KOHTAKTHBIN TenedoH:
aJIpeC IEKTPOHHOM MOYTHI:

3ASBJIEHUE

[Tpomy gath cornacue Ha OOMEH KHJIOTO TOMEIIEHHS, KOTOPOE MPEOCTABICHO MO JOTOBOPY
COIMAJIBHOTO HailmMa OT No , PacmoJIO)KEHHOTO MO  ajapecy:

b

B KOTOPOM 3aperucTpupoBaH(bl) (B TOM 4YHCIIe, HAHUMATEIh U BPEMEHHO OTCYTCTBYIOIIWE YJICHBI
CEMBH):

Ne Hara
damunusi, UMs1, OTYECTBO (TP HATTUIHIH )

[TacnopTHbIC TaHHBIE
/11 pPOXKICHHS

B cocraBe cempnm uMeEIOTCS (HE HMMEIOTCSA) TpakIaHe, CTpajalomue TsDKelon (opmoit
XPOHUYECKOT0 3a00JIeBaHUS

(pamunust, uMs1, 0TYECTBO (IIPU HAIUYHM)

CBeneHusi O JMIAX, paHee 3HAYMBINUXCS B JIOTOBOPE COIMAIBHOTO HaiiMa >KWIIOTO MOMELICHHS
(opaepe) 1 BBIOBIBIIUX:

No damumust, UMs1, 0TYECTBO (TIpH Hara

Korna u xyna BeIObUI, TPUYMHA BBIOBITHS
/11 HaJIMYUH ) POXKJICHUS




[TpuumHBl OOMEHA.

A, , U BCE COBEPIICHHOJIETHUE YIIEHBl CEMbU
MOATBEPKIAaEM CBOE JKEJaHWUE MPOU3BECTH OOMEH C
3apETUCTPUPOBAHHBIM I10 a/IPECY:

b

Ha XMWJIOC MOMCHICHUC MYHUTIUITIAJIBHOTO JKUJIUIITHOT'O (bOHI[a, PAaCIIOJIOKCHHOI'O IO aApeCy:

Cocrosuryro u3 KOMHAT, 00IIeH MIoma s KB.M., JKAJIOH TUIOIIa/IbIO KB.M.

Pesynbrar paccMOTpeHwMs 3asIBICHUS TPOIITY:

BBIIaTh Ha PYKH B A aMuHHCcTpanun/OpraHu3aiun

BBIIATh Ha pyKu B MOI]

HAIIPaBHUTh B DJIEKTPOHHOM (hopMe B nuHbIi kadbunet Ha [1I'Y JIO/EITY

HaIPaBUTh MOYTOBEIM OTHpaBieHHeM: (YKa3aTh MOYTOBBIN aipec)

HOI[HI/ICB 3asBUTCIIA:

(bamunus, UMs1, OTIECTBO) (moamuce)

20 rojaa

K 3asBreHunto nmpuiararmTcs CIeayIoInue JOKyMEHTHI:

WPk =

(moanMCh 3aABUTEIS)




Cornacue Ha 00pabOTKy NMEPCOHATBHBIX TaHHBIX

A,

(baMmnmsa, mMsa, OTUECTBO CyOBEeKTa INEePCOHAJIbHEIX IaHHEIX)
B cooTBeTCcTBUM C . 4 cr. 9 demepanpbHOTO 3akoHa oT 27.07.2006 N 152-03
«O mepcoHaJIbHBIX NOAHHBIX», 3BaAPEIUCTPUPOBAH (a) IO ampecy:
IOOKYMEHT, YyIOOCTOBEPSAKUMM JIMUHOCTD :
(HamMeHOBaHMe IOOKyMeHTa, N, CcBeIeHMs O HaTe
BBIIAUM INOKYMEHTAa M BEIOABIIEM €TI0 OpTaHe)

4

14

(BapmaHT: ,
(baMmnmusa, mMs, OTUECTBO NPEOCTaBUTEJNS CyODBeKTa MNepPCOHAJIbHBIX IOaHHBIX)
3apernuCcTPUPOBAH 10 alpecy:

IOOKYMEHT, YyIOOCTOBEPSAKUMM JIMUHOCTD :

14

14

(HaMMeHoOBaHMe IOOoKyMeHTa, N, cBeIeHuMa O maTe
BHIAUM IOKYyMEeHTa M BHIOABIIEM €TI0 OpraHe)

IOBEPEHHOCTbE OT « » r. N (MM PEKBUBUTH MHOT'O HOOKYMEHTa,
IOOTBEPXIANIETO [IOJIHOMOUMSA MNPEICTaBUTEIS) )
B LeJSax

(yxasaTpe UeJib 0OpaboTKM IaHHEBIX)
map corJlacue

(yxasaTbp HaMMeHOBaHMe JMila, [oJlydaomeTo coIJiacue cyfbekTa
[IePCOHAJIbHEIX HOAaHHEIX)
HaxOoOsUMeMyCs [0 aIpecy:
Ha o00paboTkKy MOMX [IEePCOHAJIbHEIX IOAHHEIX, a MMEHHO: ’
(yxaszaTb HnepeueHb NepCOHAJIbHBEIX HOaHHHEX, Ha 00paBfoTKy KOTOPHIX HOaeTcs coIjiacue
cyBrmexTa IepCoOHaJIbHEIX IOaHHEIX) , TO ecTb Ha CcoBepleHre nercTBuUl,
NpenyCMOTPEeHHEX TII. 3 CcT. 3 ®demepanpHOTO 3akoHa oT 27.07.2006 N 152-93 «O
IIEPCOHAJIbHEIX IAHHBIX .
HacTosmee corjacue HOEeMCTBYEeT CO IOHSA €U0 NOINMCAHMS OO OHS OT3HEBa B

IMCBbMEHHOM QopMe.

« » .

CyOBeKT NepCOHAJIbHBEIX IOaHHBIX :

/
(momnmce) (®.1.0.)
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[Ipunoxenue 2

K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY I10
MPEIOCTABICHUIO0 MYHHUIIUITAIEHOW YCIIyTH
«Odopmiienue cornacus (0TKa3a) Ha 0OMeH
KHWJIBIMHU TIOMEIICHUSIME, TTPEIOCTABICHHBIMH 10
JIOTOBOpaM COLMAIBHOTO HaiiMay

(®.1.0. dpusnyeckoro JIMIA U aipeC MPOKUBAHNS / HANMEHOBAHHE

opranmsaruu 1 MTHH)

(®.1.0. npencraBuTens 3asgBUTENS U PEKBU3UTHI JJOBEPEHHOCTH)

KonrakTHas unpopmanus:

TEIL.

OJI. Imo4YTa

PEHIEHUE
00 oTKa3e B MpuUeMe 3asBJICHUSA U IOKYMEHTOB, He00X0IMMBbIX
AJIS1 IPeIOCTABJIEHUSI MyHUIIUNIAJIbHOM yCIyru

HacrosimiuMm mnontBepxpaaercs, 4To MpU NpUEeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUJIs
IPEAOCTABICHUS] MYHUIMNAIbHOW YCIIYTH:
OBbUIM BBISIBJIEHBI CIEAYIOIINE OCHOBAHMS JIUISl OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB:

(YKa3pIBarOTCSl OCHOBAHMS JUUISl OTKA3a B IPUEME JOKYMEHTOB, IPEAYCMOTPEHHBIE ITYHKTOM
2.9. aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA)

B cBs3u ¢ U310)KEHHBIM IMPUHATO PCUICHUC 00 oTkasze B MMpUEME 3adABJICHUA W HWHBIX
JOKYMCHTOB, HGO6XO)II/IMBIX AT IPEA0CTABIICHU A MYHHHHHaHBHOﬁ YCIYyIu.

JUie  1ojlydeHHs yCIyTd 3asBUTENI0 HEOOXOIMMO MpPEACTABUTH  CIEAYIOLIUE
JOKYMEHTHI:

(Yka3pIBaeTcCsl IepeYeHb TOKYMEHTOB B CIIy4ae, €CIM OCHOBAaHUEM JIJIsl OTKa3a SIBJISETCS
Mpe/ICTaBlIEHUE HEMOJHOTO KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB)

(momxHOCTHOE NUTIO (cnerranuct M®IL) (Toamuch) (MHULMATBL, (haMUITHS)
(mata)

M.IL

HOI[HI/ICI: 3asABUTCIIA, TOATBCPIKAAIOIIAs MOJTYYCHUC PCIICHUA 00 oTKaze B MpUueMe JOKYMCHTOB:

(moamuck) (®.MN.0. 3asBuTENSA/IPEACTABUTES 3asTBUTEI) (mara)



	1. Общие положения
	1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
	- гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, заключивший договор об обмене жилыми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель);
	Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
	1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	Информация о месте нахождения Администрации муниципального образования «Подпорожский муниципальный район Ленинградской области» (далее - Администрация), предоставляющей муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Ор...
	на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	на официальном интернет-сайте Администрации: www.podadm.ru;
	на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
	на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО) / на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru;
	в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
	Сокращенное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
	- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	- Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области;
	Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
	1) при личной явке:
	в Администрации;
	в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
	2) без личной явки:
	в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
	Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
	1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
	2) посредством сайта Администрации, ГБУ ЛО «МФЦ» (при технической реализации) - в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
	3) по телефону - в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ».
	Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей.
	2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответ...
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (десять) рабочих дней со дня обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	- Постановление Правительства РФ от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового ...
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (далее – заявление), согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.
	Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма (рекомендуется одновременная подача заявлений нанимателями в одну Администрацию).
	К заявлению прилагаются:
	а) заключенный в письменной форме и подписанный соответствующими нанимателями договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с приложением письменного согласия проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в ...
	б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
	в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 29 ноября 2012 года № 987н «Об утверждении перечня тяже...
	г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по о...
	доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим ил...
	доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и ч...
	доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;
	доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководителями (их заместителями) данных организаций.
	- документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;
	- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распространяется);
	- сведения о действительности (недействительности) паспорта заявителя и членов его семьи - для лиц, достигших 14–летнего возраста;
	- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания заявителя и членов его семьи;
	- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.
	2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
	1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
	2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
	3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
	4) принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;
	5) принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
	6) в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного Кодекса Российской Федерации перечне.
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:
	при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию;
	при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
	при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, ...
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых ...
	2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и многофункциональных центрах.
	2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами ...
	2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
	2.14.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
	2.14.5. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
	2.14.6. При необходимости работником Администрации, работником ГБУ ЛО «МФЦ» инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
	2.14.7. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
	2.14.8. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	2.14.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
	2.14.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на т...
	2.14.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	2.14.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярск...
	2.14.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
	1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
	2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
	3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону, на официальном сайте Администрации, посредством ЕПГУ, либо ПГУ ЛО;
	4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
	5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО.
	2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
	1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14. регламента;
	2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
	3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
	1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
	3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО ...
	4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
	2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
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