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AAMUHUCTPALIMSA MYHUIUIIAJIBHOT'O OBPA30OBAHUSA
«IMOAMOPOKCKU MYHUIIUTIAJTBHBI PAMOH
JJEHUHT PAJICKOM OBJIACTH»

INOCTAHOBJIEHUE
ot 10 ampens 2015 roga Ne 603

OO0 yTBepx)aeHUU AJIMUHUCTPATUBHOTO

periameHTa Mpe0CTaBICHUS
MYHULIMIATbHON yCIyru
«Opranuzanus 00IIIeCTBEHHBIX
00CYXIeHHI HaMe4yaeMou
XO3SIMCTBEHHOM U WHOM JIEITEIILHOCTH,
oJiIe KaIei DKOJIOTHYECKOU
sKcTepTH3e, B (GopMe OOIICCTBEHHBIX
CIIyLUAHHM Ha TEPPUTOPUHA
MYHUIIUTATBHOTO oOpa3zoBaHuUs
«ITogmopoxxckuit MYHHUIUATIATbHBINA

paiioH JIeHuHrpaackoit oomacTu»

B cootBerctBuM ¢ PenepanbHbiM 3aKk0HOM 0T 27 urons 2010 roma Ne 210-03
«O0 opraHuM3zanuu MPEeIOCTaBICHUS FOCYJAPCTBEHHBIX WU MYHULMIAIBHBIX YCIYT»,
PYKOBOJCTBYSICb ~ mocTaHoBieHueM AnMuHuctpauun MO  «Iloanopoxckuit
MYHULIMTIATbHBINA paiion» oT 21 mapTa 2011 roga Ne 223 «O0 yTBep»)AeHUU MOPSIKA
pa3pabOTKu U YTBEPKACHUS AaJMUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB MPEAOCTaBICHUS
MyHUIMNaIbHBIX yeiayr», [IOCTAHOBJIATO:

1. VYrBepauthb AIMUHUCTPATUBHBIN pernaMeHT [IPEIOCTaBICHUS
MYHULIMINIAJIbHOU yciiyru «OpraHuzanus oOIECTBEHHBIX OOCYKIEHUI HameuaeMoil
XO3IMCTBEHHOW U MHOW JEATENIbHOCTH, MOMJICKAIIEH dKOJIOTUYECKOU IKCIEPTU3E, B
(opMe OOILIECTBEHHBIX CIyLIIAaHWMM Ha TEPPUTOPUM MYHHULMNAIBHOIO OOpa30BaHUs
«IToamopoXXCKU MYHUIIUTIATBHBIA paiioH JIeHMHTpajacKo 007acTH» COTJIacHO
IIPWIOKEHUIO K HACTOSILEMY IIOCTaHOBJIEHUIO.

2. Cexropy IO SKOHOMHYECKOMY pa3BUTHUI0 U  HMHBECTHLIMOHHOU
nesrenpHocTH AnmuHucTpauuun MO  «IloaAnopokcKuil MyHMIMOAIBHBIA pailon»,
OTBETCTBEHHOMY 3a INPEAOCTABICHHE MYHULIUNAIBHON YCIIYT'H, IPEIOCTABIAThL €€ B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKIAEHHBIM PETIAMEHTOM.



3. KoHTposb 3a HCTOTHEHHWEM HACTOSIIETO TMOCTAHOBJICHUS BO3JIOKHUTH HA
npeacenarenss KomuTreTa 1O SKOHOMHMYECKOMY Pa3BUTHUIO W YIIPABICHUIO
MyHULHMNAIbHBIM ~ UMylnecTBOM  AnmuHuctpauun MO  «llognmopoxckuii
MYHUIMIIAIbHBIN palion» Cenbkuny B.H.

['maBa AamMuHUCTpauuu I1.I1. JleBun



[Ipunoxenue
K ITIOCTAaHOBJICHUIO AqmuHucTpanuu MO

«I1oAmOpOKCKNY MYHHULUIIATBHBIN PaliOH»
ot 10 ampens 2015 roga Ne 603

AJIMMHUCTPATUBHBIN perjiaMmeHT
NMPeA0CTABJEHUSI MYHUIMIIAJIBLHOM yeayru «OQpranu3anus 0011ecTBEHHbIX
00Cy:KI1eHUuil HaMe4aeMOoil X03iCTBEHHOI U NHOM 1eITeJIbHOCTH, MOAJIexKaIIeil
IKOJIOTHYECKOI IKkcnepTHu3e, B GopMe 001IeCTBEHHBIX COYIIAHNH HA
TEPPUTOPUN MYHMIMIIAJIbHOT0 00pa3oBanns «Iloamopoxckuii
MYHUIMNIAJbHBIA paiioH JIeHUHTpaacKoil 001acTH»

1. OOmmue moJI0KeHUA

1.1. HaumeHoBaHue MYHULIMTIATbHON YCIIYTH: «Opraaunzanus
OOIIIECTBEHHBIX OOCYXJACHUNH HaMeuaeMOW XO3SMCTBEHHOW W WHOMN NESTEIbHOCTH,
NOJJIeKAIIEH IKOJIOTMYECKOM 3KCnepTu3e, B popMe OOIIECTBEHHBIX CIYIIAaHUM Ha
TEPPUTOPUM MYHUIUNAIBHOTO oOpa3oBaHust «lloAMOPOXKCKUM MYHUIIUTIATBHBIN
paiion JlenuHrpaackon oomacTuy (anee - MyHUIUTIAIbHAs YCIyTa).

OOGmiecTBeHHBIE OOCYXJIEHUSI - KOMIUIEKC MEPONPUSTHI, MPOBOJAUMBIX B
paMKax OIICHKH BO3/IEHCTBHS, HAIPABJICHHBIX Ha HHPOPMHUPOBAHNE OOIICCTBEHHOCTH
0 HaMe4yaeMOM XO35IMCTBEHHON U MHOU JEATEIBLHOCTH U €€ BO3MOKHOM BO3/1€HCTBUH
Ha OKPYKaIOIIYI0 Cpely, C IENbI0 BBISIBICHHUS OOIICCTBEHHBIX MPEANOYTEHUM U HX
ydeTa B IIpollecce OIEHKH BozjaeicTBus. OOIIECTBEHHBIE OOCYXKJICHHUS B
YCTAHOBJICHHBIX CITy4yasX 3aBEpIIAlOTCs OOIIECTBEHHBIMU CIYIIAHHUSIMHU.

O1ieHKa BO3AEHCTBHUSA HaMeUaeMON XO3SHCTBEHHOW M MHOW IEeATEIbHOCTH Ha
OKpYXXalolllylo cpedy (majiee - OllEHKa BO3JCUCTBUS HA OKPYXAIOIIYIO Cpeny) -
MPOIeCC,  CHOCOOCTBYIOIMI  MPUHATHIO  DKOJOTHYECKH  OPUEHTHPOBAHHOTO
YIPaBJIECHYECKOTO PEUICHUS O peaju3alid HaME€4yaeMOW XO3SIMCTBEHHOW W WHOU
NEATETLHOCTH  TOCPEJICTBOM  OMPEACICHHS]  BO3MOXKHBIX  HEOIarompHsITHBIX
BO3JICHCTBH, OIIEHKU SKOJIOTUYECKUX TOCIIECACTBUH, ydeTa OOIEeCTBEHHOTO MHCHUS,
pa3pabOTKH Mep M0 YMEHBIIICHHUIO U TIPEIOTBPAIICHUIO BO3IECHCTBUM.

1.2. HawmmeHoBaHme opraHa MECTHOTO camoympasieHus (mainee - OMCY),
MPEIOCTABISAIONIET0 MyHUIIMTNIATBHYIO YCIYTY, U €r0 CTPYKTYPHOTO TOJpa3AcicHusl,
OTBETCTBEHHOTO 32 MPEI0CTABICHUE MyHUIIMTIATBHOU YCIIyTH.

1.2.1. MyHUITUTIAJIEHYIO YCIYTY MPEIOCTABIISICT AJIMUHUCTpAUS
MYHULIMOATBHOTO  0Opa3oBanus  «lloAMOpOXKCKMIT ~ MYHUIIMIIAIBHBIA  paiioH
Jlenunrpasackoii oonactuy (anee - AIMUHUCTPALIHS ).

1.2.2. CTpyKTypHBIM TOApa3/ejICHUEM, OTBETCTBEHHBIMH 3a IMPEIOCTABICHHE
MYHULIMOANBHON yciyru, sBiasiercss CeKTop MO SKOHOMHYECKOMY pPa3BUTHUIO U
WHBECTUITMOHHOM NIeATeNbHOCTH AMuHUCTpanmu (j1anee — Cektop).

MyHuunanzpHasi ycjyra MOXET OBbITh TpeloCcTaBlieHa TMpU OOpalieHuu B
MHOTO()YHKITMOHATTLHBII LEHTP MpEA0CTaBICHUS roCyJ1IapCTBEHHBIX u
MyHULMOANBHBIX yciuyr (panee - M®II). 3asBurenn npeacTaBisiOT JOKYMEHTHI B
MO®II nmyrem IM4HOM ITOAAYU TOKYMEHTOB.



MyHuunanpHasi yciayra MOXeT OBITh MPEJOCTaBICHA B DJIEKTPOHHOM BHUIE
yepe3 (YHKIMOHANI HJIEKTPOHHOM MPUEMHON Ha MOpTalie TOCYJAPCTBEHHBIX H
MYHULIMNATBHBIX yeayr JIeHuHrpaackoi odnactu (nanee - [II'Y JIO).

1.3. HWndopmamms o MecTe HaxOXAeHUA U  Tpaduke  pabOTHI
Anmunuctpanuu, Cexropa.

[TouToBBI ampec (I HampaBJCHHUS 3alpOCOB, OOpaleHUM, TOKYMEHTOB):
187780, Jlenunrpazackast o6aacts, T. [lonnopoxse, np. Jlenuna, 1. 3

['paduk paboTbl AIMUHHUCTpAIUU: MOHEeNEIbHUK — naTtHuna ¢ 8:30 mo 17:30
nepepsiB ¢ 13:00 go 14:00

Tenedon: 8 (81365) 2-10-41

Tenedaxc: 8 (81365) 2-10-28

DnekTpoHHas mo4yra: reception@podadm.ru

VYo1HOMOYEHHOE CTPYKTYpHOE ToApas3encHue, kabuaet Ne 54

[Ipuem mocerureneit: noHeaenbHuk — naATHULA ¢ 8:30 mo 17:00 mepepsiB ¢
13:00 no 14:00

CrpaBounbie Tenedonsl: 8 (81365) 3-03-77, 2-17-63

OnekrponHas nmoura: Krt@podadm.ru

1.4. HWudopmanus o wmectax HaxoxaeHuss u rpaduke pabdorsr MOI]
npuBecHa B TPHIOKeHUH No 2 K HacTosIeMy AJMUHACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

1.5. CnpaBounsle Tenedonsl U aapeca MeKTpoHHOM mouThl (E-mail) MOI] u
ero ¢puIMaNoB yKazaHbl B MpUiIoKeHUH No 2 K HaAcTosIeMy AJIMUHUCTPATHBHOMY
peryiaMeHry.

1.6. Anpec moprana rocyJapCTBEHHbIX 1 MYHUIIUIIATBHBIX YCIYT (PYHKIUI)
Jlenunrpajckoi oosactu B cetr MuTepueT: Www.qu.lenobl.ru.

[II'Y JIO B ceru UuTepHeT coaepkKUT HHPOPMAIHMIO O MNPEAOCTABICHUU
MYHUITUTIATBHOM YCIYTH, a Takke 00 opraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHS,
MPEIOCTABISAIOMIUX MYHUIIUTAIBHYIO YCIYTY.

Anpec opumasbHOrO cailTa AAMUHUCTPALIMK MyHUIIMTIATILHOTO 00pa30BaHUs
«IToaAmopoXXCKU MYHUIUMIIAIbHBIA pailoH JIeHMHTpajacko o0jacTu» B CETH
WuTepuer: www.podadm.ru.

1.7. WudopmupoBaHue o MpaBwiiax NPEIOCTABICHUS MYHHULHUIAIBLHOM
YCIYyI'H TIPOU3BOAUTCS MYTEM ONMYOJMKOBaHUS HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB H
HACTOSIIET0 AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA B O(PUIIMAIBHBIX CPEICTBAX MACCOBOM
uH(pOpMaITUH, a TAKKE ITyTEM JIMYHOTO KOHCYJIHbTHPOBAHMUSI.

Nudopmarus mo Bompocam MpeaoCTaBICHUS MYHUIIMITAIIBHON YCIIYTH, B TOM
YHCIIE O XOJIE €€ MPEAOCTaBICHUS MOXKET OBITh IOJTyUeHa!

a) YCTHO — TII0 ajpecy, YKa3aHHOMy B TnyHKTe 1.3 Hacrosmero
AIMUHHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa B mpueMHble JHU CeKTopa Mo MpeaBapUTeIbLHOM
3amucH (3aMuch OCYIIECTBISETCS IO CIPABOYHOMY TeIePOHY, YKa3aHHOMY B ITYHKTE
1.3. Hacrosimero AIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA);

[Tpuém 3asiButeneid B CekTope OCylIeCTBISETCS:

— HavyanbHUKOM CeKTopa;

— cnenuanucrtamu Cekropa.

BpeMsi KOHCYNbTHpPOBaHUS TIPU JIMYHOM OOpAIIEHWU HE JIOJDKHO TPEBBINIATH
15 MuHyT.



garantf1://7929266.549/
http://www.podadm.ru/

0) MUCHMEHHO - IMYyTEM HAINpaBJCHUS IMOYTOBOTO OTIPABJICHUSA IO aJApecy,
yKa3aHHOMY B ITyHKTE 1.3 HacTosero AJMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTAa,

B) MO TenedoHy - B Ciay4yae NPEJOCTaBICHUS MHPOpPMALUU 3asBUTEIIO IO
TeneoHy,  JOJDKHOCTHOE  JIMIO,  OCYLIECTBIIIONIEE  KOHCYJIbTHPOBAHUE,
IpEICTaBISIETCS: Ha3bIBAET HAMMEHOBAHHUE CTPYKTYPHOI'O ITOJIpa3esIeHus, B KOTOPOE
oOpaTuiiCcs TpaXklaHUH, CBOU JOJDKHOCTh, (PAMMIIUIO, UMSI K OTYECTBO.

KoHcynbranus no tenegoHy He AOHKHA MPEBbIIATh 15 MUHYT M BKIIIOYAET
clenyroLee:

— wuHpopMaIus 0 MOPAIKE MPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAILHON YCIYTH;

— IIEpEYCHb MaTepHaoB, HEOOXOAUMBIX  JJIA IIPEI0CTABIECHUS
MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH;

— BpeMms IpueMa U BblAAuu JOKYMEHTOB;

— CpOK IIPEOCTABIICHUSI MyHULIUIIAJIbHON yCITYTH;

— TOpSOK  OoOKaloBaHWUsS — JedcTBuUid  (O€3MEHCTBUS) W PEIICHHUM,
OCYIIECTBISIEMbIX W IPUHUMAEMBIX B XOJA€ MPENOCTABICHUS MYHHUIMIIAIbHON
yCIIyTH.

B cnyuasx, korma OTBET, Ha IIOCTaBJIEHHBIM B XOJE€ JHMYHOTO IIpHEMA
3asBUTENS WUIM €ro oOpaieHusi 1o TeledoHy, Borpoc TpeOyeT mpeaBapuTelIbHON
NOJrOTOBKM WJIM aHaJIn3a MHPOpMalUM, T0JDKHOCTHOE Jnio Cekropa mpeziaraer
HaIPaBUTh 3asIBUTENIO 3alIPOC B MUCbMEHHOM (opMme.

I) DJJEKTPOHHOW TMOYTOM - TIyTeM HaIpaBJeHUsI 3ampoca I0 ajpecy
3JIEKTPOHHOM TOYTHI, YKa3aHHOMY B MyHKTe 1.3 Hacrosiiero AJAMHUHHCTPATUBHOTO
pernameHTa (OTBET Ha 3arpoc, HAIPaBJICHHBIN MO 3JIEKTPOHHOM 1MoYTe, HapaBIIsAETCs
B BHJIE JIEKTPOHHOI'O JJOKYMEHTA HA aJIPEC 3JEKTPOHHOM IMOYTHI OTIPABUTEIIA);

a) udepe3 llopran rocynapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIyT ((QYHKIIHIT)
Jlenunrpackoi obsactu: http://gu.lenobl.ru/;

€) B dJEKTpOoHHOU dopme - myTeMm pazmenieHus unopmainuu Ha [1I'Y JIO u
UHQOPMUPOBAHMEM  3adABUTENSI O XOAE€ M  Pe3ylbTarax MpPeJOCTaBICHUS
MYHUIIUNATBHON YCIIYTH Yyepe3 TUYHbIA KaOUHET 3asiBUTEIIS.

1.8. Uudopmanmss 0 MECTOHAXOXKICHUU AJIMHHHUCTPAIMH, CIPABOYHBIX
TeneoHax CTPYKTYpHbIX mnoapasfenenuii u MOILl, oOpaiieHue B KOTOpbIE
HEOOXOAUMO JUIsl MPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIbHOW YCIYTH, pa3MellaeTcss Ha
UH(OPMAIIMOHHBIX CTEHJAX B MOMELIECHUSAX AJIMUHUCTpALUMU, B MHPOPMALIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAlIMOHHON  cetn  MHTepHer Ha  opuUUMaNbHOM  CTpaHMIIE
AamuHHCTparuu WWW.podadm.ru.

1.8.1. Mudopmarust 0 mpeaoCTaBICHUH MYHHUIMIAIBHOM YCIYTH BKIIIOYAET
CJIEIYIOLLME CBEJICHHUS:

— Trpaduk (pexum) pabOThl, MPUEMHBIE THH, HOMEpa TenedOoHOB, aapeca
OQUIMATBHBIX CAlTOB M DJEKTPOHHOM MOYTHl CTPYKTYPHBIX MOJpPA3AeIeHUM
AJMUHHUCTpALMH, YYaCTBYIOLIUX B IIPENOCTABICHUN MYHULIUIIAIbHOW YCIYTH;

— TOpSAAOK NMPEAOCTaBICHHUS MYHULMNAIBHON yCIyTH B BHUJE OJOK-CXEMBI
(Onok-cxema  NpEeAOoCTaBICHUS  MYHUUMNAIbHOM  YCIYyrM  IpPEICTaBICHA B
npwiIokeHuu | K HacToAmeMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY);
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— O0COOEHHOCTH MPEJOCTaBICHUS MYHULMIAIBHOW YCIYyTH B 3JIEKTPOHHOM
dopme;

— TMOpsANOK  oOkajoBaHWsl  jAcdcTBUM  (Oe37edcTBUSI) W pEIIeHUH,
OCYLIECTBISIEMbIX (MPUHUMAEMBIX) B XOJ€ MPEJOCTABICHHUS MYHULUIIAIbHOU
YCIIyTH;

— IepeYCHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Il  MPEAOCTaBIICHUS
MYHULUNAIBHOUN YCITYTH;

— ONHCaHWE€ KOHEYHOr0 pe3yjbTaTa MpPEIOCTABICHUS MYHHIMIAIbHON
YCIYTH;

— OCHOBaHUS Il OTKa3a B OPraHU3alMU M NPOBEACHUU MYHHIMNAIBLHON
YCIIyTH;

— W3BJEYECHHS M3 HOPMATHBHBIX IIPAaBOBBIX AaKTOB, PETrYJIUPYIOIIHX
OTHOUIEHUS B c(hepe opraHu3aluy U MPOBEJACHUS OOIIECTBEHHBIX 00CYXKICHUMH;

— TEKCT aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA C MPUIIOKEHUAMU;

— (opmbl O1aHKOB 1 00pa3IIbl I 3aNI0JIHEHUS 3asBUTEIISIMU.

1.8.2. Ykazannas B mynkte 1.8.1. undopmarus pazmeniaercs:

— Ha WHQOPMAIMOHHBIX CTEHIaX, B IMOMEIIECHUAX AJMUHUCTpanuu (C
oOecrieueHneM CBOOOHOTO JOCTYyTa IPaxkaaH);

— Ha  @opTaje  TOCYAapCTBEHHBIX M MYHUUMIAIBHBIX  YCIYT:
http://www.gosuslugi.ru/;

— Ha mopTaje rocyAapCTBEHHBIX U MYHMIIMNAIBbHBIX yCIyr JIeHMHrpaackon
obnactu: http://gu.lenobl.ru/;

— Ha oQUIHATBHON HHTEPHET-CTPaHUIE AIMUHHUCTpauy: WWW.podadm.ru.

1.8.3. Uubie BOmpOCHl paccMaTpUBAIOTCA  JOJDKHOCTHBIMM  JIMLIAMH  Ha
OCHOBaHMM  COOTBETCTBYIOUIMX  MHCbMEHHBIX  OOpalleHuil,  oOpauieHui,
MOCTYIMHUBIIUX O UHPOPMALIMOHHBIM CHCTEMaM OOIIETO MOJIb30BaHUs, B TOM YHUCIIE
B AJICKTPOHHOM (hopMe, MPU JIMYHOM IIPUEME.

1.8.4. OTBeT Ha NHUCBMEHHOE OOpaliecHuEe 3asBUTES NPEAOCTABISETCS B
POCTOM, YETKOW M MOHATHOM (opMe € ykazaHueM (amMuinM, UMEHH, OTYECTBA,
HOMeEpa TenedoHa UCTIOTHUTES.

OTBeT Ha MHUCBMEHHOE OOpalleHue HampaBisgercs noutod (Wi B (opme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA, €CJIM 3TO yKa3aHO B OOpaIleHUH 3asBUTENsI) B CPOK, HE
npeBblaromii 30  KaleHJAapHbIX JHEH CO JHA PErucTpaluyd I[MHUCbMEHHOIO
oOparieHus.

B wuckimounTensHBIX ciaydasx, pykoBoautesib OMCY, NOMKHOCTHOE JIMIIO
a1u00 YNOJIHOMOYEHHOE Ha TO JMIO BIpPaBE MPOIJIUTh CPOK PaCCMOTPEHHS
oOpamienusi He Oonee uyeM Ha 30 pgHEH, YBEIOMUB O NPOJJICHUH CpPOKa €ro
paccMOTpEHHUsI IpakIaHMHA, HAIIPABUBILIETO 0OpaIllEHHUE.

1.9. 3asgBurensiMu MyHHIMIIATLHOW YCIYTH SIBISIOTCS JUIA, OOpAaTHUBIIUECS
B AJIMUHUCTpPALIMIO C 3alpOCOM O MPEJOCTABICHUM MYHUIMNAIBHOM  YCIIyTH,
BBIPQKEHHBIM B YCTHOM, MMCbMEHHOW WJIU 3JIEKTPOHHOU popMe, B TOM UHUCIIE:

— IOpUIMYECKHE JHIa (32 UCKIIOUYEHHEM TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB U HX
TEPPUTOPUAIBHBIX OPraHOB, OPTaHOB I'OCYAAPCTBEHHBIX BHEOIOJKETHBIX (DOHAOB M
UX TEPPUTOPUATIBHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOI'O CAMOYIIPABIICHNU);
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— (usnyeckue nWIA, 3apETUCTPUPOBAHHBIE B YCTAHOBJICHHOM IOPSAKE B
KayeCTBE MHIMBUYaTbHBIX TPEIIPUHAMATENCH;

— b0 WX  YNOJHOMOYCHHBIE  MPEACTaBUTENN  (HA  OCHOBAHHH
JIOBEPEHHOCTH ), OOPATHBIITMECS C COOTBETCTBYIOIIUM 3aPOCOM (Jajee - 3asIBUTEh).

2. CraHaapt npeaocTaBjieHUs] MyHHIIUNIAJIbHON YCJAYTH

2.1. HaumeHoBanue MyHUIMTIATBHOUW yciyru «OpraHu3amnus 001eCTBeHHBIX
OOCY)XJICHHII HaMe4aeMOW XO3SIICTBEHHOW W WHOW JEATEeILHOCTH, MOJJIeKAIICH
HKOJIOTHYECKON 3KcnepTu3e, B (opme OOIIECTBEHHBIX CIYIIAHUA Ha TEPPUTOPHUU
MYHULIMOATBHOTO  0oOpazoBanus  «lloAMOpOXKCKUMT ~ MYHUIMNAIBHBIA  paiioH
Jlenunrpajackoir obmactu» (majee — MYHHUIMOANbHAs yciyra, OOIIECTBEHHbIE
00CyXIeHUs1).

2.2. HawmmeHOBaHUE OpraHa, Ipea0CTaBISIONIEI0 MyHUIIUIATBHYIO YCIYTY.

MyHUIIMNANBHYIO YCAYTY MPEAOCTaBIseT AIMUHUCTPALUS MYHULUIIAIBLHOTO
oOpazoBanust «IloamopoxKCKUii MYHUIIMITAIbHBIN paiioH JIeHHMHTrpaackoil 00JacTu
(manee — Apmunuctpanusi). CTpyKTypHBIM MOJIpa3/IeJICHUEM, OTBETCTBEHHBIM 3a
MPEJOCTaBICHUE MYHHIIUMNAIBHON yciayru sBisieTcs CeKTop MO 3KOHOMHYECKOMY
Pa3BUTHIO U UHBECTUIIMOHHOM AeaTenbHOCcTH AaqMuauctpanuu MO «Iloamnoposxkckuit
MYHUITUTIATBHBIA paiion» (nanee — CekTop).

2.3. Pesynbrar nmpeaoctaBieHUs] MyHUIIUIAILHON YCIYTH.

B cinydae npoBeneHus OOIIECTBEHHBIX CIYIIAHUW B XOJA€ MNPOBEACHUS
0OI1IeCTBEHHBIX 00CYXKICHUM:

[TpoToKoa OOIIECTBEHHBIX CIYIIAHUM M0 HAMEYaeMOM XO35IMCTBEHHON U MHOMU
JNEATENIBHOCTH, IMOJUIEKAIIEN JKOJOTMYECKOW OKCHEPTU3€, COCTABICHHBIA B
cooTBeTCTBUH ¢ TpeboBanusimu [Ipukaza ['ockomakonoruu P® ot 16 mas 2000 roxa
Ne 372 "OO6 yrtBepxknaenun IlomoxkeHus 00 OIGHKE BO3ICHCTBHS HaMedaeMOM
XO3SIUCTBEHHOM W WHOM JESATEIbHOCTM Ha OKPYXalollyr cpeay B Poccuiickoit
®enepanun’, MOATMCAHHBIN, YIOJIHOMOYEHHBIM npezacTaBuTesieM(-Mn)
AJZIMMHUCTpAIuK,  mpejacTaBuTeneM(-MU)  3asABUTCISA U 3aMHTEPECOBAHHOM
OOIIIECTBEHHOCTH.

B ciiydae Hernenecoobpa3HoCTU MPOBEASHUS O0IIECTBEHHBIX CIYIIAHUI B X0J1€
MIPOBEICHUS OOIIECTBEHHBIX 00CYXKACHUI:

CnpaBka (yBeAOMJIEHHE) O peE3yJibTarax TMPOBEJACHUS OOIIECTBEHHBIX
OOCYXJI€eHUl Ha TEPPUTOPUM MYHUIUMNAILHOrO oOpazoBaHus «llogmopoxckuit
MyHULMIAIbHBIA paiioH JIEeHHHrpaackoil o0nacTh» HaMedyaeMOM XO3SIIICTBEHHON U
WHON JIeATEIbHOCTH, MOMJIEKANIEH HKOJIOrMYEeCKO 3Kcrneptusze (0e3 MpoBeneHHs
OOILIECTBEHHBIX CIYIIaHUH), C MPUIIOKEHUEM CBOJIa 3aME€UaHUM U MPETI0KEHUN OT
3aMHTEPECOBAHHOM  OOIIECTBEHHOCTH (B Cilydya€  MX  IOCTYIUIEHUS B
AMUHUCTPAITHIO).

2.4. Cpok npeaocTaBiIeHUs] MyHUIIUTIATBHON YCIYTH.

MakcumanbHblil cpok — 64 nHsl, HO He MeHee 33 JHel ¢ JaThl perucTpaluuu
3ampoca Ha MPEI0CTAaBICHUE MyHULIUIIAIBHOW YCIyTd B AIMUHHUCTPALINH.

2.5. IlpaBoBble OCHOBaHMS AJIs IPEAOCTABIICHUS MYHUIIUIIATBHON YCIYTH:



@enepanbubiii 3akoH oT 10 suBaps 2002 roma Ne 7-@3 «OO6 oxpane
okpyxatomei cpeawl» («Poccuiickas razera», Ne 6, 12.01.2002, «IlapnameHnTtckas
razetay, Ne 9, 12.01.2002, «Cobpanue 3akoHoaatenbcTtBa POy, 14.01.2002, Ne 2, cT.
133);

®denepanbHbIi 3aK0H OT 23 HOA0ps 1995 roga Ne 174-03 «O06 3K0I0THUUECKOM
skcreptuse» («Cobpanue 3akoHomatenbcTBa PDy», 27.11.1995, Ne 48, cT. 4556,
«Poccutickas razera», Ne 232, 30.11.1995);

®enepanbhbiii 3akoH 0T 6 okTs0ps 2003 roma Ne 131-d3 "O6 oOmmx
MPUHLKNAX OpraHu3alMk MECTHOTO camoynpaBieHus B Poccuiickoii ®@enepanun”
("Cobpanme 3akoHomarenbcTBa PO", 06.10.2003, Ne 40, ct. 3822, "IlapmamenTckas
raseta", Ne 186, 08.10.2003, "Poccuiickas razera", Ne 202, 08.10.2003);

Oenepanpabii 3akoH or 02 mas 2006 roma Ne 59-03 «O mopsiake
paccMoTpeHus oOpareHui rpaxaad Poccutickoit denepanumny;

OenepanbHbil 3akoH 0T 27 urong 2010 roga No 210-d3 «O6 opranuzamnuu
MPEOCTaBICHUS TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHUUIMNAIBHBIX ycayr» («Poccuiickas
razeta», Ne 168, 30.07.2010, «Cobpanue 3akoHogaTeiabcTBa POy, 02.08.2010, Ne 31,
cT. 4179);

®denepanbubiii 3ak0H oT 6 ampens 2011 roga Ne 63-®3 "OO6 amekTpoOHHOM
noanucu" (CobOpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickoit @eneparuu, 2011, Ne 15, cr.
2036; Ne 27, ct. 3880);

IIpuka3 MuHHCTEpCTBA CBS3M M MACCOBBIX KOMMYyHUKauui Poccuiickon
®enepanuu ot 13 ampens 2012 roga Ne 107 "OO yrBepknenuu I[lomoskenust o
denepaibHON TOCyAapcTBeHHOW uHpopManmoHHo cucteme "Enunas cucrema
uAeHTUGUKAIIMM U ayTeHTUUKAIMK B HHPPACTPYKType, 0OecreurnBaromiei
UH(OPMAITMOHHO-TEXHOJOTUYECKOE B3aUMOJICUCTBIE WH(GOPMAIIMOHHBIX CHCTEM,
UCIIOJIB3YEMBIX ISl IPEOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT B
3JeKTpoHHOU (popme";

[Tpuxa3 'ockomakonoruu P® ot 16 mas 2000 roga Ne 372 "O6 yTBepx)aeHUN
[Tonoxxenuss 00 OlLIEHKE BO3JCUCTBUA HaMEuaeMOW XO3SUCTBEHHOM U HWHOMU
NEeATEeNIbHOCTH Ha OKpyXkaroinyto cpeny B Poccuiickoit @eneparuu" ("bromietens
HOPMATUBHBIX aKTOB (pelepalbHBIX OPraHOB HCIONMHUTEIbHOW Bmactu", No 31,
31.07.2000, "Poccuiickas razera”, Ne 170, 01.09.2000).

WNHble MyHUIIMTIATTBHBIE TPABOBHIC AKTHI.

2.6. MHcuepnpiBaroluii  mepeyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOJUMBIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbHBIMU WJIA HWHBIMH HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBBIMU
aKTaMHM ISl IPEIOCTaBICHUSI MyHUIIUTAIBHON YCITYTH:

3ampoc O MPEeA0CTABICHUHA MYHUITUTIAIBHOW YCIIYTH;

JOKYMEHT, YA0CTOBEPSIOIINNA TUYHOCTD 3asIBUTEIS;

JOKYMEHT, YJOCTOBEPSIONIMI  MOJHOMOYMSI  NPEJICTABUTENs, €CIU C
3asiBJICHHEM OOpaliaeTcs MpeacTaBUTEIb 3assBUTEIS,

MaTepualibl MpeIBaPUTEIbHON OLIEHKU BO3JCHCTBUS HA OKPYXAIOIIYIO Cpely
HaMEUaeMON XO3SIMICTBEHHOW M WHOW NEATENHOCTH (BKIIIOYAsi KPAaTKOE H3II0KEHHUE
JUI HECIEI[HATUCTOB — PE3IOME HETEXHHYECKOTO XapakTepa) B COOTBETCTBHH C
tpeboBanusimMu [lpukaza ['ockomskonoruun PO ot 16 mas 2000 roma Ne 372 "O6



yrBepkaeHnn [lomoxenuss o0 OIEHKE BO3ACHCTBUS HaMEYaeMOW XO3SHCTBEHHOW H
MHOW JIeSITEIbHOCTH Ha OKpY Karolyto cpeay B Pocculickoit @eneparun'.

2.6.1. 3asBUTENH BIpaBe MPEJACTAaBUTh 3alpoC M TNpUJIaraeMble K HEMY
JOKYMEHThl Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJNE JMYHO WJIH TOCPEICTBOM TOYTOBOTO
OTHPABIICHUS. C YBEJAOMJIEHUEM O BpydyeHUH JMOO0 B (opmMe BIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB ¢ ucnojb3zoBanueM I1I'Y JIO unu yepez MDLI.

2.6.2. 3anpoc 0 TPEAOCTaBICHWUM MYHUIMNAILHON yciayru (mo dopme u
COJICPKAHMIO, YKa3aHHOH B MPHIIOKEHUH 3) JODKEH COMCPIKATh:

nosiHoe  opUIMAIbHOE  HAWMMEHOBAaHWE  IOPUAMYECKOTO  JIMIA  WJU
WHJMBUAYAJILHOTO TPEANPUHUMATEIIS, HAMEPEHHOIO OCYIIECTBIAThH HAMEUaeMYIHO
XO3SIMCTBEHHYIO U UHYIO JEATEIbHOCTD;

opuaudeckuid u (GaKTHUYEeCKUH ajpec Uid  OpUAWYecKoro Jjwma (ams
WHIMBUIYAIBHOTO TPEANPUHUMATENS — aJpec MPOKUBAHMS), aJpec HaMedaeMO
JIESITEIbHOCTH,

oOl1ee onrcaHue HaMe4aeMon JesATEIbHOCTH;

KOHTAKTHbBIC JIaHHBIC JHIA (M) JJIs y4acTUs B OpraHU3aIlMU U MPOBEACHUU
MpOIEAYpPHl OOIIECTBEHHBIX 00CYXICHUM.

2.7. HcuepnpiBaromuii ~ mepedeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOIWMBIX B
COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbHBIMH WJIM HWHBIMU HOPMATHUBHBIMU IPABOBBIMHU
aKkTaMH Ui TOPEAOCTABJICHUS  MYHULMNAIBHOW  YCIYIM, HaXOJAIIMXCS B
PaCIoOpsSKEHUH TOCYJAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CAMOYIIPAaBIICHUS U
MOABEIOMCTBEHHBIX WM OpPraHM3alliil U MOMJIEkKAIIUX IPEICTABICHUI0O B paMKax
MEKBEJIOMCTBEHHOT'O B3aUMOJECHUCTBUSI.

JIOKYMEHTBI, MOJIeKAIIUE NPEACTABICHUI0 B paMKaxX MEKBEIOMCTBEHHOTO
B3aUMOJECUCTBUS, OTCYTCTBYIOT.

2.8. MHcuepnwiBaroluii TmepeyeHb OCHOBaHWM JUisi OTKa3a B IpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl TPEOCTABICHUSI MyHUITUTIAILHON YCIIYTH.

B mpueMe moxymMeHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl PEIOCTABICHUS MYHHUIIMTIAITBHON
YCIIYTH, MOKET OBITh OTKa3aHO B CIAEAYIOIIHUX CIyYasx:

1) TekcT 3ampoca He moAaeTCs MPOUYTCHHMIO,

2) B 3ampoce HE YKa3aHO YTO JUOO W3 TEPEUYMCICHHOro: (aMWIHS, WM,
OTUECTBO 3asiBUTENSI JUOO HAUMEHOBAHUS IOPUAMYECKOTO JIMIA, OOpaTHBIM ajpec,
LIEJIb 3aIpOca;

3) HECOOTBETCTBHE COCTaBa MPEICTABICHHBIX TOKYMECHTOB OIHCH,

4) HamuuMe B JIOKYMEHTaX HEOTOBOPEHHBIX IOJYUCTOK, IPHUITUCOK,
3aUEPKHYTBIX CJIOB HCIIPABICHUHN, CEPBE3HBIX IOBPEKIACHUW, HE IO3BOJISIOIINX
OJIHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COAECPIKAHUE,;

5) npusHaHWE  HENCHCTBUTEIBHOCTH  YCHJICHHOM  KBaJIM(UIIMPOBAHHOM
AJIIEKTPOHHOM MOAMMUCH 3asIBUTENS COTJIacHO TpeOoBaHusIM DeepanbHOrO 3aKOHA OT
6 amnpens 2011 roma Ne 63-®3 «OO0 37MeKTpPOHHON MOANMKUCH», BBISIBICHHOE B
pe3ynbTaTe €€ MPOBEPKH, B CIIydae HAIIPABJICHHS 3allpoca B 3JIEKTPOHHOU (popme.

2.9. MHcuepnwiBaromuii nmepeyeHb OCHOBAHHM JJI1 OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMNAIBHON YCITyTH.

1) HecoOTBeTCTBHE 3asBHTEIS TpeOOBaHMAM myHKTa 1.9. HacCTOAIIEro
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.



2) Henpe[CTaBIICHHE 3asBUTENIEM IPEIBAPUTEIBHBIX MATEPHUAJTIOB IO OICHKE
BO3JIEHCTBUS HA OKPY>KAIOIIYIO CPELy.

3) He MOATBEPKIACHUE 3asBUTEJIEM (haxToB uH()OpMUPOBaAHUS
obmectBeHHocTu (myonukanmu B CMUM o Hadanme mnponeaypbl OOIIECTBEHHBIX
o0cyX/IeHHil B 00beMEe U B CPOKH, COIVIACOBAHHbIE C AJMHUHHUCTPALUEH, COTIACHO
nyHKTY 4.6.7. HacToAIero AIMUHACTPATUBHOI'O PErIAMEHTA).

4) HENpeICTaBJIICHUE 3asBUTEIEM MPOTOKOJA OOIICCTBEHHBIX CITYIIAHUH IS
NOANUCAHUS TOKHOCTHBIMU JTUIAMHA A IMUHUCTPALIUH.

5) nmucbMeHHOE oOpalieHHe 3asdBUTENII 00 OTKa3e OT  MOJyYeHUs
MYHHUITUTIATHHON YCITYTH.

2.10. UcuepnpiBaromuii mepedyeHb OCHOBAHWHM 11 MPUOCTAHOBJICHUS
IPENOCTABIECHUS MyHULUIIAIBHON YCIIYTH.

OcHoBaHus A1 IPUOCTAHOBJIEHUS MPEIOCTABICHUS MYHULIAIIAJILHON YCIYTH
OTCYTCTBYIOT.

2.11. Pazmep T1u1aThl, B3WMaeMOW C 3asfBUTENSl TIPU MPEAOCTABICHUU
MYHUIMNIAIBHOW YCIYTH, U CIOCOOBI €€ B3MMaHHUsl B CiIydasX, MNPelyCMOTPEHHBIX
(denepaibHBIMU  3aKOHAMH, NPUHUMAEMbIMH B COOTBETCTBUM C HHMH HWHBIMH
HOpPMAaTUMBHBIMM NpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickorn ®enepannn, HOPMAaTHUBHBIMHU
IpaBOBBIMM akTaMu CcyObekToB Poccuiickoit @exepauuud, MyHULIUNAIbHBIMU
PaBOBBIMH AKTaMHU.

3a npeaoCTaBIeHNE MYHULUITAJIBHOM YCIIYTH IlaTa HE B3UMAETCH.

2.12. MakcuManpHBII CPOK OXHJIAHMUS B O4YEpeld NpHU Tojaye 3ampoca o
IPENOCTABICHUM MYHHLIMIAIBHOM YCIYTM M IIpU TOJNYyYEHHH peE3yJibTara
IPEIOCTABICHUS! MYHULIUIIATbHON YCIYTH COCTaBIsET HE Oojiee 15 MUHYT.

2.13. Cpox peructpauuu  3ampoca 3asBUTENS O  IPEAOCTaBICHUU
MYHHUITUTIATBHOU YCITyTH.

Peructpanus 3amnpoca npu npenocTaBiIE€HUM JOKYMEHTOB 3asBUTENIEM JMYHO
OCYULIECTBIsIETCS HE OoJiee 15 MUHYT.

3anpoc W JOKyMEHTalus, HANpaBJIECHHbIE MOYTOBBIM OTIPABICHHEM WIH B
AIIEKTPOHHOU (OpME, PETUCTPUPYETCS B CPOKHM yCTaHOBIeHHbIE MHCTpykiueil mo
nenonpou3BoAcTBY B Anmuuuctpauuu MO «lloanopokckuii MyHUUMIIATbHBIN
paion».

2.14. TpeboBaHusi K TIOMENICHWSIM, B  KOTOPBIX  MPEIOCTABIISIOTCS
MYHUIIUNIATBHBIE YCIYTH, K 3aJly OKHMJIaHUS, MECTaM JJIs 3arlOJHEHUs 3alpoCcoB O
IPEI0CTaBICHUN MYHUIIUTIATIBLHOU YCIYTH, HH(OPMAIIMOHHBIM CTEHJaM ¢ 00pa3iiamMmu
WX 3aloJHEHUST M TEpPeYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [JIsi TMPEJOCTABICHHUS
MYHUIIUTIATBHOU YCITYTH.

2.14.1. IlpenocTtaBineHre MYHUIUNMAIBHOM  YCIYTH  OCYIIECTBISETCS B
CHEUUATIBHO BBIJICICHHBIX JJIA ATUX LeJied MOMEMICHUSX AJIMUHHUCTpAllMd U B
M®II npu HanMuKMK COrIanIeHUs O B3aUMOJECHCTBUH.

2.14.2. Tlomemenust  Juis  OPEJOCTABICHUS ~ MYHUIUMOAIBHON  yCIIyTU
o0opyayroTcss HGOPMAITMOHHBIMU Ta0JIMYKAMHU C yKa3aHUEM:

— HOMepa KaOHHeTa;

— ((amwiuM, WMEHM U OTYECTBA COTPYJHHMKA, OTBETCTBEHHOTO 3a
pe0CTaBICHNE MYHUIIUTIATLHOU YCITYTH;



— TpaduKa npuema rnoceTuTenei;

— BpEMEHH IepepbiBa Ha 00€/I.

MecTa oxumgaHvs U TpUeMa 3asgBUTENICH 000pymOBaHBI WH(HOPMAITMOHHBIMU
CTeHJaMHU M MECTaMH MJii 3amojiHeHus (GopM u OJaHKOB Ha MNPEAOCTaBICHHE
MyHULIMOANbHON yciyru. KoinuecTBO MeCT OKHUIaHHS ONPEAENSIETCS HCXOIsd W3
(haKTHUeCKOM Harpy3KH U BOZMOXKHOCTH JIJISI UX PA3MEIICHHUS.

Ha unHdopManmoHHbIX cTeHAaX B MOMEMICHUHA AJMUHHUCTPAIIUN Pa3MEIIaeTCs
uHdopmarusi, ykazaHHas B TnyHkTe 1.8 HacTosimero AJIMUHUCTPATHBHOTO
perjiaMeHTa.

TexcThl MHGOPMAIMOHHBIX MaTEpPUAJIOB TEYaTAOTCA YAOOHBIM MJIi YTCHHS
paszmepowm mpudTta, 6€3 UCIpaBICHUI.

2.15. Tloka3zaTenu TOCTYIMHOCTH W KauyeCTBa MyHHUIIUITAILHON YCIYTH.

[TokazaTensiMu TOCTYMHOCTH U Kaue€CTBa MyHULIUITAJIbHON YCITyTH:

Hallyuyue BbIOOpa crmoco0a  mojiydeHus  HUHPOpMauu O  MOPSIKe
IPEIOCTAaBIECHUSI MYHULUIAIBHON YCIYTH C YYE€TOM BO3MOXHOCTEM U KEJIaHUs
3asgBUTEIICH,

MPEI0CTABICHNE BOBMOKHOCTH MOJTYUEHHUS YCIYTH B DJIEKTPOHHOM (hopMme;

MOJIHOTA,  AKTYaJbHOCTh, JOCTOBEPHOCTh HWHMOpPMAIUU O  MOPSAKE
NPEAOCTABIECHNS MYHHUIIMIAIBLHON YCIYTHM M €€ XOJi€, B TOM YHCJI€ B AJEKTPOHHOMU
dbopwme;

HaMISIIHOCTD (hOPM MPEe0CTaBICHHS HHGOPMAIINH;

COOJII0/IEHHE CPOKOB MPETOCTABICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIIYTH;

YIOBJIETBOPEHHOCTh 3aBUTENIEH Kaue€CTBOM MPEAOCTABICHUS] MyHUIIMIAIbHON
YCIIyTH;

OTCYTCTBHE OOOCHOBAHHBIX Kajlo0 CO CTOPOHBI 3asBUTENICH Ha JIEUCTBHS
(Oe3meiicTBME) MOKHOCTHBIX JIMI[ TPU TPEJOCTABICHUH YCIYTM WM Ha
HEKOPPEKTHOE OTHOILIEHHE K 3asBUTEIISM;

OTCYTCTBUE CYIEOHBIX pEUIEHWII O HapyIIEHWU MOpSAAKAa MPEIOCTaBICHUS
MYHULHUNAIBHON YCIYTH.

2.16. npie T1pebGoBaHMSA, B TOM YHCJIEC YYHUTHIBAIOIIUE OCOOCHHOCTH
NPEeA0CTaBICHUS MYHHUITUTIAJIBHBIX YCIYT B 3JIeKTpOHHOU popme u B MDII.

IIpenocraBinenue MYHULIUITATBHOU YCIIyTH MOCPEACTBOM MOI]
OCYIIECTBJISIETCS B MOJPA3ACICHUSIX TOCYAAPCTBEHHOTO OIOHKETHOTO YUPEKICHHUS
Jlenunrpanackoit  obnmactu  «MHOTOQYHKIIMOHAIBHBIA  IEHTP MPEJOCTABJICHUS
FOCYJIapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX ycayr» (mamee — [BY JIO «M®Ily)
(ITpunoxxenne 2 k HacTOAIEMY AJIMHUHHCTPATUBHOMY PETJIAaMEHTY) NPH HaJIUYUU
BCTYIIUBIIErO B CUJy corjiamieHus o B3aumoneiictsun mexay I'bBY JIO «M®Il» u
Anmvunuctpanuu. [lpenocraBieHre MyHUIUMIAIBHOM yciyrh B HMHBIX MOIL]
OCYILIECTBIISIETCS MPU HAJTUYKUU BCTYIUBIIETO B CHIIY COTJIAIIEHUSI O B3aUMO/ICHCTBUU
mexay I'BY JIO «M®PIL» u uueim MOII,

2.16.1. M®I] ocymiecTBser:

— IpUEM JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JIJISl PEIOCTaBICHUS! MYHUIIUTIAIbHON
yCIIyTH,



— TMPEICTABICHUE HMHTEPECOB  3asABUTENS NPU  B3aUMOJCUCTBUU  C
AIMUHHCTpanMed, B TOM UHCI€ C  HUCIOJb30BaHMEM  HMH(GOPMAIIMOHHO-
TEXHOJIOTUYECKOW U KOMMYHUKAIIMOHHON UH(PACTPYKTYPHI;

— TMpeACTaBICHHE HMHTEPECOB AJIMHHHUCTPAUU TPU B3aUMOACHCTBUU C
3asIBUTEJIEM,

— wuHpOpMUpOBaHWE  3agBUTENSI 1O  BOMpPOCaM  TPEIOCTABICHUS
MYHUIIUTIATBHOU YCITYTH;

— BbIJAYy 3asBUTENI0  pe3ysibTara  MPEAOCTABICHUS MYHUIIMITATILHON
yciIyrd  (ecau  HMHOE He MPeayCMOTPEHO 3aKOHOJATEIhCTBOM  Poccuiickoit
deneparun);

— B3aUMOJICKCTBUE C TEPPUTOPUATLHBIMU OpraHaMu (eIepaIbHBIX OPTaHOB
VCIOJIHUTEIbHOW BJIACTH, OPraHAaMHM WCIOJHUTEIBHOW BlacTH JleHMHrpaackou
o0nacTd, opraHamMH MECTHOTO camMmoymnpaBieHus JleHuHrpagckoil obmactu u
OpraHU3allMsIMHU, YYacTBYIONIMMHU B MPEIOCTABICHUU TOCYIJAPCTBEHHBIX U
MYHUIUTNIATBHBIX YCIYT B paMKaX 3aKJIIOYEHHBIX COTJAIICHUI O B3aUMOJECUCTBUH, B
TOM 4HCI€ TIOCPEJCTBOM  HANpaBJICHHUS MEXKBEIOMCTBEHHOIO  3ampoca C
UCIIOJIb30BAaHUEM  HMH()OPMAIMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOW U KOMMYHHMKAIlMOHHOM
UHPPACTPYKTYpHI (IpH HEOOXOAUMOCTH);

— 00pabOTKy TMEpCOHAIBHBIX JaHHBIX, CBS3aHHBIX C MPEIOCTaBICHUEM
MYHULIMIAIBHOMN YCIIYTH.

2.16.2. B ciywae momauum JOKyMEHTOB B AnMuHHCTpanuio depes MOI]
YIOJHOMOYEHHOE JTIOJDKHOCTHOE JIMIIO, BBITIOJIHSET CIAEAYIONINE AEHCTBHUS:

ompeeseT mpeaMeT oOpaIieHus;

MPOBOAUT NPOBEPKY MOJHOMOYUMN JIUIA, TPEACTABUBIIETO JOKYMEHTBHI;

POBOJAUT NPOBEPKY NPABUIILHOCTHU 3alI0JIHEHUS 3aIIPOCa;

MpOBEpsieT TNPEACTaBICHHbIE JOKYMEHThI Ha COOTBETCTBUE TPEOOBAHUSIM,
YKa3aHHBIM B ITyHKTE 2.6 HACTOAIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

OCYILIECTBIISIET CKAaHUPOBAHHWE TMPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB, (HOpMUpYET
AIIEKTPOHHOE JEJIO, BCE JIOKYMEHTBhI KOTOPOTO CBSI3BIBAIOTCSI €IMHBIM YHHUKAJIbHBIM
UJCHTU(PUKAITUOHHBIM ~ KOJIOM, TO3BOJISIIOIIMM  YCTAHOBUTHh  MPUHAJJICKHOCTh
JIOKYMEHTOB 3asiBUTEIIO U BUAY OOpaIlieHUs;

3aBEPSET DIEKTPOHHOE JIEJI0 AIEKTPOHHON noAnuchio (anee - JI1);

HaIpaBisieT JJICKTPOHHOE [eJI0 B AJIMUHHCTPAIlMIO B JIEHb OOpaIieHus
3asButens B MOILI;

Ha OyMaXXHbIX HOCUTEIsX (B cllyyae HEOOXOAMMOCTH 0053aTeIbHOTO
MPE/ICTABICHUS] OPUTHHAIOB JOKYMEHTOB) - B TeueHHE 3 (Tpex) pabouux JHEH co
JTHSI 0OpallleHus 3asBUTEIISA, TOCPEICTBOM KYPhEePCKOM CBSI3U, C COCTABICHUEM OIUCHU
nepeaBacMbIX JIOKYMEHTOB, C yKa3aHHEM JaThl, KOJMYECTBA JIUCTOB, (haMUJIUH,
JIOJDKHOCTH M MIOJIMUCHIO YITOJTHOMOUYEHHOTO CIIEIUAIIUCTA.

2.16.3. Ilpu oOHapyXeHMH YCIOBHH, yKa3aHHBIX B MYyHKTE 2.8 HAaCTOSIIETro
AJIMUHUCTPATUBHOTO  PErjiaMeHTa, yMOJHOMOYEHHOE  JIOJDKHOCTHOE  JIMIIO,
BO3BpAIIAET UX 3asIBUTEIIO JIJIsl YyCTPAHEHUS BHISIBIICHHBIX HEJOCTAaTKOB.

2.16.4. Tlo ¢akTy mpruemMa JOKyMEHTOB 3asIBUTEIIO BBIACTCS PACTIHCKA.



2.16.5. Pe3ynpTaT mpenoCTaBIE€HUS MYHHUIMMAIBHON YCIYrH: HEOOXOIUMBIE
JOKYMEHTHI (CIpaBKH, MUCbMA, PEHICHUS W JIp.) YIMOJIHOMOYEHHOE JOJKHOCTHOE
nuo Hanpasisier B MOLL i1 mepenayuu 3asiBUTETO:

B DJICKTPOHHOM BHjE€ B TeueHue 1 (oaHOro) pabouero JHS CO JIHS MPUHATHS
pEIICHUS O MPEIOCTaBIeHUH (0TKa3€e) B MPEIOCTABICHUH YCIYTH;

Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE - B CPOK He Oojsiee 3 (Tpex) pabouux mgHEH co JHS
NIPUHSATHUS PEIICHUS O MPEAOCTaBICHUH (0TKa3€) B MPEAOCTABICHUH YCIYTH.

2.16.6. JloxymeHTBI JOJKHBI ObITh HampasiieHbl B M®L] He mo3nHee, yem 3a 2
(1Ba) paboumnx JTHS A0 OKOHYAHUS CPOKa MPEJOCTABICHUS MYHUIIMTIAIBHON YCIYTH.

B nenp mnomydeHuss OT AJMHMHHUCTpaUMU pe3yJibTaTa MPeIOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIBHON YCIyTH, YIIOJIHOMOUYEHHOE JOJKHOCTHOE Jauio MOL] nundopmupyer
3asgBUTENS MO TeNepOHY O MPUHATOM PEHIEHMH U O BO3MOXKHOCTH IOTYYECHHS
3asgBUTENIEM JTOKYMEHTOB. JlaTa u Bpemsl TeJe(OHHOTO 3BOHKA (DUKCUPYIOTCSL.

2.17. OcoOeHHOCTH MPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATLHOW YCIYTH B JICKTPOHHOM
Buze uepes [1I'Y JIO.

Hesarensrocts [II'Y JIO mo opraHu3anuy npenoCTaBIeHUS MYHHIUIIAIbHON
YCIIYT'M OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 27 MO
2010 roma Ne 210-®3 «OO6 opraHuzanuu NPEAOCTABICHHS TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX YCIYT».

2.17.1. ]Ins momydenuss MyHuImmansHoi ycmyru uepes [II'Y JIO 3asBurento
HE0OXOMMO MPEABAPUTENBHO:

— 3apeructpupoBathcss B EnumHol  cucremMe  MACHTHGUKAIUM U
ayrentudukamnuu (nanee — ECUA);

— 0ohopMHUTh KBATM(PHUIIMPOBAHHYIO AJIEKTPOHHYIO moanuch (maisee — OII)
(ycnmoBue HeoOsI3aTeNbHOE).

2.17.2. Ins mogaum 3ampoca depes [II'Y JIO 3asgBuTenb MOKEH BBIMOJHUTH
CIEYIOIINE NEUCTBUS:

— mpoitu uaeHtTudukanuio u ayreHtudukamuio B ECUA;

— B muuHoM kabuHeTe Ha [1I'Y JIO 3anogHUTh 2JIeKTPOHHYIO opMy 3arpoca
Ha OKa3aHWE MYHMIMIAJIBHOW YCIYI'M WU YyKa3aTb OJUH U3 CIOCOOOB MOJIYYECHHMS
YBEJOMIICHH, HAMPaBISEMbIX 3aSBUTEIO B XOJ€ MPEJOCTABICHHUS] MYHULIUITATIbHON
YCIIYTH U TIOJYYEHUs PE3yJIbTaTa €€ MPEeA0CTaBICHUS:

a) B BHAE OYMaXHOTO JOKYMEHTAa, KOTOpPBIA 3asBUTEIb MOIY4YaeT
HEIOCPEICTBEHHO MPH JINYHOM OOpallleHUH UK TIOYTOMH;

0) B opme 3IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, KOTOPHIE HAMPABISIOTCS 3asIBUTEIIO
3JIEKTPOHHOM MOYTOM.

— TPWIOKUTH K 3asBJICHUIO OTCKAaHUPOBAHHBIE JOKYMEHTBI, HEOOXOJMMBbIE
JUTSI TIOJTyY€HUS YCIIYTH, U 3aBEPUTh X KBanuduuupoBanHoit D1 (mpu Hanmuyum);

— HanpaBUTh MNAKET JJIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB B AJIMHHHUCTPAIMIO 4YEpe3
¢ynkmuonan [1T'Y JIO.

2.17.3. Ilpu HampaBlIeHWW OSIEKTPOHHBIX JOKyMeHTOB uepe3 III'Y JIO
aBTOMATU3UPOBAHHOU uH(POPMALMOHHON CHUCTEMOM MEKBEIOMCTBEHHOT'O
AJIEKTPOHHOTO B3aumoJieiicTBus Jlenunrpaackon obnactu (nanee - AUC «Mexsen
JIO») nmpou3BOAUTCS MX aBTOMATUYECKas PErUCTPALMS U TPUCBOCHUE YHHKAIBHOIO



HoMepa Aena. He mo3nHee pabouero Hs ClAeAyIOMIETro 3a OTIPABKON 3ampoca HOMeEp
nerna JOCTYIICH 3asaBUTeNto B nuHoM kabunete [1T'Y JIO.

2.17.4. B ciydyae eciu 3ampoc He ObUT 3aBepeH KBanuduimpoBaHHo OlI,
YIOJHOMOYEHHOE JOJKHOCTHOE JIMIO HANpaBisieT 3asgBUTENI0 NpUIJIAlIEHUE Ha
JUYHBIA MpUEM C yKa3aHWeM ajpeca AJMUHUCTpAIMH, AaTbl U BPEMEHU IpUEMa,
HOMEpAa OuYepenu, HIACHTU(PUKAIUMOHHOTO HOMEpa NpUIJalIeHUs, U MepeyeHb
JIOKYMEHTOB, KOTOPbIE HEOOXOUMO MPECTABUTb.

Ecnu 3asBuTEND SABUICS MO3KE€ Ha3HAYEHHOTO BPEMEHH, OH OOCTY>KHMBAeTCsS B
MOPSZIKE «KHUBOM» oyepenau. Jlatoll Haydama agMUHUCTPATHUBHOW MPOLEAYPHI IO
PaCCMOTPEHHUIO JTOKYMEHTAIlMW, B 3TOM Clly4ae, OyJeT CUMTaThbCid JaTa JIMIHOTO
npueMa 3asBUTENS B AJIMUHUCTPAIUU.

Ecnu B HazHaueHHOe Bpemsi 3asBUTENIb HE SIBUJICA Ha NIPHUEM, 3alpoc U
nokyMeHTbl xpaHsatcs B AUC «Mexsen JIO», a no ucreuenuu 30 kaneHIapHBIX JHEN
MEePEBOJIATCS B apXUB.

2.17.5. B cnyuae mocTymieHus BCEX TOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTE 2.6.
HACTOSAIIIETO AJMUHUCTPATUBHOTO periamMeHTa u Y0CTOBEPEHHBIX
kBanpuuupoBanHoi OII, ngaToil perucTpauuu 3ampoca O MPEJOCTABICHHUH
MYHULHANAIBHON YCIyTH CUMTAETCS AeHb nojgayu 3anpoca Ha [1I'Y JIO.

2.17.6. PaccmoTpenue 3ampoca M MaTepHalioB 3asBUTENS, MOJYYEHHBIX B
dbopmMe AIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, OCYIIECTBISECTCS B TOM JK€ MOPSJKE, YTO M
paccMOTpPEHHE 3alpOCOB M MATEPHANIOB 3asBUTENICH, TMOJYYEHHBIX JHUYHO OT
3asBUTENICH WM HAIPABJICHHBIX 1O MOYTE C YYETOM OCOOEHHOCTEH, YCTAaHOBICHHBIX
HACTOSIINM PETIaMEHTOM.

2.17.7. OTBETCTBEHHOCTb 3a TMOJHOTY U JOCTOBEPHOCTh HH(OpPMAIIUH,
MPE/ICTaBICHHON HAa OYMa)KHOM HOCHTEJIE U B DJICKTPOHHOM BHUJIE, HECET 3asSBUTEIIb.

3. Hepeqeﬂb YCayr, KOTOPbIC ABJAIOTCH HGOﬁXOIIl/IMbIMl/I H 00513aTEeJILHBIMH
AJIA IIpeaoCcTaBJCHUA MyHHHHHaJILHOﬁ YCayru

3.1. Tlomyuenume  yciayr, KOTOpbIE  SIBISIOTCS ~ HEOOXOIWMBIMH U
00s13aTeNbHBIMHU TSI IPEIOCTABICHUS MyHHUIIMITAILHOW YCIIyTH, HE TpeOyeTcsl.

4. CocrtaB, 10CJ1€10BATEIbHOCTH U CPOKH BBINOJIHEHUS] AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp, TpeGoBaHus K MOPSJAKY UX BHITIOJTHEHHSI, B TOM YHCJI€
0COOE€HHOCTH BBINOJTHEHHUSI A/IMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP B 3J1€KTPOHHOI
(dopme, a TaKkKe 0COOEHHOCTH BHINMOJTHEHUSI AIMIHIUCTPATHBHBIX MPOLEYP B
MHOTO(QYHKIMOHAIbHBIX HEHTPaxX
4.1. TlpenocraBicHUE MYHHIIMIIAIBHON YCIIYTH BKIIFOUAET B CE0s CIIEIYIONTNE
aJIMUHUCTPATUBHBIC MTPOIICTYPHI:
— TpueM JOKYMEHTOB M PETHCTPAaIUs 3a1poca,;
— pacCMOTPEHHE 3ampoca W TMPUHATHE PEIICHWH 10 MPOBEACHUIO
0O0I11IeCTBEHHBIX 00CYKICHUM;
— OpraHu3aIys IPOBEICHUS 00IIECTBEHHBIX 00CYKICHHIA;
— BBIJAYa pe3ysbTaTa MPeOCTaBICHUS MyHUITUTIAIBHOW YCITYTH.



[TocnenoBaTenbHOCTh  AAMUHUCTPATUBHBIX  JACUCTBHM  (mpolieayp) IO
NPEJIOCTABIECHUI0O  MYHUIMINAIBHOM  yCIyIrM  OTpa)keHa B OJIOK-CXEME,
npeacTtaBieHHOM B mpuwioxkeHun Ne 1 k  HacrosdmeMy AJIMUHHUCTPATUBHOMY
pErIaMeHTy.

JIOJDKHOCTHBIM  JIMIIAM, OKa3bIBAKOIIMM IMPENOCTABICHUE MYHHIUIIAJIbHON
yCIIyrd,  3ampemniaercss TpeOoBaTb  OT  3asBUTENS  HPU  OCYUIECTBICHUU
aJIMUHUCTPATUBHBIX IPOLEYP:

MPEACTABICHNUS] JOKYMEHTOB, MHGOPMAIMKU WM OCYIIECTBICHUS EHCTBUIA,
IIPEICTABICHUE WJIM OCYIIECTBIEHUE KOTOPBIX HE MPELYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
MPAaBOBbIMM AaKTaMH, PETYJIUPYIOIIMMHU OTHOIIEHUSI, BO3HUKAIOINIME B CBSI3U C
MPEAOCTaBICHUEM MYHUIUIIAILHOW YCIYTH;

MPEACTABICHUS] JOKYMEHTOB U UWHGOpPMAIMU, KOTOPbIE HAXOIATCA B
PacnopsKEHUH TOCYJApPCTBEHHBIX OPraHoOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHUS U
MOJIB€/IOMCTBEHHBIX UM OpPTaHHU3alUi B COOTBETCTBHM C HOPMATHUBHBIMH IIPABOBBIMU
akTaMM (32 UCKIIOYEHHEM  JOKYMEHTOB,  MOATBEPKIAIOIIMX  OIJIATy
rocyJapCTBEHHOM MOUUIMHBI, JOKYMEHTOB, BKIIIOUEHHBIX B IEPEUEHb, ONPEIEICHHBIHI
gacTeio 6 ctath 7 DenepanbHoro 3akona ot 27 utois 2010 roma Ne 210-d3 "O6
OpraHu3alMi MPEAOCTABICHUS TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHULHMIAJIBHBIX yciayr"', a
TaK)K€ JOKYMEHTOB, BBIJIABAEMBIX B pe3yjibTaTe OKa3aHUs YCIYT, SBISIOLIUXCS
HEO0OXOAMMBIMU U 00s13aTEIBHBIMU JIJIS1 IPEIOCTABIECHUS MyYHULMIIAIBHOM YCIIYTH);

OCYILIECTBJIICHUS JCHCTBHI, B TOM YHCJIE COTJIACOBAHHWM, HEOOXOMUMBIX IS
MOJIYYCHUS] MYHUIIMITAJILHOW YCIYyTM U CBSI3aHHBIX C OOpallleHHueM B UHBIC
rOoCyJapCTBEHHBIE OpraHbl, OPTaHbl MECTHOTO CaMOYIPAaBIEHHUSA, OpraHU3aluH (3a
UCKIIFOUCHHUEM TIOJYyUYEHUs YCIYT, SBISIIOMUXCS HEOOXOJUMBIMU U 00s3aTeIbHBIMU
U1 TIPEJOCTaBIEHUS TOCYJAApCTBEHHOM YCIYrdM, BKJIIOYEHHBIX B I[EPEYHHU,
MpelyCMOTPEeHHBIE YacThio 1 crathu 9 @DenepanbHoro 3akoHa ot 27 utons 2010 roxa
Ne 210-@3 "O6 opranu3zanuu Npe0CTaBICHIS TOCYIApPCTBEHHBIX U MYHHUIIUTIATBHBIX
ycryr", a Takke JOKYMEHTOB M WH(GOpMalWd, MPEAOCTaBISEMBIX B peE3yJbTaTe
OKa3aHUs TAKUX YCIYT).

4.2. Tlpuem NOKyMEHTOB U pPETHUCTpAIUs 3ampoca.

3anpoc W mpuiaraeMbleé K HEMYy JOKYMEHTbl MOTYT OBITh MpPEACTABICHbI
3asiBUTEIEM Ha OyMa)KHOM HOCUTENIE JIMYHO, IOCPEACTBOM IMOYTOBOTO OTIPABICHUS C
yBeJIOMJIeHHEM O BpyudeHuH, dyepe3 M®DIl, B dbopme 3JIeKTpOHHBIX JOKYMEHTOB C
ucnonpzoBanueM [1I'Y JIO. TpeboBanusi, yuuThIBarome 0COOEHHOCTH BBIMIOIHEHHUS
aAMUHHACTPATUBHBIX IpOLEAyp MNpu npueme 3ampoca uyepe3 MODL[ wm ¢
ucnons3oBanueMm III'Y JIO o6o3HaueHbl B nyHkTax 2.16 u 2.17 HacTosmiero
AJMUHHUCTPAaTUBHOIO PETJIAMEHTA.

VYIIOJIHOMOYEHHOE JTOJDKHOCTHOE JIMUO NPOU3BOJMT TMPHEM 3ampoca U
JOKYMEHTOB JIMYHO OT 3asBUTENs] JUOO €ro 3aKOHHOTO MPEJICTaBUTENS H
OCYILECTBIISIET TPOBEPKY Ha:

— MPaBUIBLHOCTH O(OPMIICHHS 3apOca B COOTBETCTBUU C MPUIIOKEHUEM 3 K
HACTOALEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

— COOTBETCTBME 3asiBUTENS TpeOOBaHMSIM, YyKazaHHbIM B myHkTe 1.9.
HACTOSIIEro AAMUHUCTPATUBHOIO PEIrVIAMEHTA;



— OTCYTCTBME B 3alpoce M MPUIIAraéMblX JOKYMEHTaX CEPBE3HBIX
MOBPEXKIAEHNW, HE IMO3BOJISIIOIIMX OJHO3HAYHO HCTOJKOBATh MX COJEpKAHUE, HE
OTOBOPEHHBIX UCIPABICHUM, MOAYUCTOK JTUOO MPUITUCOK, 3aYEPKHYTHIX CJIOB.

4.3. Tlocne mpoBepKH TOKYMEHTOB YIIOJIHOMOYEHHOE IOJIKHOCTHOE JIHUIIO
CTaBUT HA 3alpoce OTMETKY O MPHUEME JIOKYMEHTOB M PETUCTPUPYET €ro B
cOoOTBETCTBUM C HMHCTpykumeinl no aenonpou3BoACTBY B Aamunuctpamuun MO
«Iloamopokckuii  MyHHLIMIAIbHBIN palioH», B CHCTEME JJIEKTPOHHOI'O
JIOKyMEHTOO0O0pOTa U JCIONPOU3BOICTBA. 3asIBUTEIIO BBIIACTCS PACTIMCKA O TIPUEME
JIOKYMEHTOB (KOTHS 3aIIpoca ¢ OTMETKOM O MpHeMe JOKYMEHTOB).

4.4, MaxkcuMalbHBIM CPOK aJIMHUHUCTPATUBHOW MPOLENYyphl — 10 IMeperadu
3ampoca M JOKYMEHTAllUW B IOAPA3JEIICHUE, OTBETCTBEHHOE 3a IPEIOCTABJICHUE
MYHULIMNAIBHON YyCIyru — 2 JHS.

45. Tlpm HamMYuu YCIOBUM, YyKa3aHHBIX B IyHKTe 2.8 HACTOAIIETO
AJMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa, 3asBUTEIIO COOOIIAETCA O HAJTUYUH MPETSITCTBUI
JUISL PETUCTPALUM 3arpoca, OOBSICHAETCS COJAEP KAHKME BBISABICHHBIX HEJOCTATKOB U
MpeIaraeTcsi IPUHIThL MEPBI 10 UX YCTPAHECHUIO.

4.5.1. Ecniu UMEIOTCs OCHOBAHUS JIJIsl OTKa3a B MpueMe 3anpoca (JOKyMEHTOB),
HO 3asBUTEIIb HACTAMBAET HA €ro MPUHATUH, 3anpocC (JOKYMEHTHl) IPUHUMAETCS K
perucTpaliui M B TEUECHHE [ JHEH 3asgBUTEII0 HAMpPaBISIETCS MHUCHMEHHOE
yBeJOMJICHHE 00 OTKa3e B pAacCMOTPEHHM 3ampoca C YKa3aHWeM TMPUYUH W
BO3MOYKHOCTEHN UX YCTPAHCHMUS.

4.6. PaccMoTpeHue 3ampoca O MPEIOCTaBICHUH MYHUIMNAIBLHOW YCIyTd U
IPUHATHE PEIICHUN TI0 MPOBEACHUIO OOIIIECTBEHHBIX O0CYKICHUN.

OcHoBaHueM 711 Hayajga aJMUHHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBIISIETCS Mepeaaya
3apPEruCTPUPOBAHHOIO 3alpoca € BHU30M PYKOBOAUTENd AJIMUHHUCTpAllUM Ha
PacCMOTPEHHE B YIIOJHOMOYEHHOE CTPYKTYPHOE MOAPa3ICIICHUE.

4.6.1. OTBETCTBEHHOE JIOJDKHOCTHOE JIMIIO HAa3HAYAeTCsd HaYaIbHUKOM
YIOJIHOMOYEHHOTO CTPYKTYPHOI'O MOJAPA3IEICHHUS.

4.6.2. MakcuMabHBIN CPOK BBITTOTHEHHUS aIMUHUCTPATUBHON Mporieaypsl 15
JTHEM.

4.6.3. B cpok 510 3-x gHEl OTBETCTBEHHOE JOJKHOCTHOE JIUIIO:

paccMaTpuBaeT  JOKYMEHTAalMI0  HAa  KOMIUIEKTHOCTb M IOJHOTY
MPEACTABICHHBIX CBEICHUIA:

— B CIy4yae KOMIUIEKTHOCTU M IOJIHOTHI, MPEICTABICHHBIX B JOKYMEHTAIIUU
CBEJICHUH, B ONEPATUBHOM TOPSAIKE WH(GOPMHUPYET 3asABUTENS, MO YKa3aHHBIM B
3arpoce KOHTAKTHBIM JaHHBIM, O HEOOXOJIMMOCTH MPOBEACHUS paboyeil BCTpeun 1o
BOIPOCAM OpraHM3aIiK OOIIECTBEHHBIX 00CYXICHUN U MpeAJiaraeT 1aTy U BpeMs ee
IIPOBEJICHUS, B CPOK HE Jlaiee, 4eM 16—Th IHel OT AaThl perucTpaliy 3amnpoca;

— B Cllyda€ HEKOMIUIEKTHOCTH WJIM HE IPEIOCTABICHUS 3asBUTEIEM
MaTepUAJIOB MPEIBAPUTEIIBHON OLIEHKH BO3AECHCTBHS HA OKPYKAIOIIYIO CPENlY, B CPOK
He Oosiee 7 HEW C AaThl PErHCTpalldd, MOJArOTaBIMBAET YBEeIOMJIEHHE 00 OTKase B
MPEAOCTaBICHUHA MYHHIUIIAJIBHON YCIYTH C YKa3aHUEM MPUYHMHBI OTKA3a.

YBenomiieHue, MOANMCAHHOE PYKOBOJIUTENIEM AJIMUHUCTpaLuH,
PETHCTPUPYETCST B CHUCTEME OJJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa W HampaBiseTcs



3asBUTEJII0 TOYTOBBIM OTIIPABIICHHEM, €CIIM HMHOE HE YyKa3aHO B 3ampoce Ha
MPEI0CTaBIEHNE MYHUIIUNATBHON YCIIYTH.

4.6.3.1. Tlong omnepaTUBHBIM TIOPSIAKOM TOHUMAETCd HWHOOPMUPOBAHHUE C
MOMOILBIO 3JIEKTPOHHOM MOYTHI, CPEICTB Teae(HOHHON WK (HaKCUMUIBHOU CBSI3H.

4.6.4. B xome paboueil BCTpedd C 3asBUTENIEM OOCYXIAlOTCS BOIPOCHI
OpraHu3alK O0IIECTBEHHBIX 00CYXKACHUI U MepeyeHb MEPONIPUATUNA, B TOM YUCIIE!

a) Cpoku MpoBeIeHUS TTPOLIEAYPHI OOIIIECTBEHHBIX 00CYXICHUH.

0) llemecooOpa3HocTh (HEIEIECO0OPA3HOCTh) MPOBEIACHUSI OOIIECTBEHHBIX
CIyIUAHMM € Y4Y4E€TOM CTEIEHH OKOJOTMYECKOM  OIACHOCTM  HaMed4aeMoMn
XO35UCTBEHHOW W WHOW JESITENbHOCTH; (aKTopa HEOINPEACICHHOCTH; CTEICHH
3aMHTEPECOBAHHOCTH OOIECTBEHHOCTH.

B) CormacoBanue TmepeyHsi CBEJCHUM, KOTOPhIE HEOOXOAMMO YKa3aTh
3asBUTEIO0 B MH(GOPMAIIMOHHOM COOOIIEHUU O Hadayie MPOIeAyphl OOIIECTBEHHBIX
OOCY)XICHM{ B  COOTBETCTBMHM ¢  TMpWIOKeHHWeM 4 K  HacTOSIIeMYy
AJMUHHUCTPATUBHOMY PETIIAMCHTY.

r) Beibop odpunmansasix CMU, oTBevaromux tpedboBanusm nyHkTa 4 Ilpukaza
["'ockomakomorun P® ot 16 mas 2000 roga Ne 372 "O6 yrBepxkaenuu [lonoxenus 06
OIIEHKE BO3JIEUCTBHUSA HaMeUYaeMOW XO3SHMCTBEHHOM W WHOW JEATEIILHOCTH Ha
OKpyKarolryto cpeay B Poccuiickoit deneparuu 15 omyO0aIukoBaHus uH(popMaum
O Hayalie MpoUEeaypPhl 0OIIECTBEHHBIX O0CYXKICHUM.

n) BeisiBnenue mpencTaBuUTENed  3aMHTEPECOBAHHOW — OOIECTBEHHOCTH,
WHTEPEChl KOTOPOM MPSIMO WJIM KOCBEHHO MOTYT OBITh 3aTPOHYTHI B Cllydae
peanu3alu HaMeyaeMoW JEATEeIbHOCTH M JIPYTHX YYAaCTHUKOB Mpoliecca OLEHKU
BO3JICIICTBUSI HA OKPY’KAIOIIYIO CPEy, KOTOPbIE MOTYT HE pacrojiaraTh JOCTYIOM K
yKa3aHHBIM CpPEJICTBaM MaccoBOWM HH(OpManuu W BBIOOP CIOCO0OB WX
UHGOPMUPOBAHUS.

e) Jara Hayama u cmocoObl AocTyna K JOKYMEHTAlUW ISl O3HAKOMJICHHS
OOIIIECTBEHHOCTH C MaTepuallaMHd TPEABAPUTENBHON OLEHKU Ha OKPYKAIOMIYIO
cpeay. HeoOxoaumoe KOIMYECTBO SK3EMIUIIPOB JTOKyMEHTAIuu (oOecrieurnBaeTcs
3asBUTEJIEM).

k) JlocTHIKEHHE JOTOBOPEHHOCTH O IOpPSJKE W crocobax cOopa, cBoja
3aMEUYaHui W MPEJIOKEHUM, TOCTYNAIOIIUX OT 3aMHTEPECOBAHHOM 00IIECTBEHHOCTH
B TIEPHO]T TPOBEICHMS OOIIECTBEHHBIX 00CYKIACHUHN U IO UX OKOHYaHUHU.

3) CorsiacoBaHue JaThl, BDEMEHH U MeCTa OOIECTBCHHBIX CIyIIaHui (B CiTydae
HPUHATHS PEIICHHUS O 1IeJCCO00Pa3HOCTH UX MTPOBEACHHUA).

4.6.5. [lpunsteie B xoAe pabouelt BCTpeun pemieHus (GUKCUPYIOTCS U
MOJMUCHIBAIOTCS TIPEACTABUTENEM AJIMUHUCTPAIINH, 3aIBUTEIIEM U MPUHUMAIOTCS K
0000 JHOMY HCIIOJHECHHIO.

4.6.6. KomuectBo pabouymx BCTpeY OMNpeAessieTcsl MPOU3BOJICTBEHHOU
HE0OXOIUMOCTBIO.

4.6.7. Ilocnme corjmacoBaHusi pemieHWd 1m0 TyHKTY 4.6.4 HacTosIero
AJIMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA 3asSBHUTEIIO MPEIOCTABISACTCS CEMUIHECBHBIA CPOK
JUIsl TIOATOTOBKM W ONMyOJIMKOBaHUS MHGOpMaMOHHBIX cooOmeHuit B CMU u
OTIOBEIIEHUS 3aMHTEPECOBAHHOM 0OIIIECTBEHHOCTU, COOTBETCTBYIOIICH TpeOOBaHUSIM
MOJITYHKTA «7» MMyHKTa 4.6.4 mpu BBISIBIICHUH TaKOBOM.



4.6.8. [locne  mpemocraBieHusi  3asBUTEIEM  TMOATBEPXKACHHUA  (DAKTOB
MH()OPMUPOBAHMS OOLIECTBEHHOCTH B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMU MOAIYHKTOB
«B» - «I» MyHKTa 4.6.4 HACTOSAIIEro AJIMHHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa (IK3eMILIp
CMMU, nouToBble KBUTAHIMU MPU HEOOXOJIMMOCTH) OTBETCTBEHHOE JIOJKHOCTHOE
JMLO B TPEXJHEBHBIM CPOK IMOATOTABIMBAET MPOEKT PACIOPSIKEHUS O HAa3HAYEHUU
OTBETCTBEHHBIX JOJDKHOCTHBIX JHI[ 32 MPOBEACHHE MPOLEAYpPhl OOIIECTBEHHBIX
OoOCYXJIeHU Ha TEPPUTOPUU MYHUIMTNAILHOTO oOpa3zoBanus «llogmopoxckuit
MYHUIIMIIAJIbHBIA paiioH JIEHHHTpaJCcKOM 00J1acTH» MO YKa3aHHOM JOKYMEHTAIIHH.

4.6.9. B cnayyae He WCHOJIHEHMs 3asBUTENeM YCIOBUA myHKTa 4.6.7
HACTOAIIETO AJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTa OTBETCTBEHHOE JOJKHOCTHOE JIMIIO B
TPEXJIHEBHBIA CpPOK, CIEAYKOLIMA 332 IPOCPOYEHHOW JAaTOW  HCIIOJHEHHS,
MOATOTABIMBAET  TMPOEKT  yBEJAOMIIGHHS 00 OTKa3e B  MPEJOCTABJICHHUH
MYHULIMNAIBHON YCIYyTU C YKa3aHUEM NMPUYMHBI OTKa3a U BO3BpATE IOKYMEHTAIUU.
[Tocne moanucaHusg yBEIOMIICHUS PYKOBOJIWTENEM AJIMUHUCTPALMM HAMPaBIIACT
MOCJIC/THEE 3asIBUTEIIO MTOYTOBBIM OTIPABICHUEM, €CIIM MHOE HE YKa3aHO B 3ampoce
Ha MPEIOCTaBICHUE MYHUILUITAIBHON YCIIYTH.

4.7. OpraHuzaiys IpoBeIeHNs 00IIECTBEHHBIX 00CYKICHUI.

4.7.1. OcHoBaHMs JJ1s1 HAYaJIa aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYPHI.

OcHoBaHMEM JJIsi Hayalla AJMUHHUCTPATUBHOM  TPOUEAYPHl  SIBIAETCS
pacropsiK€HUe PYKOBOJAUTENSS AJIMUHUCTPALIMM O HA3HAYEHUM OTBETCTBEHHBIX
JOJDKHOCTHBIX JIMI] 32 TPOBENIEHHWE TMPOLEIypbl OOIIECTBEHHBIX OOCYXKIEHUU Ha
TEPPUTOPUH MYHHUIIUITAIBHOTO 0oOpa3oBaHus «IloAMOpPOKCKUA MYyHHUITUIIATbHBIN
paiioH JIeHuHrpaackoi 061acTy» Mo yKazaHHOM JTOKYMEHTAlIUU.

4.7.2. Cpok mpoBefcHUs OOIIECTBEHHBIX OOCYXaeHui 30 gHed OT JaThl
nyonukaruu uHGopmanuu B opurmansasix CMU.

4.8. B ciy4ae NpuHSTHS PEIICHUS O MTPOBEICHUM OOIECTBEHHBIX CIYIIAHUN
110 HAMEYAEMOM XO35IMCTBEHHOW U MHOM JIESITEIbHOCTH OTBETCTBEHHOE JIOJIKHOCTHOE
JIUILIO:

— CoryacoBbIBa€T C 3asBUTENIEM U TMPEJICTABUTEISIMU 3aMHTEPECOBAHHOM
OOIlIECTBEHHOCTH (B CJydae, €CJIM MPEeJACTABUTENN OOIIECTBEHHOCTH MPOSIBUIU
TaKyl0 WHUIMATUBY) TMOPSAOK BEJIEHUS OOLIECTBEHHBIX CIYIIaHUH, COCTaB
MPUTJIAIIEHHBIX YYaCTHUKOB, HEOOXOIUMOCTh TMPUTJALIEHUS K YYaCTHIO MHBIX
CIELHUAIIUCTOB.

— Hudopmupyer nompazneneHuss AIMUHUCTpAIMU B cepy IeATEIBHOCTH,
KOTOPBIX BXOJIAT aCIEKThl HAMEUAeMOM XO3SIMCTBEHHOW U MHOW €S TEIbHOCTH O J1aTe
OOIIECTBEHHBIX CIAYIMAHUN JJI TPUHATHS PEIICHUS O HEOOXOAMMOCTH yYaCcTUU HX
IIPECTABUTEIEH.

— Opranu3oBbIBA€T MeCTa JIOCTyNa 3aUHTEPECOBAHHON OOIIECTBEHHOCTH K
JOKYMEHTAIIMU JIJI1 O3HAKOMJIEHUS, B CPOK He MeHee 30 THel U He MO3JHEe, YEM 3a
JIB€ HEJEeNM JI0 JaThl TPOBENEHUsA OOIIEeCTBEeHHBIX ciymaHuil. HeoOxomumoe
KOJIMYECTBO SK3EMIUISIPOB IOKYMEHTAIIUU 00€CTIeUnBaET 3asBUTEIIb.

— QukcupyeT  3aMe€UaHUs W MPEIJIOKEHHS,  MOCTYNAIIHE  OT
3aMHTEPECOBAHHONW OOIIECTBEHHOCTH B YCTAHOBJIEHHOM COTJIACHO TMOJIYHKTY <K»
nyHkTa 4.6.4 HacTosIIEr0 AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.



— (Oo0ecnieunBaet MPUCYTCTBUE Ha 0OIIIeCTBEHHBIX CIYIIAHUSX
3aMHTEPECOBAHHBIX MPEICTABUTENEH AMUHUCTPALINH.

— OroBapuBaeT ¢ 3asBUTEIEM U TNPEACTABUTENIIMH 3aMHTEPECOBAHHOMN
OOIIECTBEHHOCTH XOJI BEICHUSI OOIECTBEHHBIX CIYIIAHHWM, TMOPSIOK BBICTYTUICHHUS
MpEeACTAaBUTENEH 3aKa3urKa, AJMUHHUCTPALINH, 3aUHTEPECOBAHHOMN 00I1IE€CTBEHHOCTH.

— OcyllecTBisieT MHCTPYKTAXX 3asBUTENISI IO COCTaBICHUIO MPOTOKOJA
OOIIECTBEHHBIX CIYIIAHUN COTJIACHO YCTAHOBJIEHHBIMU TPEeOOBAaHUSMHU, B TOM YHCIIC
0 JOMyCKe K OOIECTBEHHBIM CIYIIAHUAM TpakJaH, IPH YCIOBUU UX MUCbMEHHOTO
corjacusi Ha 00pa0OTKy MEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX B COOTBETCTBHM ¢ DenepaibHbIM
3akoHOM OT 27 utosst 2006 roga Ne 152-@3 (pen. ot 21.07.2014) "O nepcoHaIbHBIX
JTAHHEBIX'".

4.8.1. [IpoTokon OOIIECTBEHHBIX CIyIIaHUH HamMedaeMOW XO3SHCTBEHHOW u
MHOM 1€ TeIbHOCTH, JIOJKEH COAePKaTh!

BOIIPOCHI, PACCMOTPEHHBIC YYACTHUKAMU OOCYXKICHUH M TE3UCHl HX
BBICTYIUICHUH;

3aMeYaHMsl W TPEUIOKEHUs (C yKa3aHHWeM WX aBTOPOB), B TOM YHCIE IO
MPEMETY BO3MOXKHBIX PA3HOTIACUN MEXKTY OOIIECTBEHHOCTHIO, AIMUHHUCTPAIIUCH U
3aKa34MKOM (B CITy4ae BBISIBIICHHUS);

MHEHHE OOIIECTBEHHOCTH TI0 HaMEYaeMOW XO3MWCTBEHHOW W WHOU
JeATEIIbHOCTH;

K TPOTOKOJy IpHUJIaraeTcsi CMCOK YYaCTHUKOB (SIBOYHBIN JIUCT) C YKa3aHUEM
®UO u Ha3zBaHUN OpraHu3alMil (€CIM OHU MPEJCTABISUIM OpraHU3aIliu), a TaKXKe
aZpecoB U Tele(OHOB ITUX OpraHU3alMi WIM CaMUX YYaCTHHUKOB OOCYXKJICHHS, a
TaKke UX MUCbMEHHOE COoTjlacue Ha 00pabOTKy MEPCOHANIBHBIX JaHHBIX;

MOJIIIHUCH MPEICTABUTENICH AJIMUHHUCTpAIUH, Mpe/ICTaBUTENEN
OOIIIECTBEHHOCTH (B CIIy4ae SIBKU), 3asIBUTEIIS.

4.8.2. Ilporokon  OOIIECTBEHHBIX  CIOYIIAHUW  COCTABISIETCS B Tpex
HK3EMIUISIPAX.

OnuH 3K3eMIUIIp OCTAeTCs B apXUBE AJIMUHUCTPAIUU.

JIBa sK3eMIUIsIpa MepeaaroTcs 3asiBUTEITIO.

4.8.3. [IpoBenenne oOIMIECTBEHHBIX CIYIIIAHUM MO0 HAaMeYaeMOM X03IMCTBEHHON
Y UHOM JIeATENIbHOCTH C COCTABJIEHUEM MTPOTOKOJIA 00ECIIEYMBACTCS 3asIBUTEIIEM.

4.8.4. [1lo oxoHYaHUN OOIIECTBEHHBIX CIYIIAHUN 3aSBUTEIIO MPEAOCTaBISACTCS
CEMHUJIHEBHBIN CPOK JJ1s1 OPOPMIICHHS TPOTOKOJIA.

4.85.B cpok He Oonee Tpex MOHEW TMOCIEC TMPEIOCTABICHUS 3asBUTEIICM
0(OPMIIEHHBIX MTPOTOKOJIOB OOIIECTBEHHBIX CIYIIAHHUH, TOKYMEHTHI TIOIITACHIBAIOTCSI
YIOJHOMOYEHHBIM TIPEICTaBUTENIEM ATMUHUCTPAITUH.

4.8.6. B cmydae eciam y OTBETCTBEHHOI'O MPEACTABUTENS AJIMHHHCTPAINH
MMEIOTCSl 3aMEYaHMs K MPEACTABICHHOMY 3aKa3uMKOM IPOTOKOJIY OOIIECTBEHHBIX
CJIyIIaHUH, TO OH BIpaBe 3a(hUKCUPOBATH UX B MMPOTOKOJIE MPH MOAMUCAHUU.

4.8.7. Ecniu 3asBUTENh HE MPEACTABWII B YCTAHOBIIEHHBIN CPOK OopMIICHHbBIE
MPOTOKOJBI JIJII TOJIMUCAHUA TpPEICTaBUTENIeM AJIMUHUCTPAIMA, OTBETCTBEHHOE
JTOJDKHOCTHOE JIMII0O B TPEXJTHEBHBIM CPOK, CIEAYIOMIMI 3a MPOCPOUYCHHOW JaTOM
WCIIOJIHEHHMSI, TIOJrOTABIMBAET MPOEKT YBEAOMIICEHUS 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHHUU
MYHUIIUTNIAJIBHON YCIYTH C yKa3aHWEM IMPUYMHBI OTKa3a M BO3BpaTe JOKYMEHTAIUU.



[locne moamucanusi yBEOOMJIEHHS PYKOBOAMTENEM AJIMHHUCTPAIMM HAMNpPaBiIsSET
MOCJIEAHEE 3asBUTEIIIO MTOYTOBBIM OTIIPABIEHUEM, €CJIM MHOE HE YKAa3aHO B 3aIlpoce
Ha MPEJOCTABICHUE MYHUIIUTIIAJIbHON YCIYTH.

4.9. B cnydae ecnu paHee ObUIO MPHUHSATO PELIEHHE O HEIEIECO00Pa3HOCTH
MPOBEJICHUsI OOIIECTBEHHBIX CIYIIAaHUNA MO HaMeuyaeMOW XO3SUCTBEHHOW M WHOMU
NEATEIIBHOCTH, OTBETCTBEHHOE JOJKHOCTHOE JIUIIO:

— OQukcupyeT  3aMe€UaHMs M IPEIVIOKEHHS,  MOCTYNAIIHE  OT
3aMHTEPECOBAHHOM OOIECTBEHHOCTH B YCTAHOBJIEHHOM COTJIACHO «K» MyHKTa 4.6.4
HACTOAIIET0 AJIMUHUCTPATUBHOTO pEIrVIAMEHTAa MOPSJKE U OTOBOPEHHBIM B
uHpopMalmoHHoM coobmenuu B CMU cpok.

— Ilo okoHyaHuM cpoka OOLIECTBEHHBIX OOCYXIACHUM IMOATrOTaBIUBACT
cripaBKy (yBeJOMJICHHE) O TIPOBEJACHUU OOIIECTBEHHBIX OOCYXJACHUU IO
HAMEYAEMOW  XO3SIMCTBEHHOM W  WHOW  JEATEJIIbHOCTM HAa  TEPPUTOPUHU
MyHUIUOANBHOTO  oOpazoBanusi  «llogmopoxckuii  MyHUIMINAJIBHBIA  palloH
Jlenunrpaackoit  obmactu» 0€3 TpoBedeHMUs] OOIIECTBEHHBIX  CIyIIAaHUA ¢
MPUJIOKEHUEM CBOJIa 3aMEUYAHUI U MPEJI0KEHUHN, TOCTYNUBIINX B AJIMUHUCTPALINIO
OT 3aWHTEPECOBAHHOM OOIECTBEHHOCTH 3a YKa3aHHbBIN mepuo (TIpH UX HAJTUYHH), U
NepeaeT Ha MOANUCh PYKOBOJIUTEN0 AJIMUHUCTPAIUU.

4.9.1. CripaBka (yBeIOMJICHHE) O MPOBEACHUHN OOIIECTBEHHBIX O0CYKIEHUMN 110
HaMEuyaeMOM XO3SIMCTBEHHOM M HWHOW NEITECIbHOCTH, MOJJICKAIICH AKOJOTHUYECKOM
IKCIIEPTU3E, TOMAMUCHIBACTCS PYKOBOJAUTETIEM AJIMUHHUCTpAIMU B CPOK He OoJee
TpeX JHEH MOocJie 1aThl OKOHYAHUS MPOIETYypbl OOIIECTBEHHBIX 00CYKICHUM.

4.10. Beimaua pe3ynbrara NpeaoCTaBICHUS MYHUIIUITAIEHON YCIyTH.

4.10.1. Pe3ynpTrar MpEeNOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHON YyCIyrd (MPOTOKOIM
OOIIIECTBEHHBIX CIyIIaHUA HaMeuyaeMOW XO3SUCTBEHHOW M HHOW JesATEIbHOCTH,
0ohopMIIEHHBIH! B COOTBETCTBHUM ¢ TpeOoBanusmu 1. 4.8.1 Hacrosmiero
AJIMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa WM CIpaBka (yBEIOMJIEHHE) O TPOBEACHUU
OOILIECTBEHHBIX OOCYXXJICHUIN, HaMe4aeMON XO3SUCTBEHHONW M MHOU JEATEeIIbHOCTH
0e3 TmpoBeAcHUS OOIECTBEHHBIX CIYIIAHWW, MOAMUCAHHBIM YIOIHOMOYEHHBIM
Npe/CTaBUTEIeM AMHHHUCTPAIIMU) PETUCTPUPYETCS B CHUCTEME 3JIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTOO0OpOoTa AJIMUHHCTPAllMd U HAMNPABISIETCS 3asABUTENIO TOYTOBBIM
OTHpPABJIEHUEM, €CIIM HMHOE HE YKa3aHO B 3alpoCce€ Ha MPEIOCTABICHUE
MYHHUIIUTIATBHOM YCIYTH, B CPOK He OoJiee JByX JHEW C MOMEHTa PErUCTpaIiH
JOKYMEHTA.

5. (I)OpMLI KOHTPOJIsA 324 HCITOJIHEHUEM aIMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

5.1. KoHTponp 3a NOJHOTOM M KAa4eCTBOM MCIOJHEHUS MYHUIMNATbHOMN
YCIYTM BKIIOYAeT B Ce0S OCYIIECTBICHHE TEKYIIEr0 KOHTPOJIS, IPOBEIACHUE
IJIAHOBBIX M BHETUIAHOBBIX ITPOBEPOK.

5.1.1. Tekyiuii KOHTPOJIb 3a COOITIOJICHUEM U UCIIOJITHEHUEM OTBETCTBEHHBIMU
JIOJKHOCTHBIMM JIMIIAMU TIOJIOKEHUW PErJIaMEHTa U UHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX
aktoB Poccuiickoit ®enepanun, JIeHMHTpajackoil 00JIaCTH W OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHHUS, YCTaHaBJIUBAIOIIUX TpeOOBaHUS K MPEI0CTABICHUIO
MYHUIMIIAUIBHON YCIYTH, a TaKX€ HNPUHITUS HUMH COOTBETCTBYIOLIMUX PEIICHUI



OCYLIECTBJISIETCS  IMOCTOSIHHO  JOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM,  OTBETCTBEHHBIM  3a
MPEeI0CTaBIEHNE MYHUITUTIAIBHON YCIIYTH.

5.2. Tlopsnok ¥ MEpUOAMYHOCTh OCYIIECTBICHUS IJIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX
MPOBEPOK MOJTHOTHI U Ka4eCTBa MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTIATBLHON YCITYTH:

5.2.1. BHeniaHoBass TpoBepKa Ha3HayaeTcsa 10 (PaKTy MOCTYIUICHHS
oOpamienust  (kajoObl)  3asgBUTENISI O  HAPYIICHUSAX, JONYIICHHBIX  MPH
MPEIOCTABICHUN MYHUIMNAIBHOW YCIYrM, a TaKXKe B cllydae IMOCTYIUICHUS B
AnMuHHCTpaIi0 HHGOPMAIMK, YKA3bIBAIONIEH HA HWMEIOIIHUECS HapyIIeHUs, u
IPOBOAUTCS B OTHOUIEHHH KOHKPETHOTO OOpaIeHHUS.

5.2.2. IlnanoBast  (KOMIUJIEKCHAsl) TpOBEpKa Ha3HA4YaeTcss B  Cly4ae
NOCTYIUIEHUsI B AJIMUHUCTpPALIMIO B T€UYEHUE roja Oojee Tpex kajol 3asBUTENEH o
HapylICHUSX, JONYLIEHHBIX MpPH MPEJOCTABICHUN MYHUIUINAIBHOW YCIYrd, U
MPOBOAUTCS B OTHOLIEHWH BCEM JOKYMEHTAIMU, Kacalolleiics OKazaHus
MYHULIMIATBHON YCITYTH 3a KaJICHAApHBIA O/,

5.2.3. B ciayyae oTCyTCTBHUA KaJl00 OT 3asABUTENCH MEPUOANYHOCTD IJIAHOBBIX
MIPOBEPOK OMpPEAEIISIET PYKOBOIUTETb AAMUHUCTPALIIH.

5.2.4. lnsa IIPOBEICHUS TIJIAHOBBIX IIPOBEPOK IIPEAOCTABIECHUS
MYHUIUNIATBHOW yCIYTH (POPMHUPYETCSI KOMHUCCHUS, B COCTaB KOTOPOM BKIIFOUYAIOTCS
JOJKHOCTHBIE JIMIA U CHEUATUCTBI AJIMUHUCTPALIIH.

5.2.5. B Xxome oOCyIIeCTBICHUS BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK OCYIICCTBISICTCS
npoBepka (aKkToB, YKa3aHHBIX B KaI00E 3asIBUTEIS.

5.2.6. B xome ocymiecTBieHUS IUIAHOBBIX (KOMIUIEKCHBIX) TMPOBEPOK
BBISBJISIFOTCS] HAPYILICHUS:

— 3aKOHOB U MHBIX HOPMAaTHUBHBIX MPABOBLIX akTOB Poccuiickon ®Denepanuu,
Jlenunrpajackoid 00JacTM M OPraHOB MECTHOTO CAMOYIPABJICHHS, CBSI3aHHBIX C
MPEAO0CTABICHUEM MYHULIMIIAJIBHON YCIYTH B TEYEHUE OTYETHOTO MEPUOAa;

— MpaB 3asBUTEIIEH;

— TpeOoBaHUI HACTOSAILIETO AJIMUHHUCTPATUBHOTO periiaMenTa
MPEAOCTaBIECHUS MYHHUIUIIAIbHON yCIIYTH;

— TOps/IKa U CPOKOB OTBETA HA OOpAIICHUS 3asBUTEIICH;

— OUEHUBAIOTCS TMOJIHOTA W KadyeCTBO MPEAOCTABICHUS MYHMIMIAIbHON
YCIIYTH.

5.3. OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMII 3a PEIIeHUs U JEeUCTBUA
(6e3nelicTBue), MpUHUMaeMble (OCYIIECTBIsIEMbIE) B XOJE€ MPEIOCTABICHUS
MYHULIMNAIBHOMN YCITyTH.

5.3.1. OTBeTCTBEHHBIE JOHKHOCTHBIE JIMIIAa  HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a
COONIO/ICHHE TIOpSIIKA W CPOKOB TMPOBEJACHUS aJMHUHHUCTPATUBHBIX MPOIEAYD,
YCTAHOBJICHHBIX HACTOSIIUM AJIMHHUCTPATUBHBIM PETVIAMEHTOM MIPENOCTABICHUS
MYHULIMNAIBHON YCITyTH.

5.3.2. OTBETCTBEHHOCTh  CIICLUATUCTOB  OT/AEJIOB  3aKpeIUIsieTcss B  UX
JOJKHOCTHBIX MHCTPYKLHSIX B COOTBETCTBUU C TPEOOBaHUSAMH 3aKOHOAATENIbCTBA.

5.3.3. Ilpu BBIABIIEHUY HAPYIICHUN B IEUCTBUAX COTPYIHUKA, OTBETCTBEHHOTO
32 MPEJOCTaBICHUE MYHHUIMNAIbHOW YCIYrM, K HEMY M[PUHUMAIOTCS MeEpBI



JUCLUUIUIMHAPHOW ~ OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBUM  C  JEHUCTBYIOIIUM
3aKOHOJIaTEIbCTBOM.

5.3.4. I'paxxnane, ux OObEAMHEHUS U OpPTaHU3AIMH MMEIOT MPaBO Ha JIFOObIE
MPEAYyCMOTPEHHBIE JCHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbLCTBOM (OPMBI  KOHTPOJS 3a
JESITEIbHOCTHI0O A IMUHUCTPALINH.

5.4. Kontponb coOmonenus cnernuaiuctaMmu MOIL[ mocnenoBaTenbHOCTH
JEUCTBUM, OMNpEeNeNIEHHbIX aJIMUHUCTPATUBHBIMU MPOLEypaMHU, OCYIIECTBISIETCS
nupektopom MOII.

5.4.1. Koutponb coOmrogeHuss TpeOOBaHUN B YaCTU, KACAIONMICHCS y4acTHs
M®II[ B mpenocraBleHMM MYHHULMIAIBHOM YCIyru, ocyuiectsisiercss Komurerom
DKOHOMMYECKOIO PAa3BUTHUS W WHBECTULIHOHHOW JEATEIbHOCTH JIEHHMHIpaaCcKou
o0acTu.

6. JlocynedoHblii (BHecy1eOHBI) MOPSAOK 00KAT0OBAHUS PellleHNH U TeiicTBUM
(0e3neiicTBHs) Oprana (OpraHu3anuu), NPeIOoCTABISIIONICT0 MYHULIMIIAJIBHY IO
YCJIYTY, a TAKKe T0JKHOCTHBIX JIMI, MYHUITHTIAJbHBIX CJIYKAIUX

6.1. 3asBuTENM MMEIOT MPaBO Ha MocyAcOHOE (BHecymeOHOe) 0OkaJoBaHUE
peleHuit U aercTBuil (0e31eCcTBUSA) OpraHa, IPeAOCTABISIONIEr0 MYHUIIMTATBHYIO
YCIIYTY, €ro JOJ>KHOCTHBIX JIMI, MyHUIMOAIbHBIX CIIy)KalllUX, a TaKKe IpaBO Ha
00’kaJIoBaHWE BBIIICHA3BAHHBIX PEIICHUN W JeUCcTBUN (0e31eicTBUs) B Cyae0HOM
HOPSIIIKE.

6.2. Ilpenverom oOXajJoBaHUSl SIBISIIOTCS HENPaBOMEpHBbIE  JIEHWCTBUS
(Oe3neiicTBME) YMOJHOMOYEHHOIO Ha IMPENOCTABICHUE MYHMLMIAIBHOW YCIIyTU
JMIA, a TAaKKE NPUHUMAEMBbIE UM PEIICHHs MPU MPEJOCTABICHUM MYHULIUIIAJIBHOM
YCIIyTH.

3asBUTENIb MOXKET OOpaTUThCS C KaloOOH, B TOM 4YHCIE, B CICAYIOIIUX
CIIyvasx:

1) mapymieHHe cpoka PETUCTpAIH 3ampoca 3asBUTENS O IMPEIOCTABICHUH
MYHULUIIATBHON YCIYTH;

2) HapylIeHUE CPOKA MPEJOCTABICHUSI MYHUIIMITAIHLHON YCITyTH;

3) TpeOoBaHnme y 3asBHTENS  JOKYMEHTOB, HE  NPEAYCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUMBHBIMM NpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon ®enepannn, HOPMAaTHUBHBIMHU
IPAaBOBBIMU aKTaMH cyObekToB Poccuiickoin @exnepanuy, MyHHIMIIAIbHBIMUA
IIPaBOBBIMM AKTaMU IS IPEJOCTABICHNUS] MYHULIUITAJIBHON YCIIYTH;

4) oTKa3 B MpHEMEe JOKYMEHTOB, MPEIOCTABICHHE KOTOPHIX MPEIyCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMM IIpaBOBBIMM akTaMHu Pocculickoin ®Penepanny, HOPMATHUBHBIMU
IPAaBOBBIMU aKkTaMM cyObekToB Poccuiickoii @enepanuu, MyHHLIMIAIbHBIMU
IIPAaBOBBIMM AKTaMU IS IPEJOCTABICHNUS] MyHULIUITAJIBHOM YCIIYTH, y 3asBUTEIIS;

5) oTka3 B mpeqoCTaBICHUU MYHUIIMITAIBHON YCIIYTH, €CITU OCHOBAHUS OTKa3a
HE MPEIyCMOTPEHBI (PeiepabHbBIMU 3aKOHAMH U MIPUHATHIMUA B COOTBETCTBUU C HUMH
WHBIMA  HOPMAaTHBHBIMM  IIpaBOBbIMM  akTamu  Poccuiickon — dPexnepanuu,
HOPMAaTUBHBIMH  TPAaBOBBIMM  akTaMu cyObekToB Poccuiickoit  ®exepanum,
MYHHUIMIIATbHBIMH IIPABOBBIMU aKTAMH;

6) 3aTpeOoBaHME C 3asBUTENS MPH MPEIOCTABICHUN MYHUIIMIIATBHOW YCITyTH



IJIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMAaTHMBHBIMM IIPABOBBIMM aKTaMu Poccuiickon
denepauyy, HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMH aKTamMH CcyObekToB Poccuiickoi
denepanyu, MyHUIIUTIATbHBIMUA TPABOBBIMU aKTaMU;

7) oTKa3  opraHa, NOPEJOCTABISIOIICIO  MYHHIMIAIBHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMI]A OpraHa, MpeJoCTaBISIONIEr0 MYHUIUIIAIBHYIO YCIyry, B
UCIIPaBJICHUM JOMYLIEHHBIX OINEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pE3yJbTaTe
NPEIOCTaBICHUS MYHMIIMIIAJBHOW  YCIYyTH  JOKYMEHTax JMOO  HapylleHHE
YCTaHOBJICHHOTO CPOKa TAaKUX UCITPaBJICHUI.

6.3. JKamoba momaercsi B muchbMeHHOU (opmMe Ha OyMa)KHOM HOCHTEINE, B
AJIEKTPOHHOM (hOpME B OpTaH, MPEIOCTABISIONMINA MYHUITUTIATLHYIO YCITYTY.

XKanoObI Ha pernieHus, TPUHITHIC PYKOBOAUTENIEM OpPTaHa, MPe0CTABIISIIONIETO
MYHUITUTIATBHYIO YCIYTY, TOJAIOTCS B BBIMICCTOAIIMNA OpraH (MpU €ro HaJIWYUH)
a100 B ciydae ero OTCyTCTBHSI pacCMaTPHUBAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO PYKOBOAUTEIEM
Oprana, MpeA0CTaBIISIONIETO MyHUIIUIATBHYIO YCIYTYy, B COOTBETCTBUU C ITyHKTOM 1|
cratb 11.2 ®enepanpHoro 3akoHa oT 27 wutona 2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpTraHU3aIMH MTPEIOCTABICHUS TOCYIapPCTBEHHBIX U MYHHUIIMITAIBHBIX YCIYT».

XKanoba moxeT ObITh HalpaBjeHa IO MOYTE, Yepe3 MHOTO(PYHKIHMOHAIbHBIN
HEHTP, C HCIOJb30BAaHHUEM HMH(POPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON  CETH
"UntepHer", opuumaibHOro caiita, opraHa, MpeAoCTaBIIAIONIEr0 MYHULIMIIAIBHYIO
yCIyTy, €AMHOTO TopTala TOCYAApCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX YCIYyT JHOO
PErMOHATBFHOTO TOpTajia TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT, a TaKxke
MOKET OBITh MPUHSATA MPHU JIMYHOM TIPHEME 3asBUTEIIA.

6.4. OcHoBaHumeM I Hayaja MPOIEAYpPhl JOCYAeOHOro 00KaJTOBaHUS
SBJIIETCS kajl00a O HApYUIEHUH JIOJKHOCTHBIM JIMIIOM TpeOOBaHUM JEWCTBYIOLIETO
3aKOHOJIATEIbCTRA.

XKanoba nomkHa conepxKaTh:

1) HamMeHOBaHWE OpraHa, MPEJIOCTABISIONIETO MYHHUIIMIIAIbHYIO YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPEIOCTaBISIONIEIO0 MYHUIUIMATBHYIO YCIYyTy, JTHOO
MYHULIMOAIBHOTO CIyXallero, pemeHus W JelcTBus (0e3AeiCTBHE) KOTOPBIX
00XKaITyIOTCSI;

2) damunmro, UM, 0T4ECTBO (IIOCTEIHEE - PU HAJTHYUH), CBEIICHHSI O MECTE
KUTEIIbCTBA 3asBUTEINA - PU3NUECKOTO JIMIA TMOO HAUMEHOBAHHE, CBEICHUS O MECTE
HaXOXXJICHUSl 3asBUTENS - IOPUAMYECKOro JIMIla, a Takke HoMep (HoMepa)
KOHTAaKTHOTO TenedoHa, ampec (aapeca) SJAEKTPOHHOW MOYTHI (NPU HAIWYUU) U
MOYTOBBIN a/ipec, 0 KOTOPBIM JTOJKEH OBITh HAIIPABJIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBeaeHus 00 00KadyeMbIX PEIICHHUIX U JeHCcTBUAX (Oe3/1elicTBUN) OpraHa,
MPENIOCTABISAIONIET0 MYHUIUMNAIBHYIO YCIYTy, JOJDKHOCTHOIO JIMIIA Oprasa,
MPEAOCTABIISAIONIET0 MYHULIUITAJIBHYIO YCIIYTY, JTMOO0 MyHUIIMTIATBHOTO CITY>KAILlEeTo;

4) nOBOJBI, HA OCHOBAHWU KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COTJIACCH C PEIICHUEM U
neiictuem (Oe3aeiicTBHEM) OpraHa, MPEAOCTaBISAIONIEr0 MYHULMIAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPeIOCTaBISIONIEr0 MYHULHUINAIBHYIO YCIYyTy, JHOO
MYHUIIMIIAJIBHOTO CITY>Kallero. 3asgBUTENEM MOTYT OBITh MPECTaBICHbI JOKYMEHTHI
(Tpu HAJIMYKH ), TOATBEPKIAIOLINE TOBOJIBI 3asIBUTEIISA, JTMOO UX KOMHH.

6.5. 3aMHTEepecOBaHHOE JMI0O HMMEET MpPaBO Ha IMOJy4ye€HHUE B OpraHe,
MPEIOCTABISAIONIEM MYHUIUMAIBHYIO YCIyTy, HWH(pOpMAlMu W JOKYMEHTOB,



HEOOXOMMMBIX I OOXKalloBaHWS JeWcTBUi (0e31elCTBYs) YIOJHOMOYEHHOTO Ha
NPENIOCTABIICHUE MYHMUIIMIAIBHOW YCIYTM  JOJDKHOCTHOTO — JIMIA, a Takxke
NPUHUMAEMOTO UM PEIICHUS MPU NPEIOCTABICHUU MYHUIIUTIAIBHON YCIIYyTH.

6.6. JKamoba, moctynuBIas B OpraH, MpeIOCTaBISIIONIUA MYHHUIIUITAIBHYIO
yCIyry, TMOJJIEKHUT  PACCMOTPEHHUIO  JOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM,  HaJIeJIEHHBIM
MOJIHOMOYMSIMU 110 PaCCMOTPEHUIO KaJl00, B TEUEHHE MATHAIUATH pabouuX JAHEH co
JTHST €€ PETUCTpaIiy.

B cmydae oOkaioBaHusI OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB Y 3asiBUTENS JHMOO B
WCIIPABJICHUN JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMIMOOK WM B Cilydae OO0XKaJTOBaHMS
HapYIIEHUs YCTAHOBJIEHHOTO CPOKAa TaKUX MCIPABJICHHM kKanoba paccCMaTPUBAETCS B
TedeHue S5 (mATn) pabouux AHEH cOo JHS €€ peruCTPAIIHH.

MoTuBUpOBaHHBI  OTBET IO  pe3yJbTaTaM PACCMOTPEHHS  KaJOObI
HAIpaBJISETCS 3asBUTENI0 HE TMO3JHEE MHS, CJICAYIOMIEr0 3a JHEM TPUHATUS
COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHUS IO kajiobe, B MUCHhbMEHHOW (hopMe MM MO KEJIaHUIO
3asIBUTEJIS B DJICKTPOHHOM (hopme.

6.7. HcdepmnbiBarommii epeueHb CIy4aeB, MPU KOTOPBIX OTBET Ha jKajo0y He
JIaeTCs:

6.7.1. B ciryyae ecnu B TMCBMEHHOM Jkaimo0e HE yKa3aHbl (haMUIHs 3asBUTEI,
HaIlpaBUBIIETO OOpaIlleHHue, WJIM TOYTOBBINM aapec, MO KOTOPOMY JIOJDKEH OBIThH
HampaBlieH OTBET, OTBET Ha kamoOy He naercs. Ecnm B ykasaHHOW xkanobe
COJIEpKATCSl CBEICHUSI O TIOJIOTABIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WJIM COBEPIICHHOM
MIPOTUBOIIPABHOM JIESHUHU, & TAKKE O JIUIIE, €0 MOrOTABIUBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM
WM COBEPIHUBIIEM, Kajo0a MOJJICKUT HANPABICHUIO B TOCYIapCTBEHHBIN OpraH B
COOTBETCTBHUU C €r0 KOMIIETEHIUEH.

6.7.2. ’Kanoba, B koTOpoi oOxkamyeTcsi cyneOHOe pelieHue, B TeUCHUE CeMU
JTHEH CO JHS PEeTUCTpalliy BO3BpaIacTCs 3asBUTEII0, HAMPaBUBIIEMY >XalloOy, C
Pa3bICHEHHEM TIOPSIKA 00KATOBAHUS JAHHOTO CY/IeOHOTO PEIICHUS.

6.7.3. Opras, NpeaOCTABISIONINN MYHHUIIMITAIBHYIO YCIYTY WIH JTOHKHOCTHOE
JUII0 OpraHa, MPEJOCTABISIONIETO MYHHUIIUMAIBHYIO YCIYTy TpH TOJTyYSeHUHU
MMCEMEHHOMN KaJIOOBI, B KOTOPOW COAEpKATCS HEIEH3YPHBIC MO0 OCKOPOUTEIHHBIC
BBIPKEHHUSI, yTPO3bI KU3HH, 3[I0POBBIO0 M UMYIIECTBY JTOJDKHOCTHOTO JIMIIA, a TAaKXKe
YJICHOB €ro CEMbH, BIIPAaBE OCTaBUTh JKAIoO0y ©O€3 OTBeTa IO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B HEH BOMPOCOB M COOOITUTH 3asBUTEIO, HAPABUBIIEMY KaJI00y, O
HEJIOMYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOICHUS TPABOM.

6.7.4. B ciyyae eciau TEKCT >KajoObl HE MOMAJIA€TCA MPOYTCHHUIO, OTBET Ha
Kano0y He JaeTcs, U OHAa HE MOJJICKUT HAIMPABICHUIO HAa PACCMOTPEHHE B Opraf
MECTHOTO CaMOYIpaBJEHUs MYHUIUIAIBHOTO paiioHa (TOPOACKOrO OKpyra)
Jlenunrpajackoi 00acT B COOTBETCTBUU C KOMIIETEHIIMEH, O UeM B TEUEHHE CEMU
JHEH CO JHSI PEeTUCTpalMM >KajoObl COOOIIAETCS 3asiBUTENIO, €Clid ero (aMuius u
MOYTOBBIN a/IpecC MOAIAI0TCS MPOYTCHHUIO.

6.7.5. B cimywyae ecnm B MUCbMEHHOM jkanio0e 3asBUTEINS COAEPIKUTCS BOMPOC,
Ha KOTOpPHIH €My HEOJHOKPATHO JaBajNCh MUCHMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B
CBSI3M C paHEe HAMPaBISIEMbBIMU KaJI00aMu, W TIPU 3TOM B KajoOe HE MPHUBOIATCS
HOBBIC JIOBOJBI WM OOCTOATENHCTBA, JOJKHOCTHOE JIMIO BIPABE MPUHATH PEIICHHE
0 0E€30CHOBATEIHPHOCTA OYEPEAHOTO OOpaIeHusT M MPEKPaAlICHUU TEePErucKu ¢



3asiBUTEJEM [0 JAHHOMY Bompocy. B cioydae ecium OTBET 1O  CYIIECTBY
MOCTABJIEHHOTO B )KaJloOe BOMPOCca HE MOXKET OBbITh AaH 03 pas3rialieHus: CBEACHUH,
COCTaBJISIIOLIUX TOCYAAPCTBEHHYIO MJIM HMHYIO OXpaHseMylo (efepalibHbIM 3aKOHOM
TallHy, 3asBUTENIO, HANpPaBUBLIEMY Xajno0y, COOOIIAaeTCs O HEBO3MOXHOCTHU AaTh
OTBET MO CYHIECTBY IOCTABJICHHOTO B HEM BOIIPOCA B CBSI3U C HEJOMYCTUMOCTBIO
pasriamnieHus yKa3aHHbIX CBEJICHUIA.

6.7.6. B xozme nMuYHOrO mnpuemMa 3asBUTEII0 MOXET OBbITh OTKa3aHO B
JabHENIIIEM PaCCMOTPEHHUH KaJloObl, €ClI eMy paHee OblI JaH OTBET IO CYIIECTBY
MTOCTaBJICHHBIX B ’Kajl00€ BOIIPOCOB.

6.8. Ilo pesymbraram nocyneOHOTO (BHECYyneOHOTO) OOXKajJoBaHUS MOTYT
OBITh MPUHSATHI CIACAYIOIINE PEIICHUS:

— O TMpPU3HAHUHU KaJOoObl OOOCHOBAaHHOM M YCTPAHEHHUU BBISBICHHBIX
HapyLICHU;

— 0 T[pU3HAHMM  SKAJIOOBl ~ HEOOOCHOBAaHHOW  C  HalpaBJICHUEM
3aMHTEPECOBAHHOMY JIMIY MOTUBUPOBAHHOTO OTKAa3a B yJIOBJIETBOPEHHUH 3KajOOBbI.

6.9. B ciyuae ycTaHOBIEHHS B XOJ€ WIM MO pe3yjibTaTaM pPacCMOTPEHUs
’Kano0bl MPU3HAKOB COCTaBa  aJIMHUHHCTPATUBHOTO  TIPABOHAPYIICHUS  WIU
IPECTYIIEHUS TOJDKHOCTHOE JIMIIO, HAJEJICHHOE MMOJTHOMOYHUSAMU 10 PACCMOTPEHHUIO
&Kajo0, He3aMeUIUTENbHO HamNpaBiseT MMEIOIIMecs MaTepuanbl B OpraHbl
MPOKYpaTypHhI.

6.10. [MomywyaTenp MyHUIIMTIATBHOW YCIYTd BIpaBe O00KaJoOBaTh PEIICHHUS
nevictBust (Oe3aeicTBue), TMPUHATHIC (OCYIIECTBIEHHBIE) B XOJI€ MPEAOCTABICHUS
MYHUIUOAIBHOM YCIYTd, MyTeM MOJaud COOTBETCTBYIOUIETO 3asiBIECHUS B CYyJIl B
NOpSJIKE, TPETyCMOTPEHHOM JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATeNbCcTBOM Poccuiickoit
denepanum.



[Tpunoxenue 1
K AIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY ...

BJOK-CXEMA
MOCJIEAOBATEIBHOCTH IEMCTBUAM T10 TIPEAOCTABIEHUIO MYHUIIANIATBHON YCIYT U
«Opranu3aiys o0IeCTBEHHBIX 00CYXKICHUN HaMeuaeMOM X03sIICTBEHHOW 1 MHOM
JeATEIIbHOCTH, MOJJISKAIIEH IKOJOTUUECKOM IKCnepTu3e, B hopMe 0OIIECTBEHHBIX
CIIyIlIaHU{ Ha TEPPUTOPUU MyHHUIIMIIATLHOTO 00pa3zoBanus «lloanopoxckuii
MYHUITUTIATBHBIA paiioH JIeHUHTpaacKoi 001acTi

HpI/IeM JOKYMCHTOB U PCTrUCTpPAlIUA 3alIpoca

Ja HET

3asBUTENIS O IPEIOCTABIECHUN
MYHUIMIIATBHON YCIyTH (COOTBETCTBHE

YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHHSIM)

v \4
HET
Paccmotpenue 3ampoca OTtka3 B IpeIoCTaBICHUI

A\ 4

MYHHUIIUTIAIBHON YCITyTH

na

v
[Ipunsrtue pemenuii mo

TIPOBEICHUIO OOIIECTBEHHBIX

00CYXICHHIA

A
HNuadopmupoBanme HET

00IIIECTBEHHOCTHU

A 4
\ 4 OTka3 B IPeIOCTaBICHIH

Opranusanys U mpoBeJicHUE MyHULANAIBHOM YCIyTH
OOIIECTBEHHBIX 00CYXKACHUH

v v

Ja

Caymanus Crymanus
HEIeJIeCO00PasHEI 1eNecoo0pasHeI
\ 4 A
C6op 3amevanuii u COop 3ameuanuii u
MpEeAJIOKCHUI MIPEII0KECHUM
v v
Crpaska- IIpoTokon
yBEIIOMJIEHHE 0OIIECTBEHHBIX
00CyXICHMI
a
a HET
> Brinaua OTka3 B mpeoCcTaBICHUN

pesynbraTa MYHUIHIATBHOH yCIyTH




[Tpunoxenue 2
K AZIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY. ..

Nudopmanus o mectax HaxoxJeHus U rpaduke padboThl, CIPABOYHBIX TeePOHAX U
azpecax 3JIeKTpOHHOM 1mouThl MOI]

No . AJpec 1eKTPOHHOM
u/n HaumenoBanue M®I] IlouToBkIii aapec I'padux padoTsI — Tenedon
188681, Poccus,
Owman I'BY JIO «M®PIl» | Jlenunrpauckas 06J1acThb, € 9.00 10 21.00, .
1. N €XKCIHEBHO, mfcvsev@gmail.com [456-18-88
«BceBonoxcKui» 1. HoBocaparoska, Llentp,
8 0e3 epepniBa
188761, Poccus,
2 Ownan I'BY JIO «M®PL» | Jlenunrpajackas 00iacTb, ¢ Z;I(()g i(;lf;(')oo’ mfcprioz@gmail.com
' «IIpuozepckuii» r. [Ipuosepck, yn. Kanununa, 5 ’
L 51 0e3 mepepsiBa
187002, Poccus,
Oumuan I'BY JIO «M®I» | JlenuHrpazackas 00aacThb, €9.00 5o 21.00, mfctosno@gmail.com
3. N €KEIHEBHO,
«TocHeHCKHIT r. TocHo, yn. CoBerckasl,
0e3 mepepniBa
. 9-B
Oumuan I'BY JIO «MDIL» 188410, Jlennmrpancias o6x.,| - C 900 no 21.00, mfcvolosovo@gmail.com
4, Ny r. Bonocoso, ycanp6a CXT, €XKEIHEBHO,
«BoocoBCKHit»
I. 1 nutepa A 6e3 nepepniBa
®mwman TBY JIO «Md 183800, Poccus, C 9.00 10 21.00
5 I/Umag 6 <i L .HGHI/IHI‘pa,HCKaH 00J1aCTh, AV A0 210U, mfcvyborg@gmail.com
. «Br100OpreKuiny r. BiGopr, yir. BoksanbHas, €XXETHEBHO,
113 6e3 nepepniBa
®unuan I'BY JIO «MOL» 187550, Jlenunrpaackas C 9.00 mo 21.00,
6. «TuxBUHCKUID obOnacte, r. Tuxsum, €3KEHEBHO, mfctihvin@gmail.com
1 mukpopaiion, a. 2 6e3 mepepriBa
187700,
Owman I'BY JIO «M®PIl» | Jlenunrpauckas 06J1acThb, €9.00 5o 21.00, .
7. . N N €XKCIHEBHO, mfclodpol@gmail.com
«JIometHOTIOIBCK U r. Jloneitnoe Ilome, 663 HePePbBa
yi. Kapsa Mapkca, mom 36 pep
®uman TBY JIO <MLl 188480, JlenuHrpaackas C 9.00 mo 21.00, o .
8. N obnacts, r. Kuarucenr, €XKEIHEBHO, mfckingisepp@gmail.com
«KuHrHCcencKkuii
yn. ®abpuunas, nom 14-b 0e3 nepepriBa
188730,
Owman I'BY JIO «M®PIl» | JleHuHnrpauckas 06J1acTh, C 9.00 mo 21.00,
9. «[Ipuosepckuii» otmen [puosepckuii paiioH, €XKEIHEBHO, mfc47sosnovo@gmail.com
«CocHOBOY moc. COCHOBO, 0e3 mepepriBa
yi. MexanuzaTopos, a. 11
Jlenunrpaackas o6macts, C9.00 mo 21.00,
10. Puman I'BY JIO «EVI P r. Cnanner, yia. Kuposa, €XEIHEBHO, mfc47slancy@gmail.com
«CraHIeBCKUI»
a. 16-a 6e3 nepepniBa
®uman TBY JIO MLl Jlenunrpaackas o6macTs, C9.00 mo 21.00, _
11. . r. BceBonoxcek, €XKCIHEBHO, mfc47vsev@gmail.com
«BceBomoXKCKIiDY
yn. IToxxBuHCKas, 1. 4-a 0e3 epepniBa
®unnan I'BY JIO «MDIIy» JlenuHrpajickas odnacts, € 9.00 10 21.00, mfc47rochino@gmail.co
12. r. Pomuno, yn. CoBerckast, ©KEIHEBHO,
otaen «PomuHo» m
.8 0e3 mepepniBa
Jlenunrpaackas o6macts, C9.00 mo 21.00,
13. Pumman I'bY JIO <<1\’qu3]-1>> r. CocHoBslit bop, yi1. Mupa, €XKEeIHEBHO, mfc47sbor@gmail.com
«CoCHOBOOOPCKHIN»

ol

0e3 epepniBa
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mailto:mfctosno@gmail.com
mailto:mfcvolosovo@gmail.com
mailto:mfcvyborg@gmail.com
mailto:mfctihvin@gmail.com
mailto:mfclodpol@gmail.com
mailto:mfckingisepp@gmail.com
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14.

T'BY JIO «MDL»

188641, Poccus,
Jlenunrpaackas o6macts,
Bceeonoxckuit paiton, nep.
HosocaparoBka - ieHTp, 1.8.
ITourossrit anpec: 191311,
Poccus, Canxr-IletepOypr,
yi. CmonbHOTO, 1.3, uTep A.

[H-YT —
¢ 9.00 no 18.00,
IT. —
¢ 9.00 mo 17.00,
MePEPBIB ¢
13.00 mo 13.48,
BBIXO/HBIE THU -
c0, BC.

mfc-info@lenreg.ru

577-47-
30
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[Tpunoxenue 3
K AIIMUHHUCTPATHBHOMY PETIaMEHTY

B Anmunuctpanuo MO
«IToamopOKCKMM MYHULIMTTAIBHBIA paioOH»

oT

(monmHOE OHUIMATEHOE HANMEHOBAHKE OpTraHU3aIuN

WM WHIUBHUAYAJIbHOTO TIPEIIPUHUMATEIIS)

(ropumuueckuii  GaKTHUCCKU#T ampec st FOPHUINIECKOTO JIHIIA,

JUTSL THWBUTYAIEHOTO TIPEATTPUHAMATENS — apec TPOKHBAHMS)

[Ipoury opranu3oBaTh 0OLIECTBEHHBIE 00CYKIEHUSI TPOECKTHON JOKYMEHTAINH
10 OCYILECTBICHUIO NEATEIIbHOCTH, 10

aznpecy:

O6ree (kpaTkoe) ONMMCcaHUe HaMEUaeMOU JIeITeIIbHOCTH

[enb peanu3zanyu HaMe4aeMOM JEATEIBHOCTH

KontaktHass wuHpopmanus mnpeacTaBuUTeNeil 3asBUTENS JUId y4acTHUS B
OpraHM3aIK U MIPOBEICHUH OOIIECTBEHHBIX OOCYKICHHI:

®.1.0., Tenedon/dakc, agpec 3IEKTPOHHON MOUTHI

®.1.0., renedon/daxc, anpec 37IeKTPOHHOU MOUTHI

Pesynprar OKaszaHuMs  MYHULHMIAIBHOM  YCIyTM INpPOUIy  BBIJATh  HA
PYKH/TIOYTOBBIM OTITPABJICHUEM/3IEKTPOHHON MOUTOM (HY>KHOE IMOAYEPKHYTB).
[Ipunoxenue:

3asBUTEND (MPEJICTABUTEND 3asIBUTEIIA,
HAaUMCHOBAHHMS JIOJIXKHOCTH)

(moamuce) (uHMIMANB, HaMUITUs)

(mara)

MecTo neyatu



[Tpunoxenue 4
K AIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY

PEKOMEHAYEMAS ®OPMA IIYBJIMKAILIMN B OOUITMAJIbHBIX
N3TAHNAX OPT’TAHOB BJIACTH O HAMEYAEMbIX OBIIIECTBEHHbBIX
CIIYHIAHUAX™*

(3asButenib) Ha ocHoBaHuu IlomokeHWss 00 OIIEHKE
BO3JCHUCTBUSI HAMEYAEMOW XO3SIMCTBEHHOW M MHOM JIESITEIbHOCTH HAa OKPYKAIOIIYIO
cpeny B Poccuiickoii denepannn, yrBepKACHHBIM MpHUKa3zoM ['ockomakonoruu PO
or 16 mas 2000 roga Ne 372, B coorBercTBUU ¢ DenepallbHBIM 3aKOHOM OT 23
HOs0pss 1995 roma Ne 174-®3 "OO6 skonoruyeckoi skcnepTuse" mHOOPMHUPYET O
NpoBeNeHUH  OOIECTBEHHBIX  OOCYXJACHHH  HameuaeMod  (TJTaHUPYEeMOH)
NEATEIIbHOCTH , C LIEJIBIO

MecronomnoxxeHue/aapec:

Cpok mpoBeieHUsA: C IO

dopma OGIECTBEHHOTO 060y)KI[CHI/I$I (ompoc, caymanusi, pedepeHayM u

T.II.)

JlaTa, BpemMsi U1 MECTO NPOBEACHUS OOIIECCTBEHHBIX CIyIIaHUW (B cllydae
npoBecHus, He MeHee 30 JHel OT AaThl MyOJIMKALHN):

[Topsimox u dopma mpeacraBieHus 3amedaHuid U npemyioxenuit B8 OMCY B
X0J1€ OOIIECTBEHHBIX 00CYKICHUIA:

110 OKOHYaHUHU OOIIECTBEHHBIX O0CYXKICHUN
*%*

JlokymeHTanus 1J1s 03HAaKOMJIEHUSI ITPEACTaBJIEHa 10 aJIpecy:

, BpeMsi C B Teuenue 30 qHeH ¢ (mata).
Anpec 3aKa3uvKa Ui €ro IMpeICTaBUTEIS:
Opran, OTBETCTBEHHBIH 3a OpPTaHU3AIMIO OOIIECTBEHHOTO OOCYKJICHHUS:

Anmunuctpanus [loanopoxckoro MyHUIIMIAILHOTO paiioHa.

*- IlyOnukaumm O HaMeyaeMblX OOIIECTBEHHBIX CHyHMIaHUsIX (B OQHUIMAIBEHOM

u3nanuu lIpaButensctBa Poccuiickoii @enepanuu — «Poccuiickas razeray (aiis
OOBEKTOB JKCIEPTU3bl (enepasbHOro YpOBHs), B O(PUIMAIBHBIX HW3AAHUSIX
OpraHOB HCHOJHUTENbHOM BiacTu cyObekTOoB Poccuiickoit ®enepanum -
«Bectm» W opraHa MECTHOrO CaMOYIIPABICHUS MYHULHUIAIBHOTO panioHa
(ropozickoro okpyra) B 000UX ciydasx.
** - llpuem 3amMeuaHU | TPEAJIOKEHUM TOCIE€ OKOHYAHUS OOIIECCTBEHHBIX
oOcyxneHuii oOecrieunBaercs 3akazunkomM B Teuenue 30 gaeit (1m.4.10.
[Tonoxenuss 00 OIlCHKE BO3JCUCTBUS HamMe4aeMOW XO3SWCTBEHHOW W WHOM
JNEATENbHOCTH Ha  OKpyxkawomyrw cpeay B Poccuiickon  @enepanuu,
yTBEpKIeHHBIM npuka3zoM ['ockomakosioruu PO ot 16.05.2000 Ne 372).
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	2) непредставление заявителем предварительных материалов по оценке воздействия на окружающую среду.
	3) не подтверждение заявителем фактов информирования общественности (публикации в СМИ о начале процедуры общественных обсуждений в объеме и в сроки, согласованные с Администрацией, согласно пункту 4.6.7. настоящего Административного регламента).
	4) непредставление заявителем протокола общественных слушаний для подписания должностными лицами Администрации.
	5) письменное обращение заявителя об отказе от получения муниципальной услуги.
	2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
	2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор...
	За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	 номера кабинета;
	 фамилии, имени и отчества сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
	 графика приема посетителей;
	 времени перерыва на обед.
	Места ожидания и приема заявителей оборудованы информационными стендами и местами для заполнения форм и бланков на предоставление муниципальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для их размещения.
	На информационных стендах в помещении Администрации размещается информация, указанная в пункте 1.8 настоящего Административного регламента.
	Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения размером шрифта, без исправлений.
	Показателями доступности и качества муниципальной услуги:
	наличие выбора способа получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги с учетом возможностей  и желания заявителей;
	предоставление возможности получения услуги в электронной форме;
	полнота, актуальность, достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги и ее ходе, в том числе в электронной форме;
	наглядность форм предоставления информации;
	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
	удовлетворенность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги;
	отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении услуги или на некорректное отношение к заявителям;
	отсутствие судебных решений о нарушении порядка предоставления муниципальной  услуги.
	Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») (П...
	2.16.1. МФЦ осуществляет:
	 прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	 представление интересов заявителя при взаимодействии с Администрацией, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
	 представление интересов Администрации при взаимодействии с заявителем;
	 информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги;
	 выдачу заявителю  результата  предоставления муниципальной  услуги (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации);
	 взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленинградской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении государ...
	 обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
	2.16.2. В случае подачи документов в Администрацию через МФЦ уполномоченное должностное лицо, выполняет следующие действия:
	определяет предмет обращения;
	проводит проверку полномочий лица, представившего документы;
	проводит проверку правильности заполнения запроса;
	проверяет представленные документы на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
	осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов заявителю и виду обращения;
	заверяет электронное дело электронной подписью (далее - ЭП);
	направляет электронное дело в Администрацию в день обращения заявителя в МФЦ;
	на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 (трех) рабочих дней со дня обращения заявителя, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты...
	2.16.3. При обнаружении условий, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, уполномоченное должностное лицо, возвращает их заявителю для устранения выявленных недостатков.
	2.16.4. По факту приема документов заявителю выдается расписка.
	2.16.5. Результат предоставления муниципальной услуги: необходимые документы (справки, письма, решения и др.) уполномоченное должностное лицо направляет в МФЦ для передачи заявителю:
	в электронном виде в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении услуги;
	на бумажном носителе - в срок не более 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе) в предоставлении услуги.
	2.16.6. Документы должны быть направлены в МФЦ не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до окончания срока предоставления муниципальной услуги.
	В день получения от Администрации результата предоставления муниципальной услуги, уполномоченное должностное лицо МФЦ информирует заявителя по телефону о принятом решении и о возможности получения  заявителем документов. Дата и время телефонного звонк...
	2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде через ПГУ ЛО.
	Деятельность ПГУ ЛО по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	2.17.1. Для получения муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно:
	 зарегистрироваться в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА);
	 оформить квалифицированную  электронную подпись (далее – ЭП) (условие необязательное).
	2.17.2. Для подачи запроса через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
	 пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
	 в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить электронную форму запроса на оказание муниципальной услуги и указать один из способов получения уведомлений, направляемых заявителю в ходе предоставления муниципальной  услуги и  получения результата ее предоста...
	а) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или почтой;
	б) в форме электронных документов, которые направляются заявителю электронной почтой.
	 приложить к заявлению отсканированные документы, необходимые для получения услуги, и заверить их квалифицированной ЭП (при наличии);
	 направить пакет электронных документов в Администрацию через функционал ПГУ ЛО.
	2.17.3. При направлении электронных документов через ПГУ ЛО автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС «Межвед ЛО») производится их автоматическая регистрация и присвоени...
	2.17.4. В случае если запрос не был заверен квалифицированной ЭП, уполномоченное должностное лицо направляет заявителю приглашение на личный прием с указанием адреса Администрации, даты и времени приема, номера очереди, идентификационного номера пригл...
	Если заявитель явился позже назначенного времени, он обслуживается в порядке «живой» очереди. Датой начала административной процедуры по рассмотрению документации, в этом случае,  будет считаться дата личного приема заявителя в Администрации.
	Если в назначенное время заявитель не явился на прием, запрос  и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО», а по истечении 30 календарных дней переводятся в архив.
	2.17.5. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента и удостоверенных квалифицированной ЭП, датой регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги считается день подачи запроса на ПГУ ЛО.
	2.17.6. Рассмотрение запроса и материалов заявителя, полученных в форме электронных документов, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение запросов и материалов заявителей, полученных лично от заявителей или направленных по почте с учетом осо...
	2.17.7. Ответственность за полноту и достоверность информации, представленной на бумажном носителе и в электронном виде, несет заявитель.
	 прием документов и регистрация запроса;
	Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированного запроса с визой руководителя Администрации на рассмотрение в уполномоченное структурное подразделение.
	4.6.1. Ответственное должностное лицо назначается начальником уполномоченного структурного подразделения.
	4.6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры 15 дней.
	4.6.3. В срок  до  3-х дней ответственное должностное лицо:
	рассматривает документацию на комплектность и полноту представленных сведений:
	 в случае комплектности и полноты, представленных в документации сведений, в оперативном порядке информирует заявителя, по указанным в запросе контактным данным, о необходимости проведения рабочей встречи по вопросам организации общественных обсужден...
	 в случае некомплектности или не предоставления заявителем материалов предварительной оценки воздействия на окружающую среду, в срок не более 7 дней с даты регистрации, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указ...
	Уведомление, подписанное руководителем Администрации, регистрируется в системе электронного документооборота и направляется заявителю почтовым отправлением, если иное не указано в запросе на предоставление муниципальной услуги.
	4.6.3.1. Под оперативным порядком понимается информирование с помощью электронной почты, средств телефонной или факсимильной связи.
	4.6.4. В ходе рабочей встречи с заявителем обсуждаются вопросы организации общественных обсуждений и перечень мероприятий, в том числе:
	а) Сроки проведения процедуры общественных обсуждений.
	б) Целесообразность (нецелесообразность) проведения общественных слушаний с учетом степени экологической опасности намечаемой хозяйственной и иной деятельности; фактора неопределенности; степени заинтересованности общественности.
	в) Согласование перечня сведений, которые необходимо указать заявителю  в информационном сообщении о начале процедуры общественных обсуждений в соответствии с приложением 4 к настоящему Административному регламенту.
	г) Выбор официальных СМИ, отвечающих требованиям пункта 4 Приказа Госкомэкологии РФ от 16 мая 2000 года № 372 "Об утверждении Положения об оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду в Российской Федерации" для ...
	д) Выявление представителей заинтересованной общественности, интересы которой прямо или косвенно могут быть затронуты в случае реализации намечаемой деятельности и других участников процесса оценки воздействия на окружающую среду, которые могут не рас...
	е) Дата начала и способы доступа к документации для ознакомления общественности с материалами предварительной оценки на окружающую среду. Необходимое количество экземпляров документации (обеспечивается заявителем).
	ж) Достижение договоренности о порядке и способах сбора, свода замечаний и предложений, поступающих от заинтересованной общественности в период проведения общественных обсуждений и по их  окончании.
	з) Согласование даты, времени и места общественных слушаний (в случае принятия решения о целесообразности их проведения).
	4.6.5. Принятые в ходе рабочей встречи решения фиксируются и подписываются представителем Администрации, заявителем и принимаются к обоюдному  исполнению.
	4.6.6. Количество рабочих встреч определяется производственной необходимостью.
	4.6.7. После согласования решений по пункту 4.6.4 настоящего Административного регламента заявителю предоставляется семидневный срок для подготовки и опубликования информационных сообщений в СМИ и оповещения заинтересованной общественности, соответств...
	4.6.8. После предоставления заявителем подтверждения фактов информирования общественности  в соответствии с требованиями подпунктов  «в» - «д» пункта 4.6.4 настоящего Административного регламента (экземпляр СМИ, почтовые квитанции при необходимости) о...
	4.6.9. В случае не исполнения заявителем условий пункта 4.6.7 настоящего Административного регламента ответственное должностное лицо в трехдневный срок, следующий за просроченной датой исполнения, подготавливает проект уведомления об отказе в предоста...
	 Согласовывает с заявителем и представителями заинтересованной общественности (в случае, если представители общественности проявили такую инициативу) порядок ведения общественных слушаний, состав приглашенных участников, необходимость приглашения к у...
	 Информирует подразделения Администрации в сферу деятельности, которых входят аспекты намечаемой хозяйственной и иной деятельности о дате общественных слушаний для принятия решения о необходимости участии их представителей.
	 Организовывает места доступа заинтересованной общественности к документации для ознакомления,  в срок не менее 30 дней и не позднее, чем за две недели до даты проведения общественных слушаний. Необходимое количество экземпляров документации обеспечи...
	 Фиксирует замечания и предложения, поступающие от заинтересованной общественности в установленном согласно подпункту «ж»  пункта 4.6.4 настоящего Административного  регламента.
	 Обеспечивает присутствие на общественных слушаниях заинтересованных представителей Администрации.
	 Оговаривает с заявителем и представителями заинтересованной общественности ход ведения общественных слушаний, порядок выступления представителей заказчика, Администрации, заинтересованной общественности.
	 Осуществляет инструктаж заявителя по составлению протокола общественных слушаний согласно установленными требованиями, в том числе о  допуске к общественным слушаниям граждан, при условии их письменного согласия на обработку персональных данных в со...
	4.8.3. Проведение общественных слушаний по намечаемой хозяйственной и иной деятельности с составлением протокола обеспечивается заявителем.
	4.8.4. По окончании общественных слушаний заявителю предоставляется семидневный срок для оформления протокола.
	4.8.5. В срок не более трех дней после предоставления заявителем оформленных протоколов общественных слушаний, документы подписываются уполномоченным представителем  Администрации.
	4.8.6. В случае если у ответственного представителя Администрации имеются замечания к представленному заказчиком протоколу общественных слушаний, то он вправе зафиксировать их в протоколе при подписании.
	4.8.7. Если заявитель не представил в установленный срок оформленные протоколы для подписания представителем Администрации, ответственное должностное лицо в трехдневный срок, следующий за просроченной датой исполнения, подготавливает проект уведомлени...
	4.9. В случае если ранее было принято решение о нецелесообразности проведения общественных слушаний по намечаемой хозяйственной и иной деятельности, ответственное должностное лицо:
	 Фиксирует замечания и предложения, поступающие от заинтересованной общественности в установленном согласно «ж» пункта 4.6.4 настоящего Административного регламента порядке и оговоренный в информационном сообщении в СМИ срок.
	 По окончании срока общественных обсуждений подготавливает справку (уведомление) о проведении общественных обсуждений по намечаемой хозяйственной и иной деятельности на территории муниципального образования «Подпорожский муниципальный район Ленинград...
	4.9.1. Справка (уведомление) о проведении общественных обсуждений по намечаемой хозяйственной и иной деятельности, подлежащей экологической экспертизе, подписывается руководителем  Администрации в срок не более трех дней после даты окончания процедуры...
	4.10. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
	4.10.1. Результат предоставления муниципальной услуги (протокол общественных слушаний намечаемой хозяйственной и иной деятельности, оформленный  в соответствии с требованиями п. 4.8.1 настоящего Административного регламента или справка (уведомление) о...
	6.7. Исчерпывающий перечень случаев, при которых ответ на жалобу не дается:
	6.7.1. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, сове...
	6.7.2. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
	6.7.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу или должностное лицо органа,  предоставляющего муниципальную услугу при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу ...
	6.7.4. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления муниципального района (городского округа) Ленинградской области в соответствии с компете...
	6.7.5. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должнос...
	6.7.6. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
	6.8. По результатам досудебного (внесудебного) обжалования могут быть приняты следующие решения:
	 о признании жалобы необоснованной с направлением заинтересованному лицу мотивированного отказа в удовлетворении жалобы.


